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3/2014. (1. 1.) MKE-MJ
UTASITASA

A SZAMVITELI POLITIKAROL

A szamvitelr6l sz6l6 2000. évi C. torvény (a tovébbiakban: Szt.), az 4llamhéztartds
szamvitelérdl sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (a tovibbiakban: Ahsz.), valamint a
Megyei Kozgyiilés és szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatard] szélé 13/2014.
(XI. 27.) 6nkormanyzati rendelet 25. §-a alapjén a szamviteli politika célja, hogy rogzit-
se  jogszabélyok végrehajtasira vonatkozd el6irdsokat, eljarasokat, modszereket, ame-
lyek biztositjék a szabélyzat hatlya ala tartozé szervezetek sajatossagainak, és feladata-
inak leginkdabb megfelelé szdmviteli rendszer mitkdését, mely alapjan a kévetkezokrsl

rendelkeziink:

I.

A SZAMVITELI POLITIKA CELJA

A szamviteli politika elsédleges célja, hogy olyan szamviteli rendszer kialakitiséra ke-
riiljon sor, melynek miikédése biztositja a megbizhaté és valés adatokat az éves besza-
molé Gsszedllitdsdhoz, valamint megfeleld informdcidt szolgaltat a vezetdi dontések

meghozataldhoz.

A Szt. 14, § (5) bekezdése, valamint az Ahsz. 50. § (1) bekezdése alapjin a szamviteli
politika részét képezik, ahhoz kapcsoldddan egyes tevékenységek részletes elbirdsait
kiilon szabalyzatok régzitik, amelyek a kovetkezdk:

- eszk6zok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabélyzata,

- az eszkozok és forrdsok értékelésének szabilyzata,
- Onkdltsegszamitas rendjére vonatkozd belsd szabdlyzat,

- pénzkezelési szabalyzat.

IL.

A SZAMVITELI POLITIKA HATALYA

Kiterjed a i
- Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkorményzatra,
- Szabolcs-Szatmér-Bereg Megyei Onkorméanyzati ITivatalra

(a tovabbiakban: allamhaziarisi szervezetek).
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A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES ELOIRASAT

1. Az allamhaztartas szamviteli rendszere

a) a koltségvetési szamvitelbdl és
b) a pénziigyi szamvitelbd! all.

A koltségvetési szamvitel: a bevételi és kiadasi el6iranyzatok alakuldsanak, a kdvetelé-
sek, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, és ezek teljesitésének, tovabba
a kozponti koltségvetés az allamhdztartasrol szo6l6 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbi-
akban: Aht.) 14. § (3) bekezdése szerinti fejezetébdl kapott timogatasok felhasznaldsa-
nak, a valosdgnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerd, attekinthetd nyilvantartast és
éves koltségvetési beszamold ezekre vonatkozd részei megbizhatd és valds Gsszképét

mutato elkészitését biztositja.

Az Ahsz. 39. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a koltségvetési kényvvezetés a szam-
viteli alapelvek Ahsz.-ben meghatirozott sajatossagai figyelembevételével, magyar
nyelven, az egységes szamlakeret 0-as szamlaosztilyan beliil a 00. és 03-09. szdmlacso-
portban vezetett nyilvantartasi szamlak hasznalataval, a kettds konyvvitel szabdalyai sze-

rint, forintban torténik.

A pénziigyi szamvitel: a tevékenység soran el6forduld, az eszkiézokre és forrdsokra,
azok véltozasara és az eredmény alakuldsdra hato gazdasagi eseményekrél a valdsagnak
megfeleld, folyamatos, zart rendszeri, attekintheté nyilvantartast kell vezetni és azt a
kéltségvetési év végével lezarni.

Az Ahsz. 45. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a pénziigyi kdnyvvezetés a szamviteli
alapelvek Ahsz.-ben meghatérozott sajatossdgai figyelembevételével, magyar nyelven,
az egységes szamlakeret 1-9. szdmlaosztalyan belill vezetett szamlak (konyvviteli szdm-
18k} hasznalataval, a kettés konyvvitel szabdlyai szerint, forintban térténik.

2. Szamviteli alapelvek

A koltsépvetési beszamold készitésekor és a kdnyvvezetés sordn alkalmazandd, az Szt
15—16. §-aban meghatarozott szamviteli alapelveket az Ahsz. 4. §-dban meghatarozott

sajatossdgokkal kell érvényesiteni.
A kbnyvvezetés ¢s az éves koltségvetési beszamold elkészitése sordn maradéktalanul
[igyelembe kell venni, hogy a Szt. rendelkezéseit csak akkor lehet alkalmazni, ha azt az

Ahsz. kifejezetten elrendel.

Az éallamhaztartasi szférdban az Szt.-ben rigzitett szamviteli alapelvek koziil néhanyat
valtozatlanul lehet alkalmazni, néhany pedig sajatossagokkal kell érvényesiteni.
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a)  Sajatossigok nélkiil alkalmazhaté szdmviteli alapelvek
- avalodisag elve (Szt. 15. § (3) bekezdés),
- avildgossag elve (Szt. 15. (4) bekezdés),
- akévetkezetesség elve (Szf. 15. § (5) bekezdés),
- afolytonossag elve (Szt. 15. § (6) bekezdés),
- abrutto elszdmolas elve (Szt. 15. § (9) bekezdés),
- atartalom elsédlegessége a formdaval szembe elve (Szt. 16. (3) bekezdés),
- alényegesség elve (Szt. 16. § (4) bekezdés).

b) Az Ahsz. 4. § (2)~(8) bekezdésében meghatarozott sajatossagok érvényesité-
sével alkalmazhaté szamviteli alapelvek
- avéllalkozas folytatasanak elve (Szt. 15. § (1) bekezdés),
- ateljesség elve (Szt. 15. § (2) bekezdés),
- az §sszemérés elve (Szt. 15. § (7) bekezdés),
- az Ovatossag elve (Szt. 15. § (8) bekezdés),
- az egyedi értékelés elve (Szt. 16. § (1) bekezdés),
- az id6beli elhatarolas elve (Szt. 16. § (2) bekezdés),
- akoltseg-haszon Osszevetésének elve (Szt. 16. § (5) bekezdés).

3. A koltségvetési és pénziigyi szamvitel alkalmazasaval kapcsolatos sajatos sza-
balyok, eléirasok, médszerek

Az EcoStat ligyviteli-szamviteli rendszer parhuzamosan biztositja a Pénziigyi és Kolt-
ségvetési szamvitel szerinti kdnyvelést.
Az EcoStat rendszer lehetOséget ad a jogszabalyi el6irasok szerinti analitikak vezetésé-

re.
Eszkozokre vonatkozoan: eszkdz, készlet analitika.
Pénziigyi analitikus kimutatdsok: kételezettségvallalas, szallité-vevd, bank-pénztar,

AFA analitika, hatarozatok pénziigyi analitikaja.

rrrrr

Az eszkdzdket, mint a nemzeti vagyont nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkdz6k
és nemzeti vagyonba tartozo forgdeszkdzok bontasban kell kimutatni. Nem lehet a mér-
legben kimutatni a nemzeti vagyonrdl szolé 2011. évi CXCVL tdrvény 1. § (2) bekezdés
g) ¢s h) pontja szerinti kulturélis javakat és régészeti leleteket, ha azok bekeriilési értéke
nem allapithatd meg. Nem tekinthetd a bekeriilési érték megallapithatatlannak, ha
2014. januar 1-jét kdvetden a kulturdlis javak vasarlas, vagy olyan térités nélkiili
atvétel, csere utjan valtak a nemzeti vagyon részévé, amely sordn az dtadd annak nyil-
vantartési értékét kbzolte.

Az 4llamhaztartasi szervezetnek a sajat tulajdonaban allo, a pénziigyi lizing keretében
atvett és a vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozoket és
forgoeszkdzbket, valamint a beruhazésok és felijitasok értékét kell kimutatni. Ha a tu-
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lajdonos a tulajdondban 4ll6 eszkdzre allamhéztartason beliili szervezettel vagyonkeze-
161 jogot 1étesitett, az eszkdzt a mérlegeben nem mutathatja ki. Nem lehet kimutatni az
eszkozok (sem a befektetett, sem a forgdeszkdzok) k6zott a bérbe vett eszkbzoket. Eze-
ket az eszkdzoket a 0. nyilvantartasi szamlak szamlaosztdlyban szabad nyilvantartani; a
bérbe vett vagy hasznalatra atvett eszk$zOkén végzett beruhdzasi és felGjitasi munkak
értékét a befektetett eszkozdk kozétt, az adott eszkOznek megfeleld csoportnal lehet

kimutatni.

A memzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzként olyan eszkozt lehet kimutatni,
amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartosan, legalabb egy éven — a hitel-
viszonyt megtestesitt értékpapirck esetén a mérleg forduldnapjat kovets koltségvetési
éven — tul szolgalja.

A nemzeti vagyonba tartozdé befektetett eszkdzdk kozott kell kimutatni az immaterialis
javakat, a targyi eszkdzoket, a befektetett pénziigyi eszkdzbket és a koncesszidba, va-

gyonkezelésbe adott eszkozoket.

A nemzeti vagyonba tartozé forgdeszkizik kozott a tevékenységet az el6zbek
szerinti idétartamon beliil szolgald eszkézoket lehet kimutatni,

Az eszkOzoket rendeltetésiik, hasznalatuk alapjan kell a nemzeti vagyonba tartozd be-
fektetett eszk6z6k vagy forgbdeszkzok kdzé sorolni. Ha az eszk$z6k hasznalata, rendel-

tetése megvéltozik, azok besorolasat modositani kell.

Az immaterialis javakon belil kell kimutatni az Szt. 25. § (6), (7) és (10) bekezdésé-
ben foglaltakkal megegyez6 tartalommal a vagyoni értékil jogokat és a szellemi termé-
keket, tovabba az immateridlis javak értékhelyesbitését.

A targyi eszkozokon belill kell kimutatni

a) az Szt. 26. § (2) és (3) bekezdésében foglaltakkal megegyezd tartalommal az ingat-
lanokat ¢s a kapcsolddd vagyoni értéki jogokat;
b) az Szt. 26. § (4) és (5) bekezdésében foglaltakkal megegyezs tartalommal az Ahsz.
11. § (4) bekezdés szerinti gépeket, berendezéseket, felszereléseket, jarmiiveket;
c) az Ahsz. 11. § (4) - (6) bekezdés szerinti beruhdzasokat, feltjitasokat; és
d) a targyi eszkdzok értékhelyesbitését.

A befektetett pénziigyi eszkozokon belill kell kimutatni a tartds részesedéseket, a tar-
10s hitelviszonyt megtestesitdé értékpapirokat és a befektetett pénziigyi eszk6zok
ertékhelyesbitését.

A mindsitést eszkézcsoportonként, illetve eszkdzdnként kell végrehajlani; sz allanddan
1smétlodd  eszkbzbeszerzéseknél vizsgilni kell az elhasznélddas, selejtezés gyako-

risagat.
Az egyes eszkdzok mindsitését a szamviteli bizonylatokon irdsban kell rSgziteni.

5. Az eszkozik értékelési szabalyai




Az értékelés korébe tartozd feladatcsoportok:

5.1. Bekeriilési érték meghatarozdsa

A bekeriilési értéket az Ahsz. 15., 16. és 16/A. §-dban foglaltak szerint kell megallapi-
tani és ezeket a szabalyokat egészitik ki az Szt. 47. — 51 §-aiban foglaltak.

A bekeriilési érték megallapitdsandl az 4llamhdztartasi szervezetnek — egy kivételtsl
eltekintve — nincs dontési lehetdsége. Ez a kivétel az Szt. 47. § (9) bekezdésében szabi-
lyozott eset, amikor az eszkdz hasznélatba vételekor még nem 4ll rendelkezésre minden
dokumentum és a bekeriilési értéket sajatosan (szerzédés, piaci informécidk, jogszabalyi
el6iras) kell megéllapitani.

5.2. Terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai

A Szt. 52. § (1) bekezdésében — valamint az Ahsz. 17. § (1) bekezdésében — foglaltak
alapjin az immaterialis javaknak, a targyi eszkdzOknek a hasznos élettartam végén var-
hat6 maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési (beszerzési, illetve eléallitasi) értékét — a
Szt. 52. § (4) bekezdésében foglaltak kivételével — azokra az évekre kell felosztani,
amelyekben ezeket az eszkozoket eldrelathatéan hasznalni fogjak (az értékesdkkenés

elszadmoléasa).

Az év kbzben allomanyba vett (iizembe helyezett) immaterialis javak és targyi eszkézok
terv szerinti értékcstkkenését a rendeltetésszerti hasznalatbavételtsl, az iizembe helye-

zestol kell elszamolni.

Az Szt. 52. § (2) bekezdése alapjan az tizembe helyezés idépontja az eszkoz szokdsos
tevékenység keretében torténd rendeltetésszert hasznositasanak kezdd idépontja.

Az iizembe helyezést az ,,Uzembe helyezési okmény”-on hitelt érdemld médon doku-
mentalni kell. Az Uzembe helyezési okmanyrél nyilvéantartast kell vezetni.

Az Uzembe helyezési okményt az Ecostat konyvelési rendszer Térgyi eszkdz modulja-

ban kell elkésziteni és kinyomtatni.
Az tizembe helyezés dokumentaldsaért és a nyilvantartis vezetéséért a kéltségvetési

osztaly kijel8lt munkatérsa a felelds.

Az Uzembe helyezési okmany mellell el kell késziteni az ~Allomanyba vételi bizony-
lat”-ot is, mely az Ecostat kdnyvelési rendszer Targyi eszk6z moduljabol nyomtathato.

Az Alloményba vételi bizonylat elkészitéséért a Koltségvetési Osztaly kijelolt munka-
tarsa a felelbs.

Az értékesdkkenés elszamoldséra az Ahsz. 17. és 19. § elbirasait kell alkalmazni.




5.3. A 200 ezer forint egyedi beszerzési, eloallitasi érték alatti vagyoni értékit
jogok, szellemi termékek és targyi eszkozok beszerzési, eloallitasi értéke elsza-

molasi médjinak meghatarozasa

Az allamhaztartasi szervezet a 200 ezer forint egyedi bekeriilési (beszerzési és elballita-
s1) értek alatti Gn. kis értékil vagyoni értékii jogok, szellemi termékek, targyi eszkozok
bekeriilési (beszerzési, el6éllitasi) értékét beszerzéskor egy dsszegben elszamolja érték-
csbkkenési lefrasként. Az igy elszamolt vagyoni értékil jogokkal, szellemi termékekkel,
targyi eszk6zdkkel kapesolatban — a tulajdon védelme érdekében — biztositani kell az
EcoStat modulban rendelkezésre allo nyilvantartast.

5.4. Terven feliili értékcsikkenés elszamolasi szabalyai

Az Ahsz. 17. § (5) bekezdése, illetve a Szt. 53. § (1) bekezdés b) és ¢) pontja alapjan
terven feliili értékesokkenést kell elszamolni akkor, ha
— az immaterialis javak, a targyi eszkoz (ideértve a beruhdzist is) értéke tar-
tosan lecstkken, mert az immateridlis joszag, a targyi eszktz (ideértve a
beruhazast is) a tevékenység valtozasa miatt feleslegessé valt, vagy meg-
rongalodas, megsemmisiilés, illetve hidny kovetkeztében rendeltetésének
megfeleléen nem hasznalhato, illetve hasznélhatatlan;
— a vagyom értékt jog a szerz6dés modosuldsa miatt csak korlatozottan,
vagy egyaltalan nem érvényesithetd.

A terven feliili értékcsdkkenés elszamolasat olyan mértékig kell végrehajtani, hogy az
immaterialis joszag, a targyi eszk6z, a beruhazas hasznalhatosdganak megfeleld, a mér-
legkésziteskor érvényes (ismert) piaci értéken szerepeljen a mérlegben.

Amennyiben az immateridlis j6szag, a targyi eszkdz, a beruhdzas rendeltetésének meg-
felelden nem hasznalhatd, illetve hasznalhatatlan, megsemmisiilt vagy hidnyzik, azt az
immateridlis javak, a targyi eszk6zok, a beruhazasok kézil — a terven feliili értékcesok-
kenés elszamolasa utan ~ ki kell vezetni.

Terven feliili értékcsdkkenés elszamoldsdnak bizonylataként a kériilmények leirasaval,
az okok megnevezésével, valamint az eszkdz0k azonosité adatainak pontos megjel6lé-
sével irasos dokumentumot (pl. feljegyzés, jegyz6konyv) kell késziteni.

Nem szamolhat6 el terven feliili értékcsékkenés a mar teljesen leirt immateridlis j6-

szagnal, targyt eszkdznél.

A terven feliili értékcsdkkenés elszdmoldsénak alapjaul szolgalé irdsos dokumentumok
(bizonylatok) elkészitéséért a Koltségvetési Osztaly vezetSie a felelds.




5.5, Az értékvesziés elszamolasa

Az éllamhdaztartasi szervezeteknél az értékvesztésre az Ahsz. 18. és 19. §-dban, vala-
mint az Szt. 54-56. §-aiban foglaltakat kell alkalmazni.

Ertékvesztést kell elszdmolni a
részesedésekre,

s készletekre,
kdvetelesekre,

s a fizetési szamlakra.

5.6. Krtékhelyesbités elszimolasa

Az éllamhaztartasi szervezetek az eszkozOk esetében a piaci értékelés szabalyait nem
valasztjak.

5.7. Maradvanyérték

A maradvanyérték a rendeltetésszer(i hasznalatbavétel, az lizembe helyezés idépontja-
ban - a rendelkezésre all6 informAacidk alapjan, a hasznos élettartam fiiggvényében - az
eszkdz meghatérozott, a hasznos élettartam végén az adott eszkdz varhatan
realizalhat6 értéke.

A maradvényértek meghatarozasa a Kéltségvetési Osztaly feladata.

A maradvanyértek sszegét az allamhaztartasi szervezet vezetdje hagyja jova.

Nulla lehet a maradvanyérték akkor, ha annak értéke valosziniisithetéen nem jelent6s.
Nem jelentds a maradvanyérték, amennyiben az kevesebb, mint az eszkdz bekeriilési
értékének 10%-a. Jelent6s a maradvanyérték, ha az tébb, mint az eszkdz bekeriilési ér-
tékének 10%-a. Az Ahsz. 17. § (4) bekezdése alapjan a huszon6tmillié forint bekertilési
érték alatti gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcsdkkenése
soran nem lehet maradvanyértéket meghatarozni.

Szoftverek €s szdmitdstechnikai eszkozok esetében a maradvanyérték minden esetben

nulla forint.

6. A szamviteli elszamolds szempontjabél jelentés 6sszegii hiba

Az Ahsz. 1. § (1) bekezdés 3. pontja alapjan jelentds 6sszegil a hiba, ha a hiba megaila-
pitasanak évében, az ellendrzések soran ugyanazon kéltségvelési ével érinlen megalla-
pitott hibdk, hibahatdsok egyiittes (eléjelté] fiiggetlen) dsszege eléri, vagy meghaladja a
koliségvetési év mérlegfédsszegének 2%-4t, vagy — ha a mérlegféssszeg 2%-a megha-
ladja a szdzmillié forintot — a szazmillié forintot.




Az Ahsz 9. § (2) bekezdésének masodik mondata alapjan,ha az ellendrzés az el6z6 éves
koltségvetési beszdmolokban elkbvetett jelentds osszegli hibdkat allapitott meg, a —
mérlegkészités idépontjaig megismert €s nem vitatott, nem fellebbezett, illetve a jog-
erfssé valt megaliapitdsok miatti — médositdsokat a mérleg minden tételénél az el6zd
adatok mellett be kell mutatni, Ilyen esetben a mérlegben kiilén-kiilon oszlopban sze-
repelnek az el6z6 mérleg adatai, a modositasok, valamint az Ahsz. 7. § szerinti id6szak
adatai. A megdllapitott jelentés osszegit hibak osszegével az elézé mérleg adatai
nem modosithaték.

Az Ahsz 23. § (2) bekezdésének mésodik mondata alapjan, ha az ellendérzés az el626
eves koltségvetési beszamolokban elkdvetett jelentds Gsszegii hibékat allapitott meg, a —
mérlegkészités id6pontjdig megismert és nem vitatott, nem fellebbezett, illetve a jog-
erOssé valt megéllapitdsok miatti — mddositasokat az eredmény-kimutatds minden téte-
lénél az el6z8 adatok mellett be kell mutatni. Ilyen esetben az eredmény-kimutatésban
kiilén-kiilén oszlopban szerepelnek az eléz6 eredmény-kimutatas adatai, a modositisok,
valamint az Ahsz. 7. § szerinti id6szak adatai. A megallapitott jelentds 6sszegii hibak
dsszegével az el6z6 eredmény-kimutatas adatai nem médosithatok.

7. Behajthatatlan kivetelés torlése
Behajthatatlan kdvetelés, az a kovetelés:

e amelyre az ados ellen vezetett végrehajtas sordn nincs fedezet, vagy a talalt fede-
zet a kovetelest csak részben fedezi (amennyiben a végrehajtas kozvetleniil nem
vezetett eredményre és a végrehajtast szineteltetik, az Gvatossag elvébdl kovet-
kezben a behajthatatlansag nemleges foglalasi jegyz6konyv alapjén - vélelmez-
hetd),amelyre az adés ellen vezetett végrehajtds soran nincs fedezet, vagy a ta-
14lt;

e amelyet a hitelezd a csédeljaras, a felszamolasi eljaras, az dnkormanyzatok adés-
sagrendezési eljarasa soran egyezségi megallapodas keretében elengedett, ;

e amelyre a felszamolo altal adott irasbeli igazolas (nyilatkozat) szerint nincs fede-
zet;

e amelyre a felszamolas, az adéssdgrendezési eljards befejezésekor a va-
gyonfelosztasi javaslat szerinti értékben atvett eszk6z nem nyijt fedezetet;

¢ amelyet eredményesen nem Iehet érvényesiteni, amelynél a fizetési meghagyasos
eljarassal, a végrehajtassal kapcsolatos koltségek nincsenek aranyban a kovetelés
varhatoan behajthaté Gsszegével (a fizetési meghagyésos eljaras, a végrehajtas
veszteséget eredményez vagy noveli a veszteséget), amelynél az adés nem lelhe-
t6 fel, mert a megadott cimen nem talalhaté és a felkutatdsa "igazoltan" nem jart
eredménnyel;

¢ amelyct a birésag clétt érvénycesiteni nem lehet;

# amely a hatalyos jogszabélyok alapjan eléviilt.

A behajthatatlansag tényét és mértékét bizonyitani kell. A behajthatatlan kévetelés leira-
sa nem mindsil a kovetelés elengedésének.
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A mérlegben behajthatatlannak min&sitett kdvetelés nem szerepeltethetd. A behajthatat-
lan kovetelést a kiilénféle egyéb raforditisok kozott kell elszamolni.

A behajthatatlansag tényének megéllapitasinak alapjéul szolgald frdsos dokumentumok
elkészitése a Koltségvetési Osztily feladata.

A kovetelesek behajthatatlansag cimén valo térlésének jovéhagydsara 100 ezer Ft-ig az
allambdéztartdsi szerv vezetGje jogosult, ezen Osszeg felett a kozgylilés jévahagyasa

szitkséges.
8. Valuta, deviza arfolyamok alkalmazasa

Az Ahsz. 20. § (3) bekezdése alapjan a kulfoldi pénzértékre sz016 eszkoz, kotelezettség
(kotelezettségvallalas, mas fizetési kdtelezettség) forintériékének meghatirozasakor

— a valutat,

— adevizat
a Magyar Nemzeti Bank 4ltal k6zzétett, hivatalos arfolyamon kell forintra atszamitani.

Az Ahsz. 20. § (4) bekezdése alapjan, ha a Magyar Nemzeti Bank 4ltal nem jegyzett és
nem konvertibilis valutét, illetve ilyen 2616 eszkézoket és kotelezettsépeket (kdtelezett-
ségvallalas, mas fizetési kitelezettség) kell forintra dtszamitani, az atszamitast a Szt. 60.
§ (5) bekezdése szerinti modon kell elvégezni.

9. Szamviteli bizonylatok
9.1. Bizonylati elv és a bizonylati fegyelem

A Szt. 165. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan minden gazdasigi miiveletrdl, ese-
ményrél, amely az eszkozk, illetve az eszkozok forrdsainak allomdnyat vagy Gsszetéte-
1ét megviitoztatja, bizonylatot kell kiallftani (késziteni). A gazdaségi miiveletek (ese-
mények) folyamatat tikr6z6 Gsszes bizonylat adatait a kényvviteli nyilvantartdsokban

rogziteni kell.

A szamviteli (kdnyvviteli) nyilvantartasokba csak szabalyszer(ien kiéllitott bizonylat
alapjan szabad adatokat bejegyezni. Szabalyszert az a bizonylat, amely az adott gazda-
sagi miiveletre (eseményre) vonatkozdan a kényvvitelben rogzitendd és a mas jogsza-
balyban el6irt adatokat a valosdgnak meglelelden, hidnylalanul tartalmazza, megfelel a
bizonylat altalanos alaki és tartalmi kdvetelményeinek, és amelyet — hiba esetén — el6-
iras szerlien javitottak.

A f8kdnyvi kbnyvelés, az analitikus nyilvantartdsok és a bizonylatok adatai kézoti
egyeztetés és ellenérzés lehetéségét, fiiggetlenill az adathordozok fajtajatsl, a feldolgo-
zas (kézi vagy gépi) technikajatdl, logikailag zart rendszerrel biztositani kell.
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A szamviteli bizonylatokra, a szigort szdmaddsi kotelezettségre és a bizonylatok
megoérzésére egyarant a Szt. 166—169. §-it kell alkalmazni.

9.2. Idegen nyelven kiallitott bizonylatok

A Szt. 166. § (4) bekezdése alapjan a szamviteli bizonylatot — a Szt. 166. § (3) bekez-
désében foglaltaktol eltéréen, ha az eltérést az adott gazdasdgi milvelet, esemény, illetve
intézkedés jellemz6i indokoljak — idegen nyelven is ki lehet allitani.

Az idegen nyelven kibocsétott, illetve a befogadott idegen nyelvii bizonylaton, azokat az
adatokat, megjel6léseket, amelyek a bizonylat hitelességéhez, a megbizhat6, a valdsag-
nak megfeleld adatrdgzitéshez, konyveléshez szitkségesek — a koényvviteli nyilvantarta-
sokban torténé rogzitést megeldzéen — magyar nyelvre le kell forditani és a magyar
nyelvii szdmviteli bizonylatot a forditast végzoé személlyel ala kell iratni.

A magyarul is feltiintetend6 adatok korét (szdmét) a konkrét bizonylat jellege, a bizony-
laton szerepeltetendd tételek szama, killsnboz6sége, a hasznélt idegen nyelv, a gazdasa-
gi esemény jellege hatarozza meg, ebbdl kivetkezben az esetenként mas és mas lehet.
Altaldban minden olyan adatot fel kell tintetni, amely a kdnyvviteli elszamolashoz, az
analitikus és f8kényvi nyilvantartasok vezetéséhez, az ado- és egyéb bevallasok elkészi-

téséhez sziikséges.

Az idegen nyelven kidllitott szamviteli bizonylatokhoz csatolni kell a magyar nyelvre
torténd forditast. Az idegen nyelven kiallitott szadmviteli bizonylat forditdsaért, az azt

atvevd Koltségvetési munkatdrs a felelds.

9.3. A Kkibocsidtott szamlak alaki és tartalmi hitelességének, megbizhatésaganak
igazolasa

Az dllamhaztartasi szervezetnél a szdmviteli bizonylatok alaki és tartaimi hitelességét —
a fentieken kiviil — a bizonylatnak az Szt. 167. § (3) bekezdése szerinti, a gazdalkodd
képviseletére jogosult személy (ideértve a Polgéri Torvénykdnyv szerinti képviseletet
is), vagy a gazdalkodé belsd szabalyzatiban erre kiilon feljogositott személy altali ala-
irasa biztositja.

9.4. A kényvelés modjara, az érintett konyvviteli szimlakra valé hivatkozas

A Szt. 167. § (1) bekezdés h) pontja szerint a kdnyvviteli elszamolast kézvetleniil ala-
tamaszté bizonylat alaki és tartalmi keliékei kiz6tt szerepelnie kell a kényvelés modja-
ra, az érintett koényvviteli szamldkra t6rténé hivatkozasnak.

Ennek a t&rvényi eléirdsnak a szamviteli politika hatdlya ala tartozd Allamhéztartasi
szervezetek kozvetlenill, a konyvviteli szdmldk szamdnak az utalvinyon — roviditett
utalvanyon — torténd feltiintetésével, tesznek eleget.
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10. Az éves kiltségvetési beszamolo elkészitésének szabalyai
10.1 A koltségvetés osszeallitasaval kapcesolatos feladatok

A koltségvetési tervezés a kévetkezé munkaszakaszokat és feladatokat foglalja maga-
ban:

e koltségvetési koncepcid készitése,

o Lkoltségvetési rendelettervezet készitése,

o az elemi koltségvetés (nyomtatvanygarnitira) elkészitése.

10.2 A koltségvetési eldiranyzatok évkiozi médositdsa

Ezen jogkorbe tartozé elbirdnyzat-mddositasok az érvényes jogszabalyok betartisaval
torténnek.

10.3 Az éves koltségvetési beszamolé elkészitésével kapcesolatos szabalyok

Az éves koltsegvetési beszamolot
- az Ahsz-ben elbirt formaban,

- magyar nyelven kell elkésziteni,
- a beszamoloban szereplé adatokat ezer forintban — kivéve az énkorményzati alrend-

szer sajatos gazdalkodasahoz kapcsolodoé elszamolasokat tartalmazd kimutatdsokban az
adatokat forint pontossaggal — kell megadni.

A beszamolasi iddszakrol a konyvek zarasat kovetden
* bizonylatokkal,
e szabalyszerll kényvvezetéssel,
» szabalyszeriien és folyamatosan vezetett részletez6 nyilvantartasokkal,

e konyvviteli zérlat soran készitett fokonyvi kivonattal, valamint

* leltarral alatamasztott
éves kiliségvetési beszamolot kell késziteni.

Az éves koltségvetési beszamolot a koltségvetési év kezdetétd] a koltségvetdsi év utolsé
napjaig — a mérleg forduldnapjaig — terjedd id6tartamra kell késziteni.

10.4 Az éves kiltségvetési beszamold részei

A pénzforgalmi szemléletii kdltségvetési konyvvezetés és az eredményszemléletii pénz-
ligyi kOnyvvezetés alapjan az éves koltségvetési beszamold részei is elkiiloniilnek egy-
mastol:

- a k6ltségvetési kdnyvvezetés adatai alapjén és

- az eredményszemléleti pénziigyi kényvvezetés adatai alapjan.
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10.4.1.1 Az éves koltségvetési beszimolénak a koltségvetési konyvvezetés adatai
alapjan készitett részei

a) a koltségvetés végrehajtasanak ellenérzését és a zarszamadas elkészitését teszik lehe-
tové:
» koltségvetési jelentés,

¢ maradvany kimutatas,
* adatszolgaltatas a személyl juttatdsok és a foglalkoztatottak, valasztott tiszt-

ségviseldk Gsszetételérdl,
 az Onkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasidhoz kapcsolédo el-
szadmolésok.

b) a vagyoni helyzet és az eredményszemléleti bevételek, kdltségek, raforditasok alaku-
lasat, valamint a zarszdmadés kiegészité informécidinak elkészitését a pénziigyi szamvi-
tellel biztosito:

¢ mérleg,

* credménykimutatas,
koltségekrol és megtériilt koltségekrd] sz616 kimutatas,
¢ kiepészitd melléklet.

10.4.1.2 K6ltségvetési jelentés tartalmazza

* az ecgységes rovatrend szerinti tagolasban a koltségvetési- és finanszirozasi

bevételek és kiadasok eredeti és modositott eléirnyzatait,

a bevételekre vonatkozé koveteléseket (koltségvetési évben esedékes és

koltségvetési évet kdveten esedékes megbontisban),

e a  kiadasokkal kapcsolatos  kotelezetiségvallalasokat, mas  fizetési
kételezettségeket (koltségvetési évben esedékes, illetve kiltségvetési évben ese-
dékes végleges, valamint koltségvetési évet kovetben esedékes, illetve koltségve-
tési évet kovetden esedékes végleges megbontasban),

* az elbirdnyzatok teljesitését,

a teljesitett bevételek és kiaddsok kormanyzati funkcidk szerinti megoszlasat.

A koltségvetési jelentés firlapjainak szerkezete azonos az egységes rovatrend szerkezet-
ével.

10.4.1.3 Maradvanykimutatis
A maradvény tartalékoldsara nincs lehetGség, az el6z6 évi maradvanyt finanszirozasi

bevételként kell elszamolni, ami a térgyévi kiaddsok, befizetések fedezetére szolgdl, az
el nem koltott rész pedig ismételten maradvanyként jelenik meg,

A maradvanykimutatés tartalmazza az alaptevékenység és a véllalkozési tevékenység
bevételeit €s kiadésait, tovabbd a kotelezettségvéllaldssal terhelt maradvianyt, a
szabad maradvanyt és a vallalkozasi maradvanyt terhelé befizetési kotelezettséget.
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10.4.1.4 A személyi juttatasok és a fogialkoztatottak, valasztott tisztségviselék sz~
szetételérol szolé adatszolgaltatas

A Magyar Allamkincstar (a tovdbbiakban: Kincstar) 4ltal az Aht. 107. § (2) bekez-
dése alapjan kiadott iirlapon besoroldsi osztaly és fizetési fokozat szerinti tagoldsban
ismerteti a foglalkoztatottak és a véalasztott tisztségviseldk létszamat, valamint a szi-
mukra kifizetett, elszdmolt juttatasaik munkajogi jogcim szerinti megoszlasat.

10.4.2.1 Az onkormanyzati alrendszer sajatos gazdilkodasahoz kapesolodo elsza-
molasok

Az Aht. 14. § (3) bekezdése szerinti fejezetb6] kapott hozzajaruldsok, tamogatasok fo-
lyositasa évében a hatalyos kozponti kdltségvetésrél sz016 térvényben szerepld jogeimek
és mutatészémok szerinti bontdsban, a Kincstér altal az Aht. 107. § (2) bekezdése alap-
jan kiadott {irlapon forint pontossdggal kell bemutatni.

10.4.2.2 Mérleg

Az éllamhaztartasi szervezetek egy adott idépontban (a mérleg forduldénapjan) meg-
lévé vagyoni helyzetét mutatja be.

10.4.2.3 Eredménykimutatas

Az allamhaztartasi szervezetek gazdalkodasanak, tevékenységeinek egyiittes eredmé-
nyét, az adott koliségvetési évben, pénzforgalomban ténylegesen teljesitett, vala-
mint a pénzforgalomban még nem teljesitett, de az adott évre jaré eredményszem-
léleti bevételek, valamint az adott évi tevékenységet terhel$ koltségek/raforditasok —
fiiggetlentil attdl, hogy azok pénzforgalomban kiadasként az adott évben vagy az el6z6
évben meriiltek fel, illetve a kdvetkez6 évben fognak teljesiilni.

10.4.2.4 Koltségekrél és megtériilt koltségekrol sz616 kimutatas

Célja annak megallapitdsa, hogy az allamhéztartasi szervezetek alaptevékenységével
kapcsolatos, eredményszemléletben elszamolt bevételek mennyiben nytjtanak fe-
dezetet a végzett tevékenység kdzvetlen Onkdltségére, illetve megallapithatd legyen a
szakfeladatot jellemzd mutatészam egy egységére jutd kozvetlen dnkoltsége.

A kimutatdsban az allamhaztartasi szervezet altal hasznalt szakfeladatokra elszdmolt
koltségekrd], az eszkdz0k és szolgaltatasok értékesitése nettd eredményszemléletit bevé-
teleirdl, az egyéb mikodési és felhalmozasi célll tdmogatdsok eredményszemléletii be-
veteleirdl kell elszamolni.

10.4.2.5 Kiegészito melléklet

e az immateridlis javak, targyi eszk4ztk, koncesszidba, vagyonkezelésbe adott
eszkdzok dlloméanyanak alakulésa;
¢ az eszkdzok értékvesztésének alakuldsa;
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o akiegészitd adatokat tartalmazé kimutatas.

11. A beszamolo elkészitésével kapcsolatos kotelezo idopontok:

Az éves beszamol6 fordulonapja:
elkészitésének hatarideje:

a targyév december 31.

atargyévet kovetd év februdr 28.

Az &llamhaztartdsi szervezet az éves kéltségvetési beszamol6jat — a zarszamadasi rende-
let tervezetet — a jegyz6 késziti eld €s a kdzgylilés elndke terjeszti a kozgyllés elé ugy,
hogy a kozgytilés elé terjesztését kdvetd harminc napon beliil, de legkés6bb a kélt-
ségvetési évet kovetd otodik hénap utols6 napjaig hatalyba Iépjen.

A beszamold az allamhaztartasért felelés miniszter 4ltal meghatarozott nyomtatvanygar-
nitdra trlapjainak kit6ltésével, illetve a kdzreadott szamitastechnikai program segitség-
ével eldallitott adathordozon torténik.

Az el6z6 évi szamviteli adatokat a kovetkezd év februdr 28-ig Iehet javitani.

A Kincstarhoz az aldbbi adatszolgaltatasokat kell teljesiteni:

Adatszolgaltatis Hatarido
[d6kozi koltségvetési je-adott évrdl kovetkezd év februar 5-¢
lentés (PM infd) I negyedév, a tovabbiakbanjadott év dprilis 20-a

havonta targynegyedévet kovetd hoénap
20-a
Idokozi mérlegjelentés targyév
gyorsjelentés IV. negyedév kovetkezo év februdr 5-e
éves mérlegjelentés /. negyedév kovetkezd év marcius 10-e

15. iddszak

. negyedév

Il negyedév

16. idbszak

10. havi adossagallomany
11. havi adéssagallomany

targyév aprilis 20-a
targyév julius 15-e
targyév julius 20-a
targyév oktober 20-a
targyév november 16-a
targyév november 20-a
targyév december 21-¢

Koltségvetési beszamolo adott év targyévet kdvetd év marcius 10-¢
Elemi koltségvetés adott év targyévet kévetd év marcius 16-al
IV. ZARO RENDELKEZES
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Jelen Szémviteli Politika 2014. januar 1-én 1ép hatalyba, ezzel egyidejtileg a 2012.
szeptember 7-t6] hatalyos, 8/2012. (1X.7.) MFJ rendelkezés és a 10/2012.
(IX.7.) MKE rendelkezés a Szamviteli Politikardl hatdlyukat vesztik.

Nyiregyhaza, 2014. januar 1.

Dr. Papp Csaba
Szabolcs-Szatmar-Bereg Megye
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