SZABOLCS-SZATMAR-BEREG MEGYE JEGYZOJENEK
1/2018. (1.29.) MJ

UTASITASA

a 2018. aprilis 8-ai orszaggyiilési képviselok vilasztisanak elszimolasi és
ellenérzési rendjérol

Altalanos rendelkezés:

A szabdlyzat alapja az orszaggylilési képvisel6k valasztasa koltségeinek normativairdl,
tételeirdl, elszamolasi és belso ellendrzési rendjérél szol6 2/2018. (1.3.) IM rendelet (a
tovabbiakban: Rendelet)

A valasztassal kapesolatos feladatok végrehajtdsdhoz biztositott pénzeszkozoket az
allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény, és az dllamhaztartasrol sz616 torvény
végrehajtasardl sz616 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet, valamint a valasztasi eljarasrol
52010 2013. évi XXXVI. térvény vonatkozd elbirasai szerint kell felhasznalni.

Az elszdmolésnal az allamhaztartas szamvitelr6l szol6 4/2013. (I1.11.) Korm. rendelet és
akoltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérol és belso ellenérzésérél szold 370/2011.
(XII.31.) Korm. rendelet rendelkezéseit kell betartani.

A Dbevételek forrasonként, a kiadasok kiemelt -eldirdnyzatonként, illetve
feladatonként keriilnek megtervezésre.

A dologi €s a személyi juttatdsok eléirdnyzatainak a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei
Onkorményzat koltségvetésébe vald beépitésérél a Szabolcs-Szatmér-Bereg Megyei
Ko6zgytilés dont.

1. Az utasitas hatalya a Szabolcs-Szatmér-Bereg Megyei Teriileti Valasztési Iroda (a
tovabbiakban: TVI) mitkodési pénzeszkézeinek elszdmoldsdra, ellendrzésére, a
Szaboles-Szatmér-Bereg megyében mikéd6 Helyi Valasztasi Irodak (a
tovabbiakban: HVI) és az Orszdggytilési Egyéni Valasztokeriileti Valasztasi Irodak
(a tovdbbiakban: OEVI) orszaggylilési képviselévalasztds (a tovabbiakban:
valasztés) pénzeszkozeinek elszamolaséra, ellenérzésére, tovabba a HVI és az OEVI
vezetdjének személyi juttatdsaira terjed ki.

2. A TVI vezetdje a valasztas feladatai tekintetében:

a) felel6s a valasztds pénziigyi tervezéséért, szamviteli és a Rendelet szerinti
feladat tipusu pénziigyi elszamoldséért,

b) felelds a valasztds pénziigyi lebonyolitasaért, a pénzeszkdzok célhoz kotott
felhasznéalasaért és ellenOrzéséért,

c) gyakorolja a viélasztds pénzeszkozei feletti kotelezettségvallalasi és
utalvdnyozdsi jogot, valamint felhatalmazast ad az ellenjegyzési jog
gyakorléséra, a teljesités igazolasara, érvényesitésre.
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d) gondoskodik a valasztdas céljara szolgald pénzeszkozok elkiilonitett
szamviteli kezelésérol.

e) javaslatot tesz a HVI és OEVI vezetdjének személyi juttatisaira
vonatkozoan,

/) kezdeményezi a HVI-k és OEVI-k tobbletkoltségeinek érvényesitését az
NVI elnokénél,

3. A valasztas koltségei vonatkozésédban

a) kotelezettség vallaldsara, utalvanyozasra Dr. Papp Csaba, a TVI vezetdje,
akadalyoztatasa esetén Dr. Székely Tibor, a TVI vezet6jének jogi helyettese
jogosult,

b) teljesitésigazolasra Dr. Székely Tibor, a TVI vezet§jének jogi helyettese,
akadalyoztatasa esetén Baloghné Késsa Zita TVI tag jogosult,

¢) a pénziigyi ellenjegyzésre Monostori Ibolya TVI tag, akadalyoztatdsa esetén
Stankoczi Miklosné TVI tag jogosult,

d) érvényesitésre Stankoczi Miklosné TVI tag, akadalyoztatasa esetén Medve
Miklés jogosult,

e) Monostori Ibolya, Stankéczi Miklosné és Medve Miklos feladata egyben a
valasztds pénziigyi kiaddsainak elszamoldsa. (Jelen utasitds melléklete
tartalmazza a jogkorokre vonatkozé alairasmintakat.)

4, A TVI vezet6 feladata, hogy a Rendelet normativait is figyelembe véve, a feladat
végrehajtashoz kapcsolédoan megtervezésre keriiljenek a lebonyolitashoz sziikséges
kiadasok és azok pénziigyi fedezete, elkésziiljon a vélasztds pénziigyi terve. A
koltségvetés tervezése soran kiilon kell feltiintetni a Rendelet szerinti normativakbol
ad6dd tamogatas terhére tervezett kiaddsokat, tovabba az esetleges sajat forrés
terhére torténd kiadasokat.

A tervezés sordn a TVI koltségvetésében kell megtervezni az OEVI/HVI vezet6k
dijat.

5. Az NVI a normativa mennyiségek alapjan meghatdrozza a tdmogatas Osszegét. A
tAmogatas teljes Osszegérdl az NVI a TVI részére Tamogat6i okiratot készit. A
Tamogat6i okiratban a tdmogatds teljes Osszege szerepel (kivételt képeznek az
utélagosan igényelheté jogeimek és tobbletkiadds, amelyek a Rendelet szerinti
hataridokre keriilnek a TVI részére atutalasra).

6. A Rendeletben meghatarozott normativak alapjan szédmitott kozponti tdmogatas
figyelembe vételével el kell késziteni és a megyei kozgylilés elé kell terjeszteni a
valasztassal kapcsolatos bevételi és kiadasi eldirdnyzatok modositasara vonatkozo
koéltségvetési rendelet-tervezetet. A vdlasztasi koltségekre biztositott, a TVI-t
megilletd Osszeget miikddési céli tamogatasok bevételeként, illetve miikddési
kiadasként kell elszamolni.

7. A valasztis céljara biztositott pénzeszkdzoket elkiilonitetten kell kezelni.

8. A TVI feladatainak pénziigyi fedezetét a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei
Onkorményzati Hivatal fizetési szamlgjara folyositja. A TVI valasztasi kiaddsainak
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fedezetére rendelkezésre all6 normativa szerinti Gsszeget — a vélasztas tényadatai
alapjan a hatdridoket kévetden megdllapithaté Osszegek kivételével — az NVI
elolegként utalja at az alabbi iitemezés szerint:

a) adologi kiadasok fedezetét a szavazas napjat megel$z6 harmincadik napig,
b) a személyi juttatdsok és azok munkaltatot terheld fizetési kotelezettségei
fedezetét a szavazas napjat megel6z kilencedik napig
folydsitja a TVI részére.

A valasztas kéltségvetése terhére kotelezettséget vallalni a Tamogatéi okirat alapjan
lehet.

Kételezettséget vdllalni a Rendelet mellékletében meghatirozott kiemelt
eléiranyzatok szerinti normativakra lehet.

Az NVI elndki utasitds megjelenését kivetden az abban szabilyozottakat is
figyelembe kell venni a vélasztds pénzeszkozeinek felhasznaldsa tekintetében.

A valasztas céljara biztositott pénzeszkéz-felhasznalast az EcoStat fékényvi
kényvelésben a koltségvetési szamvitelben a 016010 orszaggyilési, Snkormanyzati
¢s eurdpai parlamenti képvisel6valasztasokhoz kapcsolodé —tevékenységek
korményzati funkcion, gyjtékod alkalmazéaséval kell elkiilénitetten nyilvantartani.

A pénzeszkozOk felhasznalasardl — ezen belill a tobbletkoltségekrl és a
feladatelmaradasrél — bizonylatonként, jogcimenként tételesen, a személyi
kiadasokr6l név szerint, €s a tényleges pénzforgalomrol — bevétel, kiadas — a hatélyos
Jjogszabélyok szerint a vélasztasi feladatokkal kapcsolatos részletez$ nyilvantartést
kell vezetni.

A részletez6 nyilvantartdsokban meg kell jeleniteni mind a kapott tdmogatast, mind
a sajat forras terhére teljesitett kiadasokat.

A TVI a tamogatdsokrdl a részletez6 nyilvantartassal 6sszhangban az NVI elnoke
része€re bizonylatonként, jogcimenkeént, ezen beliil a személyi kiad4sokrél név szerint
szamol el, amelynek alapja a tényleges kifizetések Osszege. Az elszamolds
idépontjdig nem teljesiilt kiadasokrdl a kotelezettségvallalasok —alapjan,
koltségmegosztassal, koltségbecsléssel kell elszamolni.

Az elszamolas elkészitéséhez a Valasztasi Kommunikécids és Informacids Rendszert
(a tovabbiakban: VAKIR) az NVI elnokének utasitésa szerint kell igénybe venni.

Az orszaggylilési képviselovalasztas személyi juttatdsainak kifizetésére csak a
feladat tipusu pénziigyi elszamolés elfogadasat kovetéen keriilhet sor az aldbbiak
szerint:

a) a HVI és az OEVI vezetje a HVI és az OEVI tagjai személyi juttatdsara
vonatkozd javaslatat a VAKIR-ban régziti, elszémolasaval egylitt kinyomtatja,
aldfrjia és a VAKIR-ban felterjeszti a TVI vezet6jének, aki doént annak
elfogadédsardl,
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b) aHVIés az OEVI vezet6k személyi juttatasainak kifizetésére a TVI vezetdje tesz
javaslatot az NVI elntkének a TVI elszamoldsa felterjesztésekor, gy, hogy a
dijak osszege személyenként nem haladhatja meg a Rendelet 1. mellékletében
szerepld, a TVI vezetdje részére megallapitott normativa 0sszegét.

c) a TVI vezetdje a TVI vezetohelyettese és a TVI tagjai személyi juttatdsara
vonatkoz6 javaslatit A VAKIR-ban rogziti, az elszamoldsival egyiitt
kinyomtatja, alairja és a VAKIR-ban felterjeszti az NVI elnokének, aki dént
annak elfogadasarol.

d) a TVI, a HVI az OEVI vezet6je dnmaga szamdra nem allapithat meg dijazést, a
TVI vezetéje az elszamolasban javaslatit a részére megallapitott normativa
keretein beliil teheti meg.

e) aTVIvezetéje, a TVI vezetShelyettese, a TVI tagjai, a HVI vezet6je és tagjai, az
OEVI székhely HVI vezetbje és az OEVI tagjai személyi juttatdsainak
kifizetésér6l a TVI vezetdje az NVI elnokének az elszamolas elfogadéasarol sz6l6
dontését és a pénziigyi fedezet rendelkezésre allasat kovetden haladéktalanul
intézkedik.

A HVI és az OEVI vezetdje a szavazds napjat kovetd huszondt napon beliil a
pénzeszkozok felhasznalasardl feladattipusi elszamoldst és tantsitvanyt készit a TVI
vezetdje részére. Az elszamolast az alapbizonylatok elektronikus masolataval kell
alatamasztani.

A HVI és az OEVI tekintetében az elszamolasok megalapozottsagat a TVI ellenorzi
a szavazas napjat kovetd negyvenot napon beliil.

A HVI és az OEVI elszamolasanak elfogadéaséara a TVI vezetdje tesz javaslatot az
NVI elndkének.

A TVI vezetbje az NVI elndke részére a Rendelet 6. § (4) bekezdése szerinti
utasitdsdban meghatarozott

a) elszamolast, valamint tantsitvanyt készit a TVI részére biztositott pénziigyi
fedezetrél, és az elszamoldst az alapbizonylatok elektronikus méasolataval
tamasztja ala,

b) Osszesitd elszamolast készit a HVI vezetdk, az OEVI vezeték és a sajat
elszamolasa alapjan a szavazas napjat kovetd 6tven napon beliil.

A feladat végrehajtasdhoz biztositott normativ pénzeszkdzoket (személyi juttatésok,
munkaadokat terhelé jarulékok és szocidlis hozzajaruldsi add, dologi kiaddsok) az
allamhaztartasrol sz6lé torvényben és az dallamhdztartasrol szolé torvény
végrehajtasardl sz6l6 kormanyrendeletben meghatarozottak figyelembevételével kell
felhasznalni.

A Rendelet 1. § (2) bekezdés b) pontja, tovabba a 8. § hatdrozza meg az irdnyitasi
feladatokat ellatok ellenérzési kotelezettségét is.



OEVI, HVI elszamolds ellendrzése:

A TVI vezetbje megbizast ad a TVI pénziigyi feladatokat ell4té tagjainak, hogy az
orszaggytlési képvisel6valasztast kvetd 45 munkanapon beliil végezzék el a HVI
feladat-tipusu  elszdmolasainak ellenérzését, valamint Tanusitvany alapjan
ellendrizz€k a pénziigyi tervezés, elszamolas és ellendrzési feladatok elvégzését.

A TVI ellendrzési kotelezettségérél a Rendelet 8.§ (2) bekezdése rendelkezik.
A TVI-nek ellenériznie kell a VAKIR rendszerben rogzitett elszamolasi tételeket €s
az elszamolédshoz csatolt, a tdmogatott tevékenység megvaldsitasahoz kapcsolodé
koltségeket igazolé szamviteli bizonylatok alapjan készitett sszesitét oly médon,
hogy az elszémolasbol sziréproba szerfien kivélasztott bizonylatok 1étezését és az
Osszesit6vel vald egyezdségének meglétét az eredeti bizonylatok rendszerben csatolt
elektronikus (szkennelt) maésolatédval, vagy helyszini ellendrzés soran az eredeti
bizonylatok alapjén is vizsgilja. A TVI jogosult a vélasztdsi irodak egyéb
bizonylatait (koltségvetési terv, szamviteli nyilvantartisok, fokonyvi kivonat,
szabalyzatok) is ellenérzés céljabdl elektronikus titon bekérni.

Ellendrizend® szervek meghatarozasa:

A VAKIR programbél mintavétellel - Helyi Vélasztasi Iroda 119 db, OEVI 6 db.
Tanusitvany bekérésével: 119 HVI

Az ellendrzés szakmai szempontrendszere:

- A kotelezettségvallaldsra és ellenjegyzésre vonatkozo jogkoroket szabalyoztak-
e, szabalyokat a gyakorlatban betartottak-e,

- Kapott-e megbizast a valasztasi iroda tagja a valasztasok pénziigyi elszamolaséra
¢és utéellendrzésére,

- A HVInél a belsé ellenérzési kotelezettség szabalyozésa, végrehajtasa
megtortént-e, melyek az ellenérzések fébb megallapitésai,

- A valasztasi pénzeszkozbknek a szerv szamvitelében feladatonként térténéd
elkiilonitett kezelése biztositott-e (szamviteli rend kialakitasa, elkiilonitett
elszémolds vezetése, tobbletkoltségek kimutatdsa, sajat és kozponti forrasok
elkiilonitése),

- Valasztasi feladatokra elszamolt kozvetett kiadasok elszamolasanak szabalyai és
gyakorlata,

- Keésziilt-e pénziigyi terv a valasztdsok pénziigyi lebonyolitasdhoz,

- A tervben megjelenitik-e a sajat forrast is,

- A személyi kifizetések jogszeriiek voltak-e?

- Személyi kifizetéseknél a jogszabalyi normativékat figyelembe vették-e.

Tartalmi ellendrzés:

A kifizetések bizonylatokkal alda vannak-e tAmasztva? A kifizetések a szamviteli rend
eloirasai szerint vannak-e lekényvelve?



Formai ellentrzés:

Az alapbizonylatok megfelelnek-e a jogszabélyban el6irt formai kovetelményeknek?
(datum, hatarid6é, minden alairas — érvényesitd, utalvanyozo, ellenjegyz6 — rajta van-e)

Tobbletkoltségekkel, feladatelmaradassal kapcsolatos elszdmoldsok:
A jogszabalyoknak megfelelnek-e?

Tobbletkosltségnél volt-e feladatbdviilés, vagy az alapadatok valtozasa miatt volt sziikség
tobbletkoltség érvényesitésére?

A HVI és az OEVI tekintetében az elszamoldsok megalapozottsagat a TVI ellenérzi a
szavazas napjat kéveté negyvenst napon beliil. A tobblettdmogatasok, tobbletkiadasok
indokoltsagat tételesen kell vizsgalni.

A TVI tekintetében a szavazds pénzeszkozei szabélyszerli felhasznaldsanak
utéellendrzésével Baloghné Kassa Zita TVI tagot bizom meg, aki megéllapitdsait az
elszamolas teljesitését kovetd 5 munkanapon beliil koteles jegyz6kdnyvben rogziteni és
bemutatni. A tdmogatds felhasznaldsanak ellendrzése soran a koltségvetési tamogatas
ellendrzésére vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

Az elszdmolasok megalapozottsdganak ellendrzése soran a koltségvetési tdmogatas
ellendrzésére vonatkozd szabélyokat kell alkalmazni.

Jelen Utasitas 2018. januér 30. napjan 1ép hatalyba.

Nyiregyhaza, 2018. januar 29.

Dr. Pap C E
TVI 5\&6@9
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Alairas mintak
Melléklet

A Szabolcs-Szatmér-Bereg Megyei Onkormanyzat Hivatala 2018. évi orszaggylési
képviselok vélasztdsdhoz kapcsolédé szabélyzatdban foglaltakat megismertem.
Tudomdsul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm sordn kételes vagyok betartani, és
betartatni.

Név Feladat, hataskor Aldiras

Kotelezettségvallalas, il
Dr. Papp Csaba utalvanyozds f m]"@ O/L,Crb

Kotelezettségvallalas,

Dr. Székely Tibor Utalvdnyozas, szakmai teljesités
igazolas

Baloghné Kdssa Zita Szakmai teljesités igazolas

Monostori Ibolya Pénziigyi ellenjegyzés

Pénziigyi ellenjegyzés,

Stankdczi Miklosné e o
ervenyesites

Medve Miklos Ervényesités
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