A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkormanyzat
Kozbeszerzési Szabalyzata

5/2016. (I11.18.) énkormanyzati hatarozat, egységes szerkezetbe foglalva az azt modosito,

kiegészit6 10/2017. (I1.16.) és 14/2018. (I1.27.) 6nkormdanyzati hatarozatokkal

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Kozgytilés a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL
torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfelelden a Szabolcs-
Szatmér-Bereg Megyei Onkorményzat Kozbeszerzési Szabalyzatit (a tovabbiakban:
Szabalyzat) az alabbiak szerint alkotja meg.
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Altalanos rendelkezések

A kozbeszerzési eljarasban biztositani kell az alabbi alapelvek érvényesiilését:
a. averseny tisztasaga, 4tlathatosaga, és nyilvanosséaga,

b. az esélyegyenldség és az egyenld banasmad,

c. johiszemiiség és tisztesség, valamint a rendeltetésszerti joggyakorlas,

d. hatékony és felel6s gazdalkodas a kézpénzek felhasznalasakor.

A Szabalyzat célja, hogy a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkormanyzat, mint a Kbt.

szerinti ajanlatkéré vonatkozdsaban meghatarozza:

a. a kozbeszerzési eljaras eldkészitésének, lefolytatasanak,

b. az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek feleldsségi korét,

c. belso ellenérzésének felel6sségi rendjét,

d. a kozbeszerzési eljards dokumentdlasi rendjét, Osszhangban a vonatkozd
jogszabalyokkal,

e. akozbeszerzési eljards soran hozott dontésekért felelds személyt, személyeket, illetleg
testiiletet.

A Szabdlyzat hatdlya a Szabolcs-Szatmér-Bereg Megyei Onkorményzatra, mint
ajanlatkéré (a tovabbiakban: ajanlatkéré) altal lebonyolitand6 kozbeszerzési eljardsokra
terjed ki. Jelen Szabalyzat személyi hatalya kiterjed tovabb4a a Szabolcs- Szatmar-Bereg
Megyei Onkormanyzati Hivatalra, ezen megyei onkormanyzati koltségvetési szerv altal
lefolytatasra keriilé kozbeszerzési eljarasokra. A jelen Szabdlyzat hatalya nem terjed ki
ugyanakkor a Kbt. 29-30. §-aban szabalyozott kozds kozbeszerzési eljardsok
lefolytatasara; kozos kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa esetén az adott kozos kozbeszerzési
eljarasra vonatkozdan — annak specialis, elére nem meghatérozhato jellemzéire tekintettel
—eseti kdzbeszerzési szabalyzatot kell késziteni és elfogadni.

A Szabélyzat alkalmazisiban a mindenkor hatalyos kozbeszerzési torvényben, illetve a
kapcsolodd jogszabalyokban meghatarozott, az egyes kdzbeszerzési targyakra vonatkozé
értckhatar az iranyado.
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A kozbeszerzési eljaras elokészitése

A kozbeszerzési eljaras elokészitése soran az ajanlatkéré évenként elkészitett
kozbeszerzési tervében meghatarozott idébeli litemezés szerint kell eljarni.

A kozbeszerzési tervben szerepldé épitési beruhdzas, arubeszerzés vagy szolgaltatds-
megrendelés, épitési vagy szolgaltatdsi koncesszid becsiilt értékét az éves koltségvetés
készitésénél tervezni kell.

Feltételes kozbeszerzés indithatd, ha az ajanlatkéré tdmogatdsra iranyuld igényt
(palyazatot, projektjavaslatot, tamogatési szerzédés-modositast vagy valtozasbejelentést)
nyujtott be vagy fog benyujtani - fiiggetleniil attol, hogy sor keriilt-e mar a tdmogatas
palyazati felhivasanak megjelenésére - és az ajanlatkérd a tdmogatasra iranyuld igény el
nem fogaddsat, vagy az igényeltnél kisebb Osszegben torténé elfogadasat olyan
koriilménynek tekinti, amely miatt az eljarast eredménytelenné nyilvanithatja. Az
ajanlatkérd az eljarast akkor is eredménytelenné nyilvanithatja, ha az eljarast megindito
felhivasban felhivta a gazdasagi szereplok figyelmét arra, hogy amennyiben valamely
meghatérozott, ellenérzési korén kiviil esd, bizonytalan jovobeli esemény a Kbt. 53. § (1)
bekezdésben foglalt hataridét kovetéen bekovetkezik, az eljarast eredménytelenné
nyilvanithatja. Feltételes kozbeszerzés esetén az eljarast megindité felhivdsban meg kell
jelélni azon feltételt, amelytdl a kzbeszerzés eredményessége fiigg, és ezen feltétel a
kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotendd szerz6dés hatalybalépését felfiiggesztod
feltételként is kikothetd. A kozbeszerzési tervben megjelolt kozbeszerzés targyanak,
mennyiségének meghatarozasaért, a becsiilt érték meghatarozasaért a megyei jegyz6 a
felelds, aki sziikség esetén kiilsé szakért6t vehet igénybe. A becsiilt érték meghatdrozasa
elsédlegesen a Kbt. 28. § (2) bekezdésében' meghatarozott médon, illetve masodlagosan
barmely olyan modszerrel torténhet, amely alatimasztja a beszerzés koltségét, és nem sérti
a kdzbeszerzési eljaras alapelveit.

A kozbeszerzési eljaras lebonyolitisa

A kozbeszerzési eljaras lebonyolitisa a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkorményzati
Hivatalnak (a tovabbiakban: Megyei Onkorményzati Hivatal) kozbeszerzési
szakértelemmel rendelkezd munkatarsa, vagy eseti, illetve tartdos megbizasi jogviszony
alapjan kézbeszerzési szakértelemmel rendelkezo kiilsé tanacsado, szakértd szervezet vagy
személy (a tovabbiakban egyiitt: bonyolitd) tjan térténik.

A bonyolité személyét a kdzgyiilés elndke eljarasonként jeloli ki.

A Kbt. 27. § (3) bekezdésében foglaltak alapjan a részben vagy egészben eurdpai unids
forrasbdl megvalosuld, valamint drubeszerzés és szolgéltatds megrendelése esetén az unios
értékhatart elérd®, épitési beruhdzas esetén az Otszazmillié forintot elérd® értékii
kozbeszerzési eljarasba felelds akkreditdlt kozbeszerzési szaktanidcsadot bevondsa
kotelezo.

! Mddositotta a 10/2017. (I1.16.) 6nkorméanyzati hatarozat 1. pontja.
2 Mddositotta a 10/2017. (I1.16.) 6nkormanyzati hatarozat 1. pontja.
3 Médositotta a 10/2017. (I1.16.) énkorményzati hatdrozat 1. pontja.



IV. Az eljarasba bevont személyek, szervek eljardsi- és felelésségi rendjének szablyai

1;

A kozbeszerzési eljarasokban a megyei kozgylilés tagjai, a megyei kdzgyiilés elnoke, a
megyei jegyz, a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Kozgyilés Ugyrendi, Jogi és Pénziigyi
Bizottsaga, az megyei onkormanyzati hivatal koztisztvisel6i €s az ajanlatkéré altal felkért
személyek vehetnek részt.

A kozbeszerzési eljardsokban az eljard személyek és szervek a Szabdalyzatban régzitett
feladatok elldtasaért a Szabdlyzatban meghatrozottak szerinti feleldsséggel tartoznak.

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Kézgytilés feladatai:

a.
b.

d.

Dontés a targyévi kozbeszerzések pénziigyi fedezetének biztositasarol.

Az éves kozbeszerzési terv, és modositasai jovahagyasa a Kbt. szerint meghatarozott
hataridében.

Déntés az olyan kozbeszerzések esetében, amelyekben jogszabaly a kézgyiilés 4t nem
ruhazhato hataskorét nevesiti.

Dontés a kdzbeszerzési szabalyzat és médositdsa elfogadasardl.

A megyei kozgytilés elndkének feladatai:

=

A kozgylilés elé terjeszti az éves kozbeszerzési tervet, illetve annak modositasat.

A kozgyilés elé terjeszti a kozbeszerzési szabalyzatot és mddositasait.

Keépviseli az ajanlatkérot, folyamatosan figyelemmel kiséri és véleményezi a
kozbeszerzési eljarast.

Kozzéteszi a kozbeszerzési eljards eredményét, és aldirja a kozbeszerzési eljards
befejezését kovetden kitendd szerzdéseket, a szerzédések modositasait.

Dont a bonyolité megbizasarol.

Kezdeményezi a kozbeszerzési eljaras meginditasat.

Jovahagyja, aldirja a sziikséges dokumentaciét jogorvoslati eljaras, keresetinditas,
fellebbezés esetén kijeloli, meghatalmazza az ajanlattevot képviseld személyt.
Jovahagyja az eljaras eredményérdl, illetve a szerz6dés modositasarol szo6lo
tajékoztatot.

Ervényesiti a szerzédésben foglalt elirasokat, szavatossagi jogokat, jotallasi igényeket.

A megyei jegyz0 feladatai:

a.

b.

Irényitja és ellendrzi a Megyei Onkormanyzati Hivatal Szabélyzatban meghatarozott

feladatai végrehajtasat.
A kozbeszerzési tervben megjelolt kzbeszerzés targyanak, mennyiségének és becsiilt

értékének meghatarozasa.

6. A birdlobizottsag és feladatai:

a. Az ajanlatok elbirdldsira a Kbt. 27. § (4)* bekezdése alapjan létrehozands, a

kozbeszerzés tdrgya szerinti, kizbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel rendelkezd,
legaldbb hdromtagii birdlobizottsag elnokét és tagjait, a Kbt. 69-74.° §-ai szerinti
Jeladatok teljesitésére az Ugyrendi, Jogi és Pénziigyi Bizottsdg eljdrdsonkeént jeléli ki,

*# Médositotta a 10/2017. (I1.16.) onkorményzati hatérozat 1. pontja.

® Médositotta a 10/2017. (I1.16.) onkormanyzati hatérozat 1. pontja.
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Epitési beruhdzds esetén az épitési beruhdzas targydaban az adott szakteriileten szerzett
szakirdnyu felsofokii végzetiséggel rendelkezd személy jeldlhetd ki a birdldbizottsag
kozbeszerzés tdargya szerinti szakértelemmel rendelkezd tagjanak.®

A birdlébizottsdg tagjainak névre sz6l6 megbizd levelét az Ugyrendi, Jogi és Pénziigyi
Bizottsag dontését kovetden a kozgyiilés elndke adja ki. A birdlébizottsdg tagjainak
megbizatdsa a kbzbeszerzési eljdrds jogerds lezdrdsdig szol.”

A birélobizottsag elndke dsszehivja és vezeti a birdlobizottsag iiléseit és képviseli a
bizottsagot. A biraldbizottsag akkor hatdrozatképes, ha tilésén valamennyi tag jelen van.
Hatarozatait a jelenlevo tagok tobbségének szavazataval hozza meg.

A targyalasi jegyz6kdnyvet a biralobizottsag elndke irja ala.

Ko6zremiikodik az értékelési eljaras lefolytatdsdban, értékeli a benyujtott ajanlatokat,
részvételi jelentkezéseket.

Javaslatot tesz az ajanlattevd/részvételre jelentkezd kizarasara.

Javaslatot tesz az ajanlat/részvételi jelentkezés érvényességére, érvénytelenségére.
frasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljaras eredményére vonatkozdan.

A Megyei Onkormanyzati Hivatal feladatai:

Az éves Osszesitett kozbeszerzési terv, annak mddositasai elokészitése, megkiildése a
Kozbeszerzési Hatdsag, vagy a jogszabdlyban az ajénlatkérd ellendrzésére feljogositott
szervek kérésére.

. A kozbeszerzési szabalyzat, annak modositasai el6készitése.
. Az éves statisztikai 6sszegzés elokészitése.
. A kozbeszerzési eljarasok elokészitésével, lefolytatasaval a szerzddés teljesitésével

kapcsolatos iratoknak a Kbt-ben foglalt hatariddig torténé megérzése érdekében
szilkséges intézkedések megtétele, az iratok megorzése, illetve a megbrzésre térténd
ataddsa az irattar részére.

. Beszerzési igények és finanszirozasi feltételek megfogalmazasa a koltségvetési tervezés

rendszerében.
A beszerzések becsiilt értékének meghatarozasaban valo kdzremiikodeés.

. A felhivashoz sziikséges kozbeszerzési miiszaki leiras, dokumentacio elkészitése,

elkészittetése, illetve a kozbeszerzései eljaras el6készitéséhez, lefolytatdsahoz
sziikséges egyéb iratok (a tovabbiakban: dokumentacid) bonyolitd részére térténd
rendelkezésre bocsatdsa, kozremiikodés a 8. g. pont szerinti feladatok ellatasaban, a
kozbeszerzési dokumentumok elektronikus hozzaférhet6vé tétele.

. Kozremtkodeés a bonyolitoval az ajanlati biztositék visszafizetése, illetve az ajanlati

biztositék mértékének, vagy kétszeres Osszegének megfeleld Osszeg megfizetése
céljabol.

A Kozbeszerzési Hatosag értesitése az ajanlatkéroi nyilvantartasban szereplé adatokban
bekdvetkezett valtozasokrol.

A  Kbt-ben meghatdrozott adatok, informdciok, dokumentumok Kozbeszerzési
Adatbdzisban és/vagy’ a honlapon, tovdbbd a vonatkozd, mindenkor hatdlyos
jogszabadlyi rendelkezések szerint az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben (a
fovabbiakban: EKR) torténd kozzététele és annak biztositdsa, hogy a Kbt-ben eldirt
id6tartam alatt elérhetd legyen. '”

® Médositotta a 14/2018. (11.27.) 6nkorményzati hatarozat 1. a) pontja.
7 Médositotta a 14/2018. (I1.27.) 6nkormanyzati hatérozat 1. b) pontja.
8 Madositotta a 14/2018. (11.27.) 6nkorményzati hatérozat 1. ¢) pontja.
? Médositotta a 10/2017. (I1.16.) énkormanyzati hatirozat 1. pontja.

10 Médositotta a 14/2018. (11.27.) 6nkorméanyzati hatérozat 1. d) pontja.
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A biraldbizottsag tilései jegyzokonyvének elkészitése.

8. A bonyolit6 feladatai

a.
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Ko6zbeszerzési eljarasoknak — azok eldkészitésétol, az eljaras alapjan kotott szerz6dés
teljesitéséig torténd — a Kbt-ben foglaltak szerinti dokumentdldsa, a dokumentumok
rendszerezése és azok ataddsa a Megyei Onkormanyzati Hivatal részére.
Egybeszamitasi kotelezettség vizsgalata.

Osszeférhetetlenségi, titoktartasi nyilatkozatok beszerzése, ellendrzése.

Javaslattétel a lefolytatand6 kozbeszerzési eljaras fajtajara.

A felhivas, valamint a dokumentacio elokészitése.

Felhivas megkiildése a Kozbeszerzési Hatdsag részére a Kbt. 103. § (1) bekezdés
alapjan.

A Kbt. 113. § (1) bekezdés szerinti Osszefoglald tajékoztatds megkiildése a
Ko6zbeszerzési Hatdsag részére, az eljarast megindit6 felhivas megkiildése/kozzététele
az ajanlattevok részére, a dokumentacié megkiildése, atvételének, hozzaférhetdségének
biztositdsa, valamennyi tekintetében a Megyei Onkorményzati Hivatal
kozremiikodésével.

Felhivast, vagy dokumentaciot érintd esetleges modositas elokészitése.

Helyszini bejaras, konzultécio elokészitése, lefolytatasa.

Hidnypotlasi felhivas, indokolas és kiegészitd tajékoztatds kérésre adott valasz
elokészitése, megkiildése a részvételre jelentkez6k, ajanlattevok részére.

Kiegészitd tdjékoztatas elékészitése soran, az emiatt sziikségessé vald ajanlattételi,
részvételi hatarid6-modositas elékészitése.

Hatdlyon kiviil helyezve !

. Targyalds, parbeszéd, biralobizottsag iilésének elokészitése.

Az ajanlatok attekintése, értékeléssel, hianypotlassal, indokoléssal, felvilagositas
kéréssel, szamitdsi hiba javitasaval, kizdrdssal, érvénytelenséggel, eredménytelenséggel
kapcsolatos szakmai vélemény elékészitése a biralobizottsag erre irdnyuld kérése
alapjan.

Az eljarast lezard dontés elokészitése.

A kozbeszerzési eljaras osszegzésének eldkészitése.

Osszegzés megkiildése a részvételre jelentkezk, ajanlattevék részére.

Az elbzetes vitarendezési kérelemmel kapcsolatos tdjékoztatas elokészitése.

Nyertes ajanlattevovel megkotendd szerzddéstervezet elokészitése.

Az eljaras eredményérél kozzéteendd tdjékoztatd hirdetmények elkészitése,
megkiildése a K6zbeszerzési Hatdsag felé.

Fellebbezés, keresetinditds, tovabba jogorvoslati eljards sordn sziikséges
dokumentumok elékészitése.

v. A fentiekben rogzitett, dokumentumok megkiildésére vonatkozd kitelezettségeinek a

mindenkor hatdlyos jogszabdlyi rendelkezések szerint az EKR iitjdn torténd teljesitése.
12

1! Hatalyon kivil helyezte a 14/2018. (11.27.) 6nkorményzati hatérozat 1. e) pontja.
12 Megallapitotta a 14/2018. (11.27.) 6nkormanyzati hatarozat 1. f) pontja.
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A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Kozgytilés Ugyrendi, Jogi és Pénziigyi Bizottsaganak
feladatai

a. Az Ugyrendi, Jogi és Pénziigyi Bizottsig kozbeszerzési hataskére — az olyan
kozbeszerzés kivételével, amelyekben jogszabaly a kozgyiilés a4t nem ruhézhatd
hataskorét nevesiti — altalanos.

b. A megyei kozgyilés elnokének kezdeményezésére elrendeli a kdzbeszerzési eljaras
meginditasat.

c. Az ajanlatkéréd mikodésével osszefiiggd kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa soran az
eljaras eredményének megallapitasa, az eljarast lezaré dontés meghozatala név szerinti
szavazassal.

d. Kijeloli a legalabb harom f6b6l allé kdzbeszerzési biralobizottsag tagjait.

e. Dont az eljards lefolytatdsanak rendjérél, az eljaras fajtajarol a kozbeszerzési terv
keretei kozott.

f.  Jovahagyja a Kbt. 113. § (1) bekezdés szerinti dsszefoglald tdjékoztatas, az eljarast
megindité felhivas, a dokumentécio, illetve a versenyparbeszéd esetén az eljaras
szakaszainak megfelel6 felhivasok tartalmat, illetve sziikség szerint ezek médositasat.

g. Jovahagyja meghivasos, hirdetmény kozzététele nélkiili targyalasos eljaras esetén azon
személyek és szervezetek korét, akik/amelyek az eljarasban ajanlatot tehetnek.

h. A birdlobizottsag véleményének ismeretében dont az ajanlatok érvényességérol,
érvénytelenségérol, ajanlattevének/részvételre jelentkezOnek az eljarasbol térténd
kizarasrol.

i. Jovahagyja az éves statisztikai sszegzést.

j. Az Ugyrendi, Jogi és Pénziigyi Bizottsdga eljardsara a Szabélyzat, és a Megyei

Kozgytilés és szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szol6 hatdlyos rendelet az
iranyado.

Osszeférhetetlenség

Az ajanlatkér6é koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy
elkeriilje a Kbt. 25. §-a szerinti 6sszeférhetetlenséget és a verseny tisztasdganak sérelmét
eredményez0 helyzetek kialakulasat.

Az ajanlatkéré nevében az eljarast lezard dontést meghozd személy nem lehet a
birdlobizottsdg tagja. Testiileti dontéshozatal esetében név szerinti szavazast kell
alkalmazni.

Az eljarasok belsé ellendrzése

Az eljarasok lefolytatisanak torvényességét és szakszerliségét a Megyei Onkorményzati
Hivatal altal megbizott belsd ellenér az eljarasok befejezését kovetden esetileg
ellendrizheti.

Az ellendrzésekr] késziilt jelentést a belsd ellendr atadja a megyei kdzgyiilés elnskének
¢és a megyei jegyzonek.



VII. A kozbeszerzési eljariasok dokumentalisa

1. A kozbeszerzési eljarast — annak el6készitésétd]l az eljards alapjan kotott szerzédés
teljesitéséig terjedéen — irdsban, a Megyei Onkormanyzati Hivatal Iratkezelési
Szabalyzatdban foglalt iratkezelési szabalyoknak megfeleléen kell dokumentalni. A
kdzbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatisaval kapcsolatban keletkezett dsszes iratot
a kozbeszerzési eljaras lezarulasatol, a szerzodés teljesitésével kapcsolatos sszes iratot a
szerz6dés teljesitésétdl szamitott 5 évig meg kell 6rizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapesolatban
Jogorvoslati eljéras indult, az iratokat annak — biroségi feliilvizsgalat esetén a feliilvizsgalat
— jogerds befejezéséig, de legaldbb 5 évig kell meg6rizni.

2. A kiils6 bonyolitoval szembeni iratkezelési, dokumentélasi feladatokat, a dokumentumok
ataddsanak részletes rendjét a vele kotott szerzédésben szabélyozni kell.

3. Akozbeszerzési eljaradsokrol évenkénti és targyankénti bontdsban naprakész nyilvéntartast
kell vezetni.

VIII. Felelosségi rend

1. A kozbeszerzési eljardsban ellatott feladatok hataridében és a jogszabalyi el6irasoknak

megfeleld végrehajtasaért a bonyolito a felelds.
2. A biralobizottsdg dontési javaslatanak elfogaddsa esetén a javaslatért az azt megszavazo

bizottsagi tag a felelds.
3. A kozbeszerzési eljaras soran hozott dontésekért, beleértve az eljarast lezard déntést is a

dontést hozo személy, illetve testiilet a felelds.

IX. Zaro rendelkezések

[—

A Szabalyzat az elfogadas napjan 1ép hatélyba.
2. A Szabalyzat rendelkezéseit a hatdlyba lépést kovetden indult kozbeszerzésekre kell

alkalmazni.
3. A Szabélyzatban nem szabélyozott esetekben a Kbt. és a vonatkozé jogszabalyok

rendelkezései az iranyadoéak.
4. A Szabalyzatot a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Kozgylilés az 5/2016. (IL.18.)

onkormanyzati hatdrozataval fogadta el.

Nyiregyhaza, 2018. februar 27.
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