SZABOLCS-SZATMAR-BEREG MEGYE JEGYZOJENEK
5/2018. (IX.11.) MJ

UTASITASA

a helyi 6nkormanyzati képviselok és polgarmesterek idokozi valasztisa és a
nemzetiségi inkormanyzati képviseldk idokozi valasztasa koltségeinek
normativairél, tételeirdl, elszamolasi és belsé ellendrzési rendjérol szol6 23/2018,
(VIIL.30.) IM rendeletben foglalt feladatok végrehajtasaval kapcsolatos teenddkrél

A helyi 6nkorményzati képviselk és polgarmesterek idékozi valasztasa €s a nemzetiségi
onkormanyzati képviselok idokozi valasztasa koltségeinek normativairdl, tételeirdl,
elszamolasi és belsd ellenbrzési rendjérél szold 23/2018. (VIILL 30.) IM rendelet (a
tovabbiakban: Pvr.) és err6l a Pvr-r6l sz6l6 6/2018. (IX.10.) szam elndki utasitds alapjan
a kovetkez6 utasitdst adom ki:

A valasztassal kapcsolatos feladatok végrehajtasahoz biztositott pénzeszkézoket az
allamhdztartasrél szol6 2011, évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht), az
allamhaztartasrdl sz016 t6rvény végrehajtasardl sz016 368/201 1. (XI1.31.) Korm. rendelet,
valamint a valasztasi eljarasrol szolé 2013. évi XXXVI. tdrvény (a tovabbiakban: Ve.)
vonatkozé eléirasai szerint kell felhasznélni.

Az elszamolasndl az dllamhéztartas szamvitelrdl sz616 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet és
a koltségvetési szervek belsté kontrollrendszerérdl és bels ellenOrzésérdl sz616 370/2011.
(XI1.31.) Korm. rendelet rendelkezéseit kell betartani.

1. Az utasitds hatdlya a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Teriileti Vélasztasi Iroda (a
tovabbiakban: TVI) mikddési pénzeszkozeinek elszdmoldsara, ellenGrzésére, a
Szabolcs-Szatmar-Bereg megyeében mikdédé Helyi Vélasztasi Iroddk (a
tovabbiakban: HVT) pénzeszkozeinek ellendrzésére terjed ki.

2. A TVI vezetdje a valasztas feladatai tekintetében:

a) felelds a vélasztas pénziigyi tervezéséért, szamviteli és a Pvr. szerinti feladat
tipusu pénziigyi elszdmolasaért,

b) felelds a valasztas pénziigyi lebonyolitasaért, a pénzeszkozok célhoz kotott
felhasznaldsaért és ellenOrzéséért,

c) gyakorolja a vélasztds pénzeszkozei felefti kotelezettségvallalasi és
utalvédnyozasi jogot, valamint felhatalmazast ad a pénziigyi ellenjegyzési
jog gyakorlasara, a teljesités igazolasara, érvényesitésre.

d) gondoskodik a valasztas céljara szolgdlé pénzeszkézok -elkiilonitett
szamviteli kezelésérol.

3. A valasztas koltségei vonatkozdsaban
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kételezetiség vallaldséra, utalvanyozasra Dr. Papp Csaba, a TVI vezeibje,

akadalyoztatasa esetén Dr. Székely Tibor, a TVI vezetdjének jogi helyettese

jogosult,

b} teljesitésigazolasra Dr. Székely Tibor, a TVI vezetdjének jogi helyettese,
akadalyoztatasa esetén Baloghné Kassa Zita TVI tag jogosult,

¢) a pénziigyi ellenjegyzésre Monostori Ibolya TVI tag, akadalyoztatdsa esetén
Stankoczi Miklosné TVI tag jogosult,

d) érvényesitésre Stankoczi Miklosné TVI tag, akadalyoztatdsa esetén Medve
Miklés vagy Omajtényiné Sziraki Erika TVI tagok jogosultak,

e) Monostori Ibolya, Stankdczi Miklésné és Medve Miklés feladata egyben a

vélasztds pénziigyl kiadasainak elszamoldsa. (Jelen utasitds melléklete

tartalmazza a jogkorékre vonatkozé aldirdsmintékat.)

I
S

A TVI vezeté feladata, hogy a Pvr. normativéit is figyelembe véve, a feladat
végrehajtashoz kapcsoloddan megtervezésre keriiljenek a lebonyolitashoz szitkséges
kiadasok és azok pénziigyi fedezete, elkésziiljon a valasztds pénziligyi terve. A
koltségvetés tervezése soran kiilon kell feltintetni a Pvr. szerinti normativakbdl
adddé tdmogatas terhére tervezett kiadasokat, tovabba az esetleges sajat forrds
terhére t6rténd kiadasokat.

Az NVI a normativa mennyiségek alapjan meghatdrozza a tamogatas &sszegét. A
tamogatas teljes osszegérdl az NVI a TVI részére Tamogatdi okiratot készit. A
Tamogatdi okiratban a tAmogatés teljes dsszege szerepel.

A Pvr-ben meghatarozott normativak alapjan szamitott koézponti tamogatas
figyelembe vételével el kell késziteni és a megyei kozgytlés elé kell terjeszteni a
valasztassal kapcsolatos bevételi €s kiaddasi elbiranyzatok médositédséra vonatkozd
koltségvetési rendelet-tervezetet. A valasztasi koltségekre biztositott, a TVI-t
megilletd Osszeget miikddési célil tamogatasok bevételeként, illetve mitkodési
kiadasként kell elszdmolni. A valasztasra biztositott bevételi és kiaddsi eldiranyzatok
a Szabolcs-Szatméar-Bereg Megyei Onkorményzati Hivatal koltségvetésébe vald
beépitésérdl a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Kozgyliés dont.

A valasztds céljara biztositott pénzeszkdzoket elkiilonitetten kell kezelnmi. A
bevételek forrasonként, a kiadasok kiemelt eldirdnyzatonként, illetve feladatonként
kertilnek megtervezésre.

A viélasztds céljara biztositott pénzeszkdz-felhasznalast a kdnyvelési rendszerben a
koltségvetési szamvitelben a 016010 orszaggyllési, nkorményzati és eurdpai
parlamenti képviselovalasztasokhoz kapesolodd tevékenységek kormanyzati
funkcion, gytijtékod alkalmazasaval kell elkiildnitetten nyilvantartani.

A vialasztas koltségvetése terhére kotelezetiséget vallalni a Tamogatdi okirat alapjan
lehet.

Kotelezettséget vailaini a Pvr-ben mellékletében meghatarozott kiemelt
el6iranyzatok szerinti normativakra lehet.
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Az elszdmolds elkészitéséhez a Valasztasi Kommunikacids és Informacios Rendszert
(a tovabbiakban: VAKIR) az NVI elnékének utasitisa szerint kell igénybe venni.

Az idO6koézi vélasztas személyi juttatdsainak kifizetésére csak a feladat tipust
pénziigyi elszamolas elfogadasat kévetden kertilhet sor.
A személyi juttatdsokra vonatkozdan az alabbiak szerint kell eljarni:

a) a valasztdsi iroda vezetdje az iroda vezetbje €s tagjal személyi juttatasara
vonatkozo javaslatat a VAKIR-ban rogziti, elszamoléséval egyiitt kinyomtatja,
aldirja és a VAKIR-ban felterjeszti az NVI elnokének, aki dént annak
elfogaddsarol. Az iroda tagjainak javasolt dija személyenként nem haladhatja
meg az iroda vezetdje részére megallapitott normativa dsszegét.

b) A vélasztasi iroda vezetdje Onmaga szamdra nem 4allapithat meg dijazast,
elszdmoldsdban a javaslatat a részére megallapitott normativa keretein beliil
teheti meg.

c) A HVI vezetdk és a HVI/TVI tagok, tovabba a teriileti és orszdgos nemzetiségi
onkormanyzati képviseldk 1d6kozi valasztasa esetén a TVI vezetd kizardlag egy
jogcimen részesiilhetnek dijazasban.

d) A személyi juttatasok megéllapitasa soran a HVI vezet6 és a TVI tagok, tovabba
a tertileti és orszdgos nemzetiségi dnkormanyzati képviselok idékozi valasztasa
esetén a TVI vezetd dija a Pvr. szerinti normativa §sszegét nem haladhatja meg,
azt megtakarftas terhére névelni nem lehet.

e) A HVI tagok dija nem haladhatia meg az adott valasztépolgar szam alapjan
savosan meghatarozott HVI vezet6i normativa Osszegét.

f) A Pvr. 4. § (4) bekezdése alapjan a valasztasi irodak vezetdi és tagjai személyi
juttatasainak szamfejtésére, kifizetésére kizardlag a pénziigyi elszamolas NVI
elndkének elfogadasat kdvetden keriilthet sor.

A részletez0 nyilvantartdsokban meg kell jeleniteni mind a kapott tamogatést, mind
a sajat forrds terhére teljesitett kiadasokat. A TVI a tamogatdsokrol a részletezd
nyilvantartassal 6sszhangban az NVI elnéke részére bizonylatonként, jogeimenként,
ezen belill a személyi kiadasokrél név szerint szdmol el, amelynek alapja a tényleges
kifizetések Osszege. Az elszamolds idopontjdig nem teljesiilt kiadasokrdl a
kotelezettségvallalasok alapjan kell elszamolni.

A kotelezettségvallalast és annak teljesitési bizonylatat zaradékolni kell az alabbiak
szerint:

A szdmla/bizonylat a ................ -an megtartott idékézi/megismételt .........
valasztas koltségvetése terhére keriilt teljes Gsszegben/........... Ft rész Osszegben
kifizetésre.”

Ha az Gsszeg t6bb jogcimet érint, akkor azt jogcimenként kell szerepeltetni a
zaradékban.

A VAKIR rendszerbe a teljességi és hitelességi nyilatkozatot fel kell t6lteni.

A HVI vezetbje a szavazds napjat kovetd tizendt napon beliil a pénzeszkdzok
felhasznéalasarol feladattipust elszamoldst €s tanusftvanyt készit a TVI vezetdje
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részéie. Az clszdmoldst az alapbizonylatok clcktronikus madsolataval kell
alatamasztani. A VAKIR rendszerbe a teljességi és hitelességi nyilatkozatot a HVI
vezetdje feltdlti a feladattipust pénziigyi elszamolassal egyiitt.

A HVI tekintetében az elszamolasok megalapozottsagat a TVI ellenérzi a szavazas
napjat kévetd huszondt napon beliil.

A TVIvezetije az NVI elntke részére a Pvr. 6. § (5) bekezdése szerinti utasitasaban
meghatarozott

a) elszamolast, valamint tanisitvanyt készit a TVI részére biztositott pénziigyi
fedezetr6l, és az elszamolédst az alapbizonylatok elektronikus mdsolataval
tamasztja al4,

b) Osszesitd elszamolast készit a HVI vezetok €s a sajat elszamoldsa alapjan a
szavazas napjat kévetd harminc napon beHil.

A feladat végrehajtasdhoz biztositott normativ pénzeszkozket (személyi juttatasok,
munkaaddkat terhel6 jarulékok és szocidlis hozzdjarulasi add, dologi kiadasok) az
allamhéztartdsrdl $zold t(orvényben és az Aallamhaztartdsrdél szélo  torvény
végrehajtasarol szold kormanyrendeletben meghatarozottak figyelembevételével kell
felhasznalni.

A Pvr. 1. § (2) bekezdés b) pontja, tovabbé a 8. § hatdrozza meg az irdnyitasi
feladatokat ellaték ellendrzési kitelezettségét is.

a) HVI elszamolds ellenbrzése:

A TVI vezetéje megbizast ad a TVI pénziigyi feladatokat ellatd tagjainak, hogy a
valasztast koveté 25 munkanapon beltl végezzék el a HVI feladat-tipusa
elszdmolasainak ellendérzését, valamint Tantsitvany alapjan ellentrizzeék a pénziigyi
tervezes, elszamolas és ellendrzési feladatok elvégzését.

A TVI ellendrzési kotelezettségérdl a Pvr. 8. § (2) bekezdése rendelkezik.

A TVI feladata, hogy ellenérizze a VAKIR rendszerben rdgzitett elszémoldsi
tételeket és az elszdmolashoz csatolt, a tdmogatott tevékenység megvaldsitdsdhoz
kapesolodd koltségeket igazold szamviteli bizonylatokat. A TVI jogosult a helyszini
ellendrzés soran az eredeti bizonylatok alapjan is megvizsgalni. A TVI jogosult a
valasztdsi iroddk egyéb  bizonylatait, koltségvetési tervét, szamviteli
nyilvantartasokat, fékényvi kivonatokat, szabalyzatokat is ellendrzés céljabol
elektronikus uton bekérni.

Az ellendrzés szakmai szempontrendszere:

- A kotelezettségvallalasra €s ellenjegyzésre vonatkozé jogkortket szabalyoztak-
e, szabdlyokat a gyakorlatban betartottdk-e,

- Kapott-e megbizast a vélasztasi iroda tagja a vélasztasok pénziigyi elszdmolasdra
és utoellendrzésére,
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- A HVInél a bels6 ellenérzési kotelezetiség szabédlyozdsa, végrehajtésa
megtdrtént-e, melyek az ellendrzések f6bb megallapitasai,

- A vélasztasi pénzeszkdzoknek a szerv szédmvitelében feladatonként torténd
elkiilonitett kezelése biztositott-e (szamviteli rend kialakitdsa, elkiilonitett
elszamolas vezetése, tobbletkdltségek kimutatasa, sajat és kozponti forrasok
elkiilonitése),

- Valasztasi feladatokra elszdmolt kdzvetett kiaddsok elszdmolasanak szabdlyai és
gyakorlata,

- Késziilt-e pénzigyi terv a valasztasok pénziigyi lebonyolitasahoz,

- A tervben megjelenitik-e a sajat forrast is,

- A személyi kifizetések jogszertick voltak-e?

- Személyi kifizetéseknél a jogszabalyi normativdkat figyelembe vették-e.

Tartalmi ellenérzés;

A kifizetések bizonylatokkal ala vannak-e timasztva? A kifizetések a szamviteli rend
el6irasai szerint vannak-e lekonyvelve?

Formai ellendrzeés:

Az alapbizonylatok megfelelnek-e a jogszabalyban eldirt formai kévetehményeknek?
(datum, hataridé, minden aldirds ~ érvényesitd, utalvanyozo, ellenjegyzd, szakmai
teljesitésigazold — rajta van-e)

Tobbletkdltségekkel. feladatelmaradassal kapcsolatos elszamoldsok:

A jogszabalyoknak megfelelnek-e?

Tobbletkoltségnél volt-e feladatbdviilés, vagy az alapadatok valtozasa miatt volt szitkség
t6bbletkoltség érvényesitésére?

A tobblettamogatasok, tobbletkiadasok indokoltsagat tételesen kell vizsgalni.

b) TVI pénziigyi elszdmolasinak ellenérzése

A TVI tekintetében a szavazas pénzeszkozei szabdlyszerii felhasznalasanak
utéellendrzésével kapesolatos feladatokat Baloghné Kassa Zita vagy Dr. Batari Henrietta
TVI tag latja el, aki megéllapitasait az elszamolas teljesitését kévetd 5 munkanapon beliil
koteles jegyzékdnyvben rogziteni és bemutatni. A tdmogatds felhasznaldsanak
ellendrzése soran a koltségvetési tdmogatas ellendrzésére vonatkozd szabdlyokat kell
alkalmazni.

Az elszamoldsok megalapozotisaganak ellenbérzése sordn a koltségvetési tamogatas
ellenGrzésére vonatkozd szabélyokat kell alkalmazni.

A képviseld-testiilet, kozgylilés feloszldsanak kimondasa, vagy feloszlatasa miatt tartott
idokozi valasztas esetén az érintett 6nkormanyzatnak sajat forrasbol kell finansziroznia a
Pvr. 1-5. melléklete szerinti normativat — beleértve a felettes valasztasi szerv szaméra
meghatarozott normativat is.




Ezen utasitisomat a 23/2018. (VIIL.30.) IM rendelet hatélybalépését kéveté naptol
megtartott id6kozi véalasztasok esetén, visszavonasig kell alkalmazni.

Nyiregyhaza, 2018. szeptember 11.

R Clde

" Dr:Papp Csaba
4F TVI vezetd




