SZABOLCS-SZATMAR-MEGYEI
KOZGYULES ELNOKENEK ES JEGYZOJENEK
1/2013. (X.15.) MKE-MJ
egyiittes utasitasa

a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkormdnyzat és a Szaboles-Szatmdr-Bereg
Megyei Onkorméanyzati Hivatal gépjarmii szabalyzatarél

A Megye Kozgytlés Szervezeti és Miikodési Szabélyzatarsl szolé 5/2011. (IV.15.)
rendelet 21. § (1) bekezdés a.) pontjdban, a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Kézgy(ilés
tisztségviseldinek, tagjainak és a bizottsagok tagjainak tiszteletdijarol és juttatasairél
sz016 11/2013. (IX.26.) dnkormanyzati rendelet 10. § (3) bekezdésében, tovabbi a
Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mikodési
Szabalyzata 15.10. pontjdban foglalt felhatalmazas alapjan a Szabolcs-Szatmar-Bereg
Megyei Onkormanyzat, valamint a Szabolcs-Szatméar-Bereg Megyei Onkorményzati
Hivatal feladatai ellatisa érdekében lizemeltetett gépjarmiivek hasznalatit az aldbbiak
szerint szabdlyozzuk.

I

A GEPJARMI’?HASZNALATTAL KAPCSOLATOS ALTALANOS
SZABALYOK

1. A szabalyzat hatilya kiterjed a Szabolcs-Szatmér-Bereg Megyei Onkorményzat,
(tovabbiakban: Onkorményzat), a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkorményzati
Hivatal (tovdbbiakban: Hivatal), valamint — a személyi haszndlata
személygépkocsikra vonatkozd szabalyok kivételével — a Szabolcs-Szatmér-Bereg
Megyei Teriileti Roma Nemzetiségi Onkorményzat feladatai ellatdsa érdekében
lizemeltetett gépjarmivekre, azok vezetSire, valamint az lizemeltetést iranyité és
ellendrzé személyekre,

2. Az Onkormdanyzat és a Hivatal feladatainak elltdsa érdekében a kovetkez
gépjarmiivek lizemelnek:

a.)lizemi hasznalatt személygépkocsik,
b.)személyi hasznalati személygépkocsik,
c.) sajat gépkocsi, hivatalos célra térténd igénybevételre.

Az lizemi hasznalati személygépkocsik:

— gépjarmiivezetével, valamint

— gépjarmiivezetd nélkiili (tovabbiakban: kulcsos)
rendszerben miikddnek.

3. A geépjarmiivek lizemeltetésével kapcsolatos feladatok ellitasdnak koordinalésa,
valamint az izemben tartéssal is osszefiiggd jogszabalyok betartdsa és betartatisa a
Szervezési Osztalyvezett feladata.
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A gépjarmiivek kiilfoldi ttra torténd igénybevételét a Megyei Kozgylilés Elndke és
a Megyei Jegyz6 jogosult engedélyezni.

A gépjarmiivek a személyi hasznalatii gépkocsik kivételével, csak menetlevéllel
kozlekedhetnek.

A gépjarmiivezetdk menetlevéllel valé ellatasardl a Szervezési Osztalyvezet6
jelzése alapjan a gépjarmi {igyintézé gondoskodik.

Az iizemi hasznélatl személygépkocsik szabvany menetlevelét a szabélyzat 1.
szami melléklete tartalmazza,

A menetleveleket naponta kell kiallitani, melyen a gépjarmi vezetdje (a kulcsos
gépkocsi vezetbje is) feljegyzi az indulas és érkezés idGpontjat és helyét, az induld
és érkez6 km-6ra allasat, a gépjarmi rendszamat, tipusét. A menetlevélen feljegyzett
adatokat, a gépjarmiivezett aldirdsaval igazolja.

A menetleveleken javitast csak athazassal, valamint a javitdst végzo alafrasaval lehet
végrehajtani.

A menetlevelek vezetését, valamint azok adatait a gépjarm{i ligyintézd koteles,
szirdprobaszeriien ellenérizni. Az ellenérzés megtorténtét a menetlevélen fel kell
jegyezni.

A menetlevél szigori szamadasi nyomtatvanynak mindsiil, azt folyamatosan kell
vezetni. A felhasznalt vagy rontott okmanyokat sorszém szerint, hidnytalanul a
bizonylatokra vonatkozo szabdlyok szerint kell megbrizni. A menetlevelek
megdrzéséért a gépjarmil ligyintézo a felelds.

A gépjarmiivek lizem-, forgalombizionsagi és kdrnyezetvédelmi kévetelményeknek
megfelelé muszaki allapotardl a gépkocsivezetOk jelzése alapjan a gépjarmi
iigyintézo koteles gondoskodni.

Indulas elétt a gépjarmivek biztonsagi berendezéseinek miiszaki dllapotardl és
miikodésérél a gépjarmii vezetdjének minden esetben meg kell gyézddnie.
Ellenériznie kell tovabba az okmanyok, valamint a gépjarmi tartozékainak meglétét
és a KRESZ eldirdsainak valo megfelelését.

A gépjarmi vezetdjének a gépjarmit haszndlata kizben figyelemmel kell kisérnie a
gépjarmti  biztonsdgi berendezéseit, valamint a gépjdrmii rendeltetésszerii,
zavartalan mitk&dését.

Az lizem kozbeni mlszaki hibara utald jelenség észlelése esetén a jarmi allaganak
megoOvasa, valamint a kozlekedés biztonsaga érdekében - ha a gépjarmiivezetd a
hibat megszintetni nem tudja - a gépjarmiivet - ha arra lehet6ség van - be kell
vontatni a gépjarmii telephelyre, illetve a hiba megsziintetése érdekében segitséget
kell kémi az autémentd szolgélattdl. Az észlelt, de nem javitott hibat a
menetlevélen fel kell tiintetni az ,,Uzemben tarté neve és cime” alatti fires részen.




14. A kilométer szamlalé meghibdsoddsa esetén a meghibdsodas helyét (telepiilés,
orszaguti tavolsagot jelz0 km. tabla) a menetlevélre, a személyi hasznélati
gépkocsiknal pedig a km. teljesitmény elszamolasara rendszeresitett nyomtatvianyon
(2. szému melléklet) fel kell jegyezni.

15. Gyorshajtds miatt keletkezett birsdgot a gépkocsivezetd koteles megtériteni, mely
alol a Kézgytilés Elnoke felmentést adhat.

II.

AZ UZEMI HASZNALATU GEPKOCSIK
HASZNALATANAK RENDJE

1. Altalinos szabalyok

1.1. Az Uzemi hasznélati gépkocsikat a kozigazgatasi hatdron kiviili, un. helykozi
kozlekedésre a Megyei Jegyz6 altal aléirt ,,Gépkocsi igénylés™-i lapon (3. szamu
melléklet) kell igényelni. Az igénylési lapon meg kell jelolni, hogy a gépkocsit
gépkocsivezetdvel, vagy anélkil kérik.

Az igények rangsorolasardl a Megyei Jegyz6 dont.

1.2. A helykozi kozlekedésre vonatkozo gépkocsi igénylést a tervezett utazast megel6z6
hét kedd 12,00 6raig kell atadni a Szervezési Osztalyvezetd részére.
1.3. A kérelem elbiralasdr6él - annak megtdrténtét kovetfen - tdjékoztatni kell az
igénylét.

1.4. Helyi kozlekedésre - a lehetdségek fiiggvényében - a gépkocsit szoban lehet
igényelni.

1.5. Helykozi hivatalos utazasoknal, a gazdasagossagi szempontokat is figyelembe
véve, vizsgalni kell a témegkdzlekedés igénybevételének lehetGségét is.

1.6. Az tizemi hasznélati gépjarmiiveket Nyiregyhdza, Kalméan utca 5. sz. alatti
gardzsban kell tarolni. Amennyiben a gépjdrmii vezetGje irasban nyilatkozik arrol,
hogy a gépjarmu éjszakai 6rzésérdl gondoskodik — kivételes esetben — a Megyei
Kozgyilés Elngke, a Megyei Jegyzd engedélyezheti a gépkocsi garazson kiviili
tarolasat, mely nem okozhat tébbletkiadast.

2. A kulesos gépkocesik igénybevételének feltételei

2.1. Kulcsos gépkocsit a Hivatalnal kdztisztviseldi jogviszonyban 4llo, az arra jogositd
engedéllyel rendelkezb személy vezethet. A kulcsos gépkocsi vezetésére
vonatkozd engedélyt a Megyei Kézgytilés Elndke, a Megyei Jegyz6 adja ki. A
kiadott engedélyekrdl nyilvantartést kell vezetni.

A nyilvantartast a gépjarmu ligyintéz6 vezeti.




2.2. A kulcsos gépkocsi vezetésére vonatkozd, névre szO0lo engedély annak a
dolgozénak adhatd, aki:
- legalabb 1 éve ,,B” kategoridju, érvényes vezetdi engedéllyel rendelkezik,
- két éven belil nem kovetett el biintetd-, illetve szabalysértési eljarast
eredményez6 kozlekedési szabalysértést,
- vezetdl engedélyében - szemiiveg-viselési kotelezettséget kivéve — korlatozd
bejegyzés nincs.

2.3. Az engedélyt be kell vonni attdl, aki:
- nem rendelkezik érvényes gépjarmiivezetéi engedéllyel (bevontik, orvosi
alkalmassagi idé lejart, stb.),
- a geépkocsi igénybevételével visszaélt,
- a gépkocsi miszaki 4llapotdnak megoévasa érdekében nem megfeleld
gondossaggal jart el,
- sajat hibajabol a gépkocsival stlyos balesetet okozott.

I11.

A SZEMELYI HASZNALA’I:I:T GEPKOCSIK
UZEMELTETESE

1. Az Onkorményzatnal személyi hasznalati gépkocsi igénybevételére
a.) Megyei Kozgylilés Elntke
b.) Megyei Kozgyiilés foallast Alelnske
jogosult.

2. A személyi haszndlatd gépkocsira jogosultakat gépkocsivezetdvel, valamint
gépkocsivezetd nélkiil is megilleti a személyi hasznalati gépkocsi.

3. A személyi hasznalat gépkocsira jogosultak gépjarmiivezetéi pdtiékban nem
részesiilhetnek.

4. A személyi hasznalat(i gépkocsik hasznalatakor nem kell menetlevelet vezetni. A
személyi hasznalatl gépkocsik havi kilométer teljesitményét a 2. szamt melléklet
szerinti nyomtatvanyon kell elszdmolni.

5. A személyi hasznalatd gépkocsi lizemeltetésének személyi és targyi feltételeirdl a
Szervezési Osztalyvezetd és Koltségvetési Osztalyvezetd gondoskodik.

6. A személyi hasznalatd gépkocsi kotelezd szervizelésérdl a gépjarmi ligyintézé
gondoskodik.




IV.
UZEMANYAG ELLATAS, ELSZAMOLAS

1. A gépjarmivek {izemanyag fogyasztdsi normainak, valamint az {izemanyag
felhasznalas ellenértékének (tovabbiakban: {lizemanyagkoltség) meghatarozdsa a
kovetkezOk szerint torténik:

- Az lizemi hasznalat, wvalamint személyi hasznélath személygépkocsik
lizemanyag fogyasztasi normajat - a mddositott 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet
2. § (1) bekezdés a.) pontja alapjan meghatirozott - korrekcios tényezdkkel
médositott - alapnorma alapjan kell elszamolni.

- Az Uzemanyag koltség ellenériékét az alapnorma és a meghatdrozott min6ségli
lizemanyag 4ranak a szorzata adja.

2. Az lizemanyag fogyasztasi norménak a médositott 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 2.
§ (1) bekezdés a.) pontja alapjan a gépjarmiivezeték kotelesek a menetlevél
nyomtatvanyon feltlintetni a korrekcids tényez8k alapjaul szolgild adatokat,
informacidkat.

3. A Hivatal gépkocsivezet6i, valamint a személyi hasznalatd gépkocsi igénybevételére
jogosult személy, a gépkocsi varhato futdsteljesitménye alapjan lizemanyag eldleget
vehet fel, mellyel 15 napon beliil kiteles elszamolni.

Az ujabb eléleg kifizetésének elengedhetetlen feltétele a korabban felvett eldleggel
torténd elszdmolds!

4. Az lizemanyag elszamoldshoz a menetleveleket, valamint a személyi hasznalati
gépkocsik futasteljesitményérol készitett elszamold lapokat a targyhot kévetd honap
10. napjdig le kell adni a gépjarmi ligyintézd részére. A gépjarml lizemanyag
elszémolasa az 4. szamu melléklet alapjan t6rténik.

5. Uzemanyagkéltség csak a toltédllomésok altal kibocsétott, Szabolcs-Szatmér-Bereg
Megyei Onkorményzati Hivatal nevére sz6ld, szabélyszerli szdmla alapjén
szamolhato el!

6. Az alapnorma és a korrekcids tényezOk szerint megéllapitott tényleges norma
legfeljebb 20 %-al tulléphetd, mely tallépés nem mindsiil talfogyasztasnak.
Az ezen mértéket meghaladd tényleges norma tullépés talfogyasztasnak szamit,
melyet a gépjdrmiivezetd koételes megtériteni, ez aldl indokolt esetben a Megyei
Jegyz0 felmentést adhat. Az lizemanyag tGlfogyasztas 8sszegének meghatdrozasa az
izemanyag — elszdmolasi id6szakra vonatkozdan szamitott — atlagos beszerzési
aranak figyelembe vételével torténik.
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V.

SAJAT TULAJDON[} SZEMELYGE‘PKOCSI
HIVATALOS CELU HASZNALATA

A Hivatal feladatainak teljesitése érdekében a dolgozék munkavégzésiik soran,
amennyiben azt gazdasdgossagi, hatékonysagi, vagy mas koriilmények indokoljak,
sajat tulajdon - ideértve a hazastars tulajdonat is - személygépkocsit hasznalhatnak.

Sajat tulajdonu személygépkocesit - hivatalos célra — a Megyei Jegyzé engedélye
alapjén lehet igénybe venni.

A sajat tulajdont gépkocsi hivatalos c€li hasznédlatdnak nem feltétele a CASCO
biztositds megléte. A sajat tulajdoni gépkocsi csak abban az esetben vehetd
igénybe, ha a dolgozo6 elézetesen irasbeli nyilatkozatot ad arrdl, hogy a gépkocsi
fel a Hivatallal szemben.

A nyilatkozatot a 5. szamu melléklet szerint kell kiallitani. A nyilatkozaton tett
adatokban bekdvetkezett valtozast minden esetben haladéktalanul be kell jelenteni.
Valtozds esetén, illetve a gépkocsi cseréjekor 1 nyilatkozatot kell adni. A
nyilatkozatot a gépjarmi ligyintézének kell megdriznie.

. A sajat tulajdontl személygépkocsi hasznélataért koltségtérités illeti meg a dolgozét.

A koltségtérités dsszege az eseti belfoldi kikiildetési rendelvényben feltlintetett Km.
tavolsdg szerint az lizemanyag fogyasztasi norma és legfeljebb a NAV Altal
kozzétett tizemanyagér alapulvételével kiszamitott lizemanyag, valamint fenntartasi
koltségtéritésbodl (altalanos személygépkocsi normakéltségbol) all.

A fenntartasi koltségtérités kifizetésére az SZJA torvény 3. szdmi mellékletének
II/6. pontjdban meghatérozott Osszegli altalanos személygépkocsi normakéltség
elszamolasdval keriil sor, igy a dolgozénak nem keletkezik adokoteles jévedelme,
nincs adoéfizetési kotelezettsége.

Az lizemanyag koltségtérités dsszegének megallapitasanal fogyasztasi normaként a
modositott 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-aban meghatarozott alapnorma
atalanyt kell figyelembe venni.

A sajat gépkocsival megtett, az elszamolas alapjat képezd 0t hosszat tavolsagi
térkép, ennek hidnydban érvényes tavolsigi autdbusz menetrend alapjan kell
meghatrozni.

A sajat gépkocsi hivatalos céli haszndlata esetén a gépkocsivezet6t nem illeti meg
gépjarmiivezetoi potiék.

ot
»



9. A sajat gépkocsi hivatalos célu hasznalata soran két példanyban ki kell allitani a
személyi jovedelemaddrdl szolo, tobbszor modositott 1995. évi CXVIILL térvény 3.
§ 83. pontja szerinti kikiildetési rendelvényt.

VI.
Zaro rendelkezés

Ezen Gépjarml lizemeltetési szabalyzat 2013. oktober 15. napjan Iép hatalyba, és a
hatdlyba 1épéssel egyidejiileg hatalyukat vesztik az 1-11/2005. (II1.22.) MKE
rendelkezés a hivatali célu gépjarmiivek hasznalatanak szabalyozasar6l, valamint a
3/2011. (VII.1.) MKE rendelkezés a megyei énkormanyzat tulajdonat képez6, személyes
hasznalatban 1év6 személygépkocsik hasznalatdval Gsszefiiggésben fizetend6 téritési dij
megéallapitasarol szolo rendelkezések.

Nyiregyhaza, 2013. oktéber 15.

Sesztak Oszkar
kozgyiilés elntke
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1. szamu melléklet a gépjarmii lizemeltetési

szabalyzathoz
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2. szamu melléklet a gépjarm tizemeltetési szabalyzathoz

Személyi hasznalatia gépkocsi kilométer teljesitményének
elszamol6 lapja

r

7 | B O 11

Forgalmirendszam: ........cooiiviiiiiiiniinn,

GeEpjarmG tipusa: ...oovvviiiiiiiiiiviirieeaans

Datum Km. éra allasa

gépjarmiivezetd aldirasa
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3. szama melléklet a gépjarmii tizemeltetési szabélyzathoz

Gépkocsi igénylés

................................................................................................................................ részére.

Személygépkocsi igénylés idbtartama: .......cvvere €V ecviricerveevenne, 10 ... nAPLS]
................ €V vovverrecenereen DO L. nADIE

Indulds helye: .......ccoveceniciinininieeen veereneeny 1AOpONLAT i bra.

A személygépkocsit: a.) gépkocsivezetdvel 0

b.) gépkocsivezetd nélkiil [
igényelem/igényeljiik.

P
Utvonal:

.............................................................................................................................................

.....................................................................

---------------------------------------------

igénylo alairasa

A fenti idépontra €s személy(ek)nek igényelt személygépkocsit
— biztositom,
= a személygépkocsi forgalmi rendszama: .......cccceevevevcevecricnanen.
= GEPKOCSIVEZELO NEVE! ..eeiiviiceieerieeraerereeeaeesrae e e s ressnnesseesanas
— nem biztositom

T T T R Y 201..“.““..-.“...
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4. szami melléklet a gépjarm tizemeltetési szabalyzathoz

Gépjarmii fizemanyag elszamolasa

2000000 €Y eeeeeeeereerneans B everint6l ... -ig

GEPJArmMUVeZEtd NEVE: .....uivvniiiiii e
Gépjarmt rendszdma: .................

A menetlevelek alapjin szamitott kilométer: ................

Az lizemanyag norma szerinti mennyiség (/100 km): ...............

Ténylegesen felhasznalt iizemanyag:

- mennyisége = ...l {)]

- értéke L (Ft)
AZAZ oot e e Ft
Atlagos lizemanyag fogyasztdas: ... 17100 km.
Megfeleldség: ......ooivviiiiiiinn,
Nyiregyhdza, 20.....év ............ hé ..... nap

....................................................................

kiallitotta engedélyezd
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5. szamu melléklet a gépjarmi tizemeltetési szabalyzathoz

Nyilatkozat
a sajat tulajdond személygépkocsi
hivatalos céli igénybevételéhez

........................................... (lakeim), 8 e
dolgozdja kijelentem, hogy az alabbi, sajat tulajdonomban (hdzastirsam tulajdondban)
1évé személygépkocsit hivatalos célra igénybe kivanom venni.

A személygépkocsi
= HPUSAL (e
-  forgalmi rendsSzama: ......cccoveeereievereecririreerrnee e
- miszaki érvényessége: .....ooviriniininncnnneeeee
- hengertrtartalom: ......cccceeeveneenneenn. kébeentiméter
- lizemanyag oktanszama: .........cccceeeenen.
- tulajdonosanak Neve: ........cccoccervreiescninneecee s

Az Uzemanyag koltségtérités Osszegének megallapitdsandl tudomasul veszem a
modositott 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-a szerinti alapnorma ataldnnyal torténd
elszamolast.

Tudomasul veszem, hogy a fenntartdsi koltségtérités — a szervezetiink gépjarmii
lizemeltetési szabalyzatédban foglaltaknak megfeleléen — :

A mindenkor hatdlyos személyi jovedelemadordl szold térvényben meghatarozott
normakdltség figyelembevételével torténik.

Kijelentem, hogy a sajat tulajdonomban (hézastarsam tulajdonaban) lévo
személygépkocsi hivatalos céld hasznélatdval kapcsolatban semmiféle kértéritési
igénnyel - kivéve a munkaltatdé jogszabdlyon alapuld kartéritési felelossége korébe
tartozd eseteket - nem lépek fel a Szabolcs-Szatméar-Bereg Megyei Onkormanyzati
Hivatallal szemben.

nyilatkozatteve6 alairasa



