SZABOLCS-SZATMAR-BEREG MEGYEI KOZGYULES
ELNOKENEK ES JEGYZOJENEK
1/2017. (1.2.) MKE-MJ
utasitasa
a reprezentacios kiadasok teljesitésének és elszamoldsanak szabalyairol

I.  ALTALANOS RESZ

A reprezenticiés kiadasok teljesitésének és elszamoldsanak szabdlyai figyelembe véve a
személyi jovedelemaddrdl szolé 1995. évi CXVIL toérvény (a tovdbbiakban: SZJA tv.),
valamint az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdése alapjan a kovetkezok szerint keriil
szabalyozasra (a tovabbiakban: Szabalyzat):

1. Szabalyzat célja és hatilya

1.1.

1.2

A Szabalyzat célja, hogy meghatarozza azon elbirasokat, médszereket, amelyek
biztositjak a jelen szabalyzat hatdlya ala tartozo allamhaztartasi szervek koltségvetése
terhére elszamolhatd reprezentacios kiaddsok és iizleti ajandékok felhasznalasanak
valamint elszdmolasanak modjat és szabalyait.

A jelen Szabalyzat hatdlya

a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkormanyzatra,

a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkormanyzati Hivatalra,

a Szabolcs-Szatmaér-Bereg Megyei Teriileti Roma Nemzetiségi Onkormaényzatra,
a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Teriileti Német Nemzetiségi Onkorményzatra

(a tovabbiakban: allamhaztartasi szerv) terjed ki.

II. REPREZENTACIOS KIADASOK

1. Ertelmezo rendelkezések

1.1.

1.2.

Reprezentdcié: a juttatd tevékenységével Osszefliggd tizleti, hivatali, szakmai,
diplomaciai vagy hitéleti rendezvény, esemény keretében, tovabba az allami, egyhazi
innepek alkalmaval nytjtott vendéglatas (étel, ital) és a rendezvényhez, eseményhez
kapcsolddo szolgaltatas (utazas, szallas, szabadidoprogram stb.) azzal, hogy az el6zéek
nem minésiilnek reprezenticiénak, ha a juttatdsra vonatkozé dokumentumok ¢€s
koriilmények (szervezés, reklam, hirdetés, Gtvonal, Uti cél, tartozkodasi hely és 1d6, a
tényleges szakmai, illetve hitéleti program és a szabadidéprogram ardnya stb.) valos
tartalma alapjan a rendeltetésszeri joggyakorlas sérelme akéar kozvetve is
megallapithatd. (SZJA tv. 3. § 26. pont)

Uzleti ajéndék: a juttatd tevékenységével Osszefliggd iizleti, hivatali, szakmali,
diplomaciai vagy hitéleti kapcsolatok keretében adott ajandék (ingyenesen vagy



kedvezményesen adott termék, nyujtott szolgaltatas, valamint a kizar6lag erre sz616
utalvany). (SZJA tv. 3. § 27. pont)

1.3. Reprezentdcids keret: jelen Szabalyzatban meghatarozott hivatalos célu megbeszélések,
értekezletek, rendezvények, allami iinnepek, talalkozok, vendégek fogadédsa valamint
étkezések alkalmaval felmeriild — szdmlaval igazolt — kiaddsok finanszirozasara
szolgalo juttatas, melynek mértékét jelen Szabalyzat 1. szamu fliggeléke tartalmazza.

Reprezentacios keret terhére a kovetkezok szamolhatok el:

- tiditoital, gylimolcslé, asvanyviz,

- kavé, cappuccino, tej, tea, valamint izesitoi,

- cukor, édesitszer, méz,

- indokolt esetben szeszes ital,

- szendvicsek, hidegtalak,

- meleg ételek, munkaebédeken, vacsorakon felszolgalt étel és ital,

- aprosiitemény, kinalnivaldk, csokoladé,

- cukraszsilitemény, desszert,

- gylimdlcs,

- virag

- és a fentieken kiviil mindazon egyéb termékek, élelmiszerek, ajandékok,
melyeket az allamhaztartasi szerv vezet6je indokolt esetben reprezentacios
célbdl kivan felhasznalni.

2. A reprezenticio és az ajandékozis esetei

2.1. A reprezentacio esetei:

a)

b)

c)
d)

e)

az allamhdaztartasi szerv altal szervezett szakmai, palydzati targyalasokon,
kozgytiléseken, bizottsagi iiléseken, értekezleteken, sajtotajékoztatékon,
munka-megbeszéléseken allami és egyéb rendezvényeken téritésmentesen
biztositott étel-€s italszolgdltatas, tovabba hivatalos vendégek részére reggeli,
ebéd, vacsora és ticsomag biztositasa.

Egyes kulturalis, illetve egyéb tarsadalmi rendezvények alkalmaval (pl.
kitlintetés atadas, nemzeti, allami iinnepek, évforduldk) biztositott étel, ital.
rendezvények, Vezet6i beosztassal kapcsolatos vendéglatas.
sajtotajékoztatoval kapesolatos vendéglatas.

személyi reprezentacio.

2.2. Az ajandé€kozas esetei:

Az ajandékozas jellemzo esetei a belfsldi, illetve kiilfoldi vendégek szdmara vasarolt
targy (termék) ellenérték nélkiil torténd atadasa.

IMI. REPREZENTACIOS KERET FELHASZNALASANAK RENDIJE

3. A reprezenticiés kiadiasok mértéke és a felhasznalok kore

3.1. A reprezenticiés kiadasok fedezetét, eliranyzatit jelen Szabalyzat 1. szamu
figgelékében kell meghatdrozni allamhaztartési szervenként a koltségvetés elfogadasat



kovetden. A koltségvetés tervezésénél figyelembe kell venni a juttatas kozterheit is. Az
1. szamu fliggeléket évente, illetve éven beliil kell modositani, amennyiben valtozik a
reprezentacids keret dsszege.

3.2. A reprezentacios keretre jogosultak korét az 1. szamui melléklet tartalmazza.

3.3. A Nemzetiségi Onkormanyzatok esetében az elndke rendelkezik a reprezenticids
kerettel a keret mértékéig.

3.4. Jelen Szabalyzat szerint gondoskodni kell a reprezentacios kiadasokkal kapcsolatos
koltségtakarékos gazdalkodasrol.

3.5. Az iizleti ajandék beszerzésére, valamint annak kiaddsara az allamhéztartasi vezetok
kotelezettségvallalasa altal keriilhet sor.

Az iizleti ajandékok beszerzésével kapcsolatos kiaddsok szamldit a teljesitésigazolassal
egylitt a Koltségvetési Osztaly részére kell tovabbitani. A teljesitésigazolasnak tartalmaznia
kell az ajandékozott nevét is.

A reprezenticios kiadasok elszamolasa

4.1. A reprezentacios kiadasok az allamhaztartasi szerv nevére €s cimére kiallitott szamla
ellenében szamolhatoak el. Szamlaként csak a tobbszor médositott a szamvitelrél sz616
2000. évi C. térvény, valamint a t6bbszér modositott az altalanos forgalmi adorol szolo,
2007. évi CXXVIL. térvény vonatkozé elGirdsainak megfelelden kiallitott bizonylat
fogadhato el.

4.2. A reprezentacios kiadasokrol szolo szamlat (teljesitésigazolassal egylitt) a teljesitést
kovetd 5 munkanapon beliil kell leadni a megyei jegyz6 titkarsagan.

4.3. A reprezentacios kiadasok teljesités igazolasat, kotelezettségvéllalasa utalvanyozasat,
pénziigyi ellenjegyzését a mindenkori hatdlyos a koltségvetési gazdalkodas
végrehajtasaval Osszefliggd kotelezettségvallalas, érvényesités, utalvanyozis ¢és
ellenjegyzés rendjének szabalyair6l sz6lo utasitasban foglaltak alapjan kell
végrehajtani.

Mind a reprezentaciés, mind pedig az tizleti ajandékozéssal kapcsolatos kiadasokkal
Osszefiiggésben érvényesiteni kell
- akotelezettségvallalasra,
- apénziigyi ellenjegyzésre,
- ateljesitésigazolasra,
- az utalvanyozasra, valamint
- azérvényesitésre
vonatkozé szabalyokat.

4.4. A Koltségvetési Osztaly vezetOje felelds azért, hogy a reprezenticios kerettel vald
gazdalkodasat rendszeresen figyelemmel kisérje, a keret felhasznaldsarél és a jelen
Szabalyzatban foglaltak betartdsarol az &llamhaztartasi szerv vezetdjét tdjékoztassa.
Tekintve, hogy a reprezentaciora koltott Osszeg adokoteles, a pénziigyi feladatok
ellatasa soran tigyelni kell arra, hogy a reprezentacioval 6sszefliggésben az egyes ado-
és jarulékfizetési kotelezettségek teljesitésre keriiljenek. Az ado- és jarulékfizetési



kotelezettségek jelentéséért és pénziigyi teljesitéséért a Koltségvetési Osztaly
munkatérsa a felelGs. A reprezentacios kiadasok §sszességében nem haladhatjdk meg a
targyévi koltségvetésben a reprezentacios kiadasokra tervezett keretet.

4.5.Az éllamhéztartas szamvitelérol szol6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 15. melléklete

4.6.

4.8.

Jelen szabalyzat 2017. janudr 2. napjan 1ép hatélyba.

Nyiregyhaza, 2017. januar 2.

alapjan a K123. Egyéb kiils személyi juttatdsok rovat f) pontja alapjan kell elszamolni
a személyi jovedelemadordl szold torvény szerinti reprezenticid és iizleti ajandék
kiadasait, ide értve azt az esetet is, ha azok megfelelnek a reprezentacio, iizleti ajandék
feltételeinek, de a személyi j6vedelemadorol szold torvényben meghatarozott
értékhatart meghaladjak.

A reprezenticios kiaddsok finanszirozdsdra - utolagos elszdmolds mellett - elbleg
igényelhet6. Az eloleg igénylést az 4allamhaztartdsi szerv vezetdjénél kell
kezdeményezni, annak kifizetését a vezetd engedélyezi. Az elbleg sszege legfeljebb
200.000 Ft lehet. A Kkifizetett elleggel az elbleget felvevd személy a pénzkezelési
szabalyzatban foglaltak szerint koteles elszamolni.

Nem a reprezentécios keretet terheli, illetve az SZJA tv. 1. mellékletének 8.35. pontja
alapjan személyi jovedelemad6 mentes a helyi, nemzetiségi 6nkormanyzat altal a
lakossag széles korét érintd (nem zartkoril), azonos részvételi feltételekkel szervezett
kulturdlis, hagyomany6rzd, sport, szabadid6s és mas hasonld kézosségi rendezvényen
helyben nyujtott szolgaltatas, helyi fogyasztasra juttatott étel, ital, valamint - legfeljebb
a rendezvény Osszes koltségének 10 szazalékaig terjedé egyiittes értékben -
résztvevonként azonos értékil ajandék, tovabba az ilyen rendezvényeken ingyenesen
kézremiik6dok részére biztositott étkezési szolgaltatas.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

Seszia [g % * Dr. Papp Csaba

a megyei kozgyiilés e!nokc ' : megyei jegyzé



1. szamu melléklet

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkormanyzatnal
és a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkormanyzati Hivatalnil
reprezentaciés keretre jogosultak kore

- elndk

- alelnokdok

- megyei jegyzo

- aljegyzo

- foosztalyvezetd

- osztalyvezetok

- foépitész

- vezetdi titkiarsag (elndki, alelndki, jegyzoi)

A Szabolcs-Szatméir-Bereg Megyei Teriileti Roma Nemzetiségi Onkormdnyzatnal
és a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Teriileti Német Nemzetiségi Onkormanyzatnal
reprezenticios keretre jogosultak kore

-  elndk



1.

A reprezentaciés keretre éves mértéke

szamu fliggelék

Allamhaztartdsi szerv

Keret mértéke
(Ft)

Szabolcs-__Szatmzir-Bereg Megyei
Onkormanyzat

Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei
Onkormanyzati Hivatal

Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei
Teriileti Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat

Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei
Teriileti Német Nemzetiségi
Onkorminyzat




