SZABOLCS-SZATMAR-BEREG MEGYEI KOZGYULES ELNOKENEK
12/2017. (V11.12.) MKE
UTASITASA

A Szabolcs- Szatmar-Bereg Megyei Onkorményzat Pénzkezelési Szabalyzatanak
modositasarol

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Kozgytilés Elntke a 4/2014. (1.13.) szdm@ a Szabolcs-
Szatmar-Bereg Megyei Onkormanyzat pénzkezelési szabalyzatardl szolo utasitast az aldbbiak

szerint modositja:

1., Az 1.2. Pénzforgalmi szamlaszerz6désbol adodd jogok és kotelezettségek pont az aldbbiak
szerint médosul:

(4 Megyei Onkormdnyzatndl )

» az 1-8.) sorszam alatt személyek koziil a rendelkezési jogot mindig két jogosult egyiittesen
gyakorolja

1.) Sesztdk Oszkdr kozgyules elnoke

2.) Baracsi Endre kozgytilés alelnoke

3.) Szabd Istvan kozgytlés alelndke

4.) Dr. Papp Csaba megyei jegyz6

5.) Dr. Székely Tibor megyei aljegyz6

6.) Monostori Ibolya koltségvetési osztalyvezetd
7.) Medve Miklos koltségvetési munkatars
8.) Stankoczi Miklosné koltségvetési munkatérs”

2., A 6. Hitelintézeti tigyfélterminal hasznélata pont az aldbbiak szerint médosul:

(A Megyei Onkormdnyzatndl a PIN-kéd haszndlatdval (6rténé tranzakciok végzése az aldbbi
dolgozok részére van engedélyezve: )

1.) Dr. Papp Csaba megyei jegyzd

2.) Baracsi Endre kozgytilés alelnoke

3.) Du. Székely Tibot wepyel uljegy 20

4.) Monostori Ibolya koltségvetési osztélyvezetd
5.) Medve Miklos koltségvetési munkatars
6.) Stankoczi Mikl6sné koltségvetési munkatars
7.) Barath Néra pénzigyi ligyintézd

8.) Czovek Zsoltné kozszolgalati ligykezeld
9.) Vaské Krisztina pénziigyi ligyintézs”

Jelen médositas 2017.07.12. napjan 1ép hatalyba.

Nyiregyhéza, 2017.07.12.



SZABOLCS-SZATMAR-BEREG MEGYEI KOZGYULES ELNOKENEK
12-2/2017. (IX.15.) MKE
UTASITASA

A Szabolcs- Szatmar-Bereg Megyei Onkormanyzat Pénzkezelési Szabalyzatanak
modositasarol

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Kozgyilés Elndke a 12-1/2017. (VIIL31.) szdmu a
Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkormanyzat pénzkezelési szabalyzatar6l szolo utasitast az

alabbiak szerint modositja:

3.3.5. VIP kartyakkal végrehajtott tranzakcidk elszamoldsa pont az aldbbiak szerint médosul:

”

a) Vdasdrldas VIP kdrtydval

A VIP kartya napi limit &sszege az Onkormanyzat esetében 1.000.000 Ft, ebbs] 700.000 Ft
értékhatarig hasznalhatjék a kartyabirtokosok a kartyat belfsldon és kiilfoldon vasarlasra.

b.) Készpénzfelvétel VIP kartydaval

A kartyabirtokos hivatalos kikiildetése alkalméval csak indokolt esetben hasznalhatja
kartyajat készpénzfelvételre. A készpénzfelvételi limit 6sszege 300.000 Ft.”

Jelen modositas 2017.09.15. napjan 1ép hatalyba.

Nyiregyhaza, 2017.09.15.




SZABOLCS-SZATMAR-BEREG MEGYEI KOZGYULES ELNOKENEK
12- 3/2017. (X.20.) MKE
UTASITASA

A Szabolcs- Szatmar-Bereg Megyei Onkormanyzat Pénzkezelési Szabalyzatanak
modositiasaroél

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Kozgytilés Elnoke a 12-1/2017. (VIIL31.) szami a
Szabolcs-Szatmér-Bereg Megyei Onkorményzat pénzkezelési szabélyzatar6l sz616 utasitast az

alabbiak szerint modositja:

Az 1.1 Koltségvetési elszamolasi szamla nyitdsa, vezetése pont kiegésziil:

A Megyei Onkormdnyzat Kincstdrban vezetett bankszdmldi:
,»10044001-00313742-00000213 Eu. for. fin. prog. leb. szamla EFOP-1.6.3.17”
A 6. Hitelintézeti tigyfélterminal hasznalata pont az alabbiak szerint mddosul:

(4 Megyei Onkormdnyzatndl a PIN-k6d haszndlatdval torténd tranzakciok végzése az aldbbi
dolgozok részére van engedélyezve. )

22

1.) Dr. Papp Csaba megyei jegyzo

2.) Baracsi Endre kozgytilés alelnoke

3.) Dr. Székely Tibor megyei aljegyzo

4.) Monostori Ibolya koltségvetési osztalyvezetd
5.) Medve Miklos pénziigyi ligyintézo

6.) Stankoczi Miklosné koltségvetési munkatars
7.) Czovek Zsoltné kozszolgalati tigykezeld
8.) Vasko Krisztina pénziigyi ligyintéz6™

Jelen modositas 2017.10.20. napjan Iép hatalyba.

Nyiregyhéza, 2017.10.20.




SZABOLCS-SZATMAR-BEREG MEGYEI KOZGYULES ELNOKENEK
12-1/2017. (VIIL31.) MKE
UTASITASA

a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkorméanyzat
Pénzkezelési Szabalyzatarol

I Altaldnos rész

A szamvitelrdl szo6l6 2000. évi C torvény (a tovabbiakban: Szt.) 14.§ (5) bekezdés d) pontja
alapjan a szamviteli politika kételez6 tartalmi eleme a pénzkezelési szabélyzat elkészitése is,
mely kotelezettségnek eleget téve a fizetési szamlakon torténd pénzforgalom lebonyolitasat az
alabbiak szerint szabalyozom.

A szabdlyzat hatalya kiterjed a:

- Szabolcs-Szatmar-Bereg  Megyei  Onkormdnyzatra (a  tovabbiakban: Megyei
Onkorményzat)

- Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Teriileti Német Nemzetiségi Onkormanyzatra (a
tovabbiakban: Teriileti Német Nemzetiségi Onkorméanyzat).
Tovébbiakban egyiittesen: Onkormanyzat.

A szabalyzat 8. pontjatol 10.6. pontjig tartd rész hatalya nem terjed ki a Teriileti Német
Nemzetiségi Onkorményzatra.

A Megyei Onkormanyzat feladata mindazon kozfeladatok, kozszolgaltatasok operativ
lebonyolitdsa és megvalositasa, amelyet térvény, vagy egyéb jogszabalyok az 6nkormanyzatok
feladatkorébe utalnak, s amelyeket a Megyei Onkormanyzat kézgytilése ezek végrehajtasaként
meghatarozott.

A feladatok tobbségének megvalésitasa az operativ gazdalkodés keretében torténik, s mint
ilyen, pénzmozgassal jar.

Az Onkormanyzat koteles pénzeszkozeit — a készpénzben teljesithetd kifizetések céljara
szolgal6 pénzeszkdzok kivételével — fizetési szamlan tartani, pénzforgalmukat fizetési szamlan
lebonyolitani, s ennek érdekében pénzforgalmi szdmlaszerz6dést kotni.

A belfoldi hitelintézet altal vezetett fizetési szdmlan 1év6 szabad pénzeszkozok a fizetési
szamldhoz kapcsolodo alszamlan lekothet6ek.

1.1.  Koltségvetési elszamolasi szamla nyitasa, vezetése
Az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht)) 79. § (2) bekezdés
b) pontja alapjan az Onkormanyzat fizetési szdmlajat és az ahhoz kapcsolddo alszamlait a

Magyar Allamkincstarnal vezeti.

Az Onkormanyzat szamlavezetd pénzintézete:



Magyar Allamkincstar Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Igazgatosag (a tovabbiakban:
Kincstar)

A Kincstar cime: 4400 Nyiregyhaza, Széchenyi u. 3.
Telefonszama: +36-42-418-813
A Megyei Onkormanyzat Kincstarban vezetett bankszdmlai:

10044001-00313742-00000000 Pénzforgalmi szamla

10044001-00313742-00000189 Egyéb pénzeszkozok elkiilonitése szamla-fejlesztés

10044001-00313742-00000158 Allami hozzajarulasok elkiilonitése

10044001-00313742-00000196 Kozfoglalkoztatasi programokhoz nyujtott koltségvetési
tamogatas alszamla

10044001-00313742-00070003 VIP Kértyafedezeti szdmla

10044001-00313742-90070002 Fedezetbiztositasi kartya

10044001-00313742-00000206 EU Program lebonyolitasi szamla TOP-5.1.1-15.

Fenti pénzintézetnél vezetett devizaszamlaink:

HU76-10004885-10034019-00525833 MAK-HUSKROUA/1101/067
HUS55-10004885-10034019-00625830 MAK-HUSKROUA/1101/066
HU17-10004885-10008016-00825834 ECRR: European CulturalRoute Of Reformation
HU38-10004885-10008016-00725837 InterregCentral Europe 2014-2020

A devizaszamla a palyazatok lebonyolitasaval kapcsolatban kapott kiilfoldi pénzeszkozok
nyilvantartdsara ¢€s azok felhasznaldsanak lebonyolitdsara szolgdlé szamla, melynek
hasznélatakor a Kincstar altal meghatarozott szabalyokat kell alkalmazni.

A szamlak megnyitdsanak, torzsadatai moddositasanak, illetve megsziintetésének Kincstérnal
torténd kezdeményezése a Megyei Onkorméanyzat feladata.

A Teriileti Német Nemzetiségi Onkorményzat Kincstarban vezetett bankszamlai:
10044001-00314509-00000000 Pénzforgalmi szamla
1.2 A szamlik feletti rendelkezési jogosultsag, a rendelkezok bejelentése:

A pénzforgalmi szamlak felett rendelkezésre jogosult személyeket (forint- és devizaszamla
esetén egyarant) ,,A Magyar Allamkincstar szabalyzata a szamlék feletti rendelkezési
jogosultsagrol, fizetési modokrol, fizetési megbizasok teljesitési hataridejérdl” cimii szabalyzat
mellékletét képezd nyomtatvanyon kell bejelenteni. A bejelentést szamlaszamonként kiilén-
kiilon kell megtenni.

A szamlédk feletti rendelkezési jogot mindig két jogosult egyiittesen gyakorolja a fizetési
megbizasok alairdsaval és a bejelentett bélyegz6 lenyomaténak hasznalataval.
A bejelentd a szamlatulajdonos, az Onkorméanyzat képviseletére jogszabaly erejénél fogva

jogosult vezetdje lehet.



A szamlatulajdonos szervezet vezetdjének bejelentési és rendelkezési jogosultsaganak
igazolasa a kincstari bejegyzésre kotelezett szervezetek esetén a Kincstar Torzskonyvi
nyilvantartdsaban szerepld adatok lekérdezésével torténik.

A vezet0 alairasdnak igazolasa a torzskonyvi alanyok esetében a Kinestar Térzskonyvi
nyilvantartasaban a szervezet vezetéjeként nyilvantartott személy kozjegyz6 4ltal eredeti
alairas-hitelesitéssel ellatott cimpéldannyal torténik.

1.3 Pénzforgalmi szamlaszerzodésbol adodé jogok és kitelezettségek

Az Onkormdnyzat koteles:

- afizetési szamla felett rendelkezési jogosultsaggal rendelkezd személyek korérdl és az
altaluk hasznalt bélyegz6 szabalyszerii bejelentésérél gondoskodni,

- a szamlaforgalom lebonyolitdsara a Kincstar altal rendszeresitett szamit6gépes utalasi
rendszert hasznalni,

- felelni a fedezethidny miatt nem teljesitett megbizésok jogkdvetkezményeiért.

A Kincstar

- a szamlatulajdonos kérelmére fedezetigazolast ad és azt atvezeti a Fedezetbiztositasi
szamlara,

- aszamlatulajdonos szaml4djan fennallo kvetelés utan valtozo mértékii kamatot fizet, és
azt jovairja a bankszamlén,

- afizetési szdmla vezetéséért, a pénzforgalom lebonyolitasaért, pénzforgalmi jutalékot,
egyéb szolgaltatasért dijat, jutalékot szamit fel,

- eloz6 tevékenysége korében keletkezett kovetelésekkel minden mds megbizast
megeldzve a bankszamlat megterheli,

- akoleson esetleges vissza nem fizetése esetén késedelmi kamatot szamit fel,

- akamatok valtozasardl irasban, a dijak, jutalékok véltozasarol hirdetmény 1tj4n értesiti
a szdmlatulajdonost,

- a fizetési szamla javéra-terhére irt 6sszegekrdl szamlakivonattal, a csatolt elektronikus
bizonylattal, egyes tételeknél az eredeti okmany megkiildésével értesiti a
szamlatulajdonost,

- sajat hibajat helyesbitheti, melyrél (utélag) értesiti a szamlatulajdonost.

A Megyei Onkorményzatnél a szamlak felett a rendelkezési jogosultsag a kovetkezék szerint
gyakorolhaté:

1.) Sesztak Oszkar a megyei kozgytilés elnoke,
2.) Baracsi Endre a megyei kozgyilés alelnoke,
3.) Szabo Istvan a megyei kézgytlés alelndke,
4.) Dr. Papp Csaba megyei jegyzo,

5.) Dr. Székely Tibor megyei aljegyzo,

6.) Monostori Ibolya osztalyvezeto,

7.) Medve Miklos koltségvetési munkatars

8.) Stankdczi Miklosné koltségvetési munkatars

Az 1-8.) sorszam alatti személyek koziil a rendelkezési jogot mindig két jogosult egyiittesen
gyakorolja.



A Teriileti Német Nemzetiségi Onkormanyzatnal a szamlék felett a rendelkezési jogosultsag a
kovetkezOk szerint gyakorolhato:

1.) Vilmos Istvan kozgytlés elncke

2.) Szeiler Janosné pii-i bizottsag elndkhelyettese
3.) Dr. Papp Csaba megyei jegyz0

4.) Dr. Székely Tibor megyei aljegyz6

5.) Monostori Ibolya koltségvetési osztalyvezetd
6.) Medve Miklos koltségvetési munkatars

7.) Stankéczi Miklosné koltségvetési munkatérs

Az 1-7.) sorszam alatti személyek koziil a rendelkezési jogot mindig két jogosult egyiittesen
gyakorolja.

Amennyiben a fizetési szamldk feletti rendelkezési jogosultsigra kijeldlt személyekben
valamely ok miatt valtozas kvetkezik be, a szamlavezetd pénzintézethez 1j alairds-bejelentd

cimpéldanyt kell benytjtani.

Az alairok személyének kijel6lésea Megyei Kozgytlés EInokének, az uj alairdsok megszerzése
és az alairéi cimpéldany eljuttatasa a szamlavezetd pénzintézethez a Megyei Kézgy(tilés Elndke
altal megbizott személy feladatat képezi.

2. A pénzkezelés lebonyolitisinak rendje

2.1. A bankszamlaforgalom lebonyolitasa

Az Onkorméanyzat fizetési szamldira érkez6 befizetések jovairasa
- atutalasi megbizas

- készpénz befizetések alapjan torténik.

Atutalassal érkeznek az alabbi bevételek:

-allami tAmogatas,

- egyéb tamogatasok,

- kiszdmlazott termékek és szolgaltatasok ellenértéke,
- atvett pénzeszkozok.

A fizetési szamlak megterhelése és az arrdl torténd kifizetés

- az Onkormanyzat altal kiallitott atutaldsi megbizés alapjan, vagy
- inkasszoval torténik.

A megbizdsok benytjtisinak mddja, hatdrideje
Az Onkorményzat a papiralapu és egyéb pénziigyi bizonylatait a szamléikat vezet Kincstarba,a

kijelslt iigyintéz6knél torténd személyes leaddssal juttatjdk el a kiilonboz6 fizetési moédokhoz
rendszeresitett formanyomtatvanyokon.



A Kincstér elektronikus formdban, az Electra tigyfélprogram segitségével, az egyedi forint
atutaldsokat és a forintszamla terhére beadott devizafizetési megbizasokat fogadja be

teljesitésre.

Az elektronikus forgalmazasnak feltétele a GIRODirect és GIROLock Szolgaltatasi Szerzédés
megkotése.

3. A Kincstarban alkalmazhaté fizetési modok

3.1 Atutalas

Az atutalasra sz016 fizetési megbizéssal az Onkormanyzat megbizza a Kincstarat, hogy fizetési
szamlaja terhére meghatarozott Gsszeget utaljon 4t a kedvezményezett fizetési szamlajéra.

Az Onkormanyzat 4ltal az atutalasi megbizas szamitogépes atutalasi rendszerrel torténhet, az
érvényesitett, utalvanyozott, ellenjegyzett alapbizonylat alapjan.

3.2 Felhatalmazé levélen alapulé beszedés

A felhatalmaz6 levélben az Onkorményzat a Kincstarnal bejelentett médon engedélyezi a
kedvezményezett szamara beszedési megbizas benyujtasat.

A felhatalmazo levélen alapul6 beszedés esetén a Kincstarhoz a pénzforgalom lebonyolitasarél
sz016 18/2009. (VIIL.6.) MNB rendelet szerinti felhatalmaz6 levelet kell benytjtani.

Amennyiben a felhatalmazé levélben megjelslt terhelendd és kedvezményezett szamla
Egységes Rovat Azonosit6 (a tovabbiakban: ERA) és/vagy Allamhaztartési egyedi azonositd
(tovabbiakban: AHT azonosit6) hasznalatara kotelezett, a felhatalmazé levélen kozolni kell a
kiadasi és bevételi ERA-t és/vagy AHT azonositot is. Felhatalmazo levél devizaszamla terhére,
illetve javara is befogadhato.

A beszedési megbizassal torténé fizetésrol szolo felhatalmazo levelet az Onkormanyzatnak a
Kincstarhoz bejelentett modon kell alairnia és benytjtani.

3.3. Kincstari kartya hasznalata
3.3.1. Altalanos rendelkezések

A Kincstéri kértya a kibocsaté bank €s a Kincstéar logojaval ellatott, - a kartyafedezeti szamla
tulajdonosénak €s a kartyabirtokos nevének feltiintetésével megszemélyesitett betéti tipusu
kartya-, amelyhez egy négyjegyi titkos kod (PIN kdd) tartozik, €s amellyel birtokosa fizetési,
készpénz-felvételi miiveleteket kezdeményezhet.

A Megyei Onkormanyzat MasterCard VIP Arany karty4val rendelkezik.
MasterCard VIP Arany kartya, kincstari korbe tartoz6 szamlatulajdonosok vezet6 beosztasu,

dolgozoinak meghatarozott kiadasai kiegyenlitésére és készpénzfelvételére szolgalo, kiilfoldon
és belfoldon egyarant hasznalhatd készpénz-helyettesité fizetési eszkoz.



3.3.2. A kartyabirtokos személyek meghatirozasa, nyilviantartisa, a kartyabirtokosok
felelossége

A Megyei Onkorméanyzatnal VIP kartya hasznalatara jogosult
- amegyei kozgyulés elndke és
- az alelnokok.

A hasznalatban 1é6vé VIP kartyakrdl legalabb a kovetkezd adatokkal myilvAntartist kell
vezetni:

- akartyabirtokos neve, lakcime,

- akartya sorszama,

- akartya lejarata,

- akészpénzben felvehet6 napi limit dsszege,

- akértya és a PIN kod kartyabirtokos részére torténd atadasanak datuma,

- akértya atadojanak-atvevojének alairasa,

- akartyanak a kartyabirtokostdl térténé bevonasanak idépontja, az atadd atvevo

alairasa.

A nyilvantartas vezetéséért a pénztaros a felelds.

A Kkartyabirtokos
- a kincstari kartyat a bankkértya szerzodésben foglalt szabalyoknak megfelelden

koteles hasznalni, és a kincstari kartya 6rzésérdl a szerzédésben rogzitett szabalyok

szerint gondoskodni,
- koteles a kincstari kartyaforgalomban keletkezett tranzakciokrol elszamolni,

- koteles bejelenteni a kincstari kartyat kibocsatdé pénzforgalmi szolgaltato €s a
kartyafedezeti szamlatulajdonos felé, ha észlelte, hogy a kincstéari kartya vagy a
hasznalatdhoz sziikséges egyéb eszkoz adatai kitudodtak és azokkal jogosulatlan

harmadik személy visszaélhet.

A kartyabirtokossal nyilatkozatot kell alairatni, amelyben igazolja, hogy
- akartya birtoklasaval, valamint
- akartyahasznalattal,
- az Orzéssel,
- aletiltassal,
- azelszdmoléssal

kapcsolatos kételezettségeit megismerte és betartja, illetve ezek megszegése esetén kovetendd
eljarast tudomasul vette.

A Kartyabirtokos részére folyamatosan biztositani kell a kartyarendszerrel kapcsolatban kiadott
tajékoztatd anyagokban és az ASZF-be valo betekintés lehetoségét.

3.3.3. Kinestari kartyak és PIN boritékok atvétele

Az igényelt kartyakat és az azokhoz tartozd PIN kddokat tartalmazo boritékokat az OTP Bank
Nyrt. (Bank) késziti el.

A karty4k és a PIN boritékok atvétele a pénztarostol torténik.

3.3.4. Kincstari kartyak fedezetének biztositasa
6



A Kincstari kartyafedezeti szamla a Kincstari kdrtyaval lebonyolitand6 tranzakciok pénziigyi
fedezetének elkiilonitett kezelésére szolgald szamla.

A Kincstari kartyarendszer minden tipusahoz kiilon-kiilon kell kartyafedezeti szamlat nyitni.

A Kértyafedezeti szdmldn a sziikséges pénziigyi fedezet biztositasarél a Koltségvetési
Osztélyvezetd koteles folyamatosan gondoskodni.

Az els0 kartyak igénylésével egy idében gondoskodni kell arrél, hogy a kartyak hasznalatdhoz
sziikséges fedezet, de legalabb az igényelt kartyak éves dija 4tvezetésre keriiljon a kincstéri
kartyafedezeti szamléara.

3.3.5. VIP kartyakkal végrehajtott tranzakciok elszamoldsa
a.) Visdrlds VIP kartydval

A VIP kartyabirtokosok Megyei Onkorményzat esetében 600.000 Ft, ebbsl 300.000 Ft
értékhatarig hasznalhatjak a kartyajukat belfoldon és kiilfoldén véasarlasokra, illetve 300.000 Ft
a készpénzfelvételi limit.

A VIP kartyaval csak az 6nkormanyzati céla kiadasok teljesitheték.

Egyéb kiadasokat a kartyabirtokos a Kincstari karty4val nem teljesithet, azokat mas modon kell
kiegyenliteni (P1. sajat szamlajahoz kapcsolédé bankkartydval, valutaban, stb.)

A kartyabirtokos a hivatalos kiilfoldi kikiildetése alkalméval a kiilfoldon kartyaval tortént
vasarlds, vagy szolgaltatas ellenértékének kifizetésérdl a tartézkoddsi orsziag pénznemében
kiallitott szamlat és kartyabizonylatot kér.

A kiilfoldi  vdsarlds soran lebonyolitott Kkartyas vasarlasok osszes szamlajat és
kartyabizonylatat 4t kell adni az elszamolaskor az intézmény ezzel megbizott munkatarsa, a
Kaoltségvetési Osztaly dolgozdja részére. Az idegen nyelven kiallitott szdmla magyar nyelvre
torténd forditasardl a tranzakciot/szolgéltatast igénybevevé gondoskodik és a szamlaval egyiitt
atadja a koltségvetési osztaly részére.

A Kkartyas tranzakcidk elszamoltatdsaval megbizott Koltségvetési Osztaly dolgozdja a Bank
Kartyafedezeti Tiikorszamla adataival egyezteti a kikiildetésbdl hazatért kartyabirtokos
altal leadott bizonylatokon szereplé adatokat.

b.) Készpénzfelvétel VIP kdrtydval

A kartyabirtokos hivatalos kikiildetése alkalmaval csak indokolt esetben hasznalhatja kartyajat
készpénzfelvételre. A készpénzfelvételi limit 300.000 Ft.

A Kartyabirtokos a kartyabizonylat leadasaval szamol el az intézménynél a hivatalos céld
készpénzfelvétellel.

A kértyatranzakciok elszdmolasaval megbizott dolgozd, a kdrtyabizonylat adatait egyezteti a
Bank Kartyafedezeti Tiikorszamla-kivonatan megjelend adatokkal.



3.3.6. Kartya letiltasok, potkartya igénylések

Amennyiben a kartyabirtokos kartydjat elvesziti, a kartyat ellopjak, haladéktalanul le kell
tiltani a Hirdetményben és a Bankkartya Altalanos Szerzdédési Feltételekben (ASZF)

meghatarozott médon.

A kértyabirtokosnak a kartya letiltdsinak megtorténtét azonnal jelezni kell a Koltségvetési
Osztdly vezet6jének, akinek a letiltds tényérél levélben, vagy e-mail-ben
(kartya@allamkincstar.gov.hu) téjékoztatni kell a Kincstar kdzpontjat.

Az tjonnan megigényelt kartyak adatait a nyilvantartason 4t kell vezetni.

4. Az Egységes Rovat Azonositd

A bevételi és kiadési eldirdanyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket valamint a Kincstari szabéalyzatban meghatarozott esetekben az
allamhdaztartasi szamvitelrdl sz616 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz)) 15.
mellékletében szerepld Egységes Rovatrendhez Rendelt ERA kodokat nem koteles hasznélni a

Megyei Onkorményzat.

Az ERA kozlése aléli mentességet élvezd szamlédk korét a Kincstari szabélyzat 8. szamu
melléklete tartalmazza.

Amennyiben a kincstéri korbe tartozé ligyfél az atutaldsi megbizas jogosultja, a jogosultnak a
teljesitést megeldz6en a bevételhez (jovairashoz) kapcsolodé ERA-t kézolni kell az atutaloval.

5. Allamhaztartasi egyedi azonosité szam

A Kincstéri korbe tartozo tigyfelek a pénzforgalmi miiveletek kezdeményezésekor, valamint a
mindenkor hatalyos ,,A Magyar Allamkincstar szabalyzata a szamlak feletti rendelkezési
jogosultsagrol, fizetési modokrdl, fizetési megbizasok teljesitési hatdridejér6l” cimli —
szabalyzatban meghatarozott esetekben — az allamhaztartasi egyedi azonosité hasznalat kdrébe
vont szémlékra — AHT azonosit6t kitelesek alkalmazni.

Az AHT azonosité az allamhaztartasi egyedeknek a Nemzetgazdasigi Minisztérium altal
vezetett regiszterébe vald bekeriilés — folytonos fizikai — sorszama, az azonositéval ellatott
allamhaztartasi egyed nem véaltozé adata.

Amennyiben a kincstari korbe tartozd tigyfél az atutalasi megbizas jogosultja, a jogosultnak a
teljesitést megel6z6en a bevételhez (jovairashoz) kapcsolédé AHT azonositot kozolni kell az
atutaloval.

6. Hitelintézeti iigyfélterminal hasznélata

A Kincstér, mint szamlavezet$ az Onkormanyzathoz GIROLock tigyfél terminalt helyezett ki.
Az lgyfélterminal és a szamlavezetd hitelintézet kozotti adatforgalom (megbizasok,

visszaigazolasok) titkos.



A termindl hasznalatdhoz a pénzforgalmi szolgaltatd altal biztositott PIN kod jelenti a
felhasznaldi jogosultsagot.

A Megyei Onkormanyzatnal a PIN kéd hasznalataval torténé tranzakciok végzése az alabbi
dolgozok részére van engedélyezve:

Baracsi Endre a megyei kozgylilés alelndke
Dr. Papp Csaba megyel jegyzd

Dr. Székely Tibor megyel aljegyzd

Monostori Ibolya koltségvetési osztalyvezetd
Medve Miklés kéltségvetési munkatars
Stankécezi Mikldsné koltségvetési munkatars
Barath Nora pénziigyi ligyintéz6

Czovek Zsoltné kozszolgéalati iigykezeld
Vasko Krisztina pénziigyi ligyintézo

A Teriileti Német Nemzetiségi Onkormanyzatnal a PIN-k6d hasznalataval torténé tranzakciok
végzése az alabbi dolgozok részére van engedélyezve:

Dr. Papp Csaba megyei jegyzd

Dr. Székely Tibor megyei aljegyzd
Monostori Ibolya koltségvetési osztalyvezetd
Medve Mikl6s koltségvetési munkatars
Stankéczi Mikldsné koltségvetési munkatars
Barath Nora pénziigyi ligyintézo

Vaské Krisztina pénziigyi ligyintézo
Czovek Zsoltné kozszolgéalati tigykezeld

Az ligyfélterminal hasznélatara jogosultak a pénzforgalmi szolgaltat6 altal biztositott PIN kod
hasznéalataval {izemeltetik a terminalt.

Az adatok rogzitése utan a Kincstarhoz bejelentett és altaluk nyilvantartasba vett alairasra
jogosult személyek titkos jelszavanak beirdsa (aldiras) utan indithatok a tranzakciok.

Hibas tranzakciok végzéséért a terminal hasznaldja felel.

A fizetési szamldkon torténd jovairasok és terhelések napi forgalmanak elszdmoldsardl és a
bankszamlak egyenlegérol a Kincstar bankszamla kivonatot kiild, melyhez mellékeli a terhelést
¢s jovairast dokumental6 bizonylatot is. A készpénz-atutaldsi megbizason tortént befizetésrol
fénymasolatot mellékel.

A szamlakivonat alapjén a napi kényvelés megtorténtekor egyeztetni sziikséges a bankszamla
egyenlegét. Az egyezd konyvelés utdn a bankszdmla kivonat sorszdmdnak megfelel
sorrendben, egyiitt kell megérizni és tarolni a hozzétartozo bizonylatokkal.

7. Fokonyvi konyvelés

A bankszamldkon, pénztirban lebonyoldéddé pénzforgalom fokényvi konyvelése a CT-
EcoSTAT Integralt Gazdasagi Rendszer elnevezésli szamitogépes konyvelési program
segitségével tortenik.



Ennek keretében a bankszamla forgalmanak tételes kényvelése a banknaplon a bevétel, illetve
a kiadés jogcimének megfelel6en megnyitott €s vezetett f6konyvi szamlan torténik.

A fékonyvi konyvelési program rendszerébe épitve funkciondl a bankszadmla egyeztetési
kotelezettsége. A tételesen konyvelt jovairasi és terhelési forgalom alapjan a napi bankszamla
egyenleget a program felkinalja egyeztetésre.

8. Készpénzforgalom lebonyolitisa

A Megyei Onkormanyzat készpénzforgalma az erre a célra kialakitott héazipénztarban
bonyolédik.

8.1. Hazipénztar
A hazipénztar fogalma

A hazipénztar a Megyei Onkormanyzat milkodéséhez sziikséges készpénz, az értékpapirok
(részvények, kotvények) valamint egyéb értékek (szigori szamadasi nyomtatvany, stb.)
kezelésére, forgalmanak lebonyolitasara és megdrzésére kijelolt helyiségrész.

A hazipénztarban kell kezelni
— a fizetési szamlarol felvett készpénzt,
— akészpénzben teljesitett befizetéseket,
— az értékpapirokat,
— az egyéb értékeket.

A készpénzt napkdzben pénzkazettdban, éjszaka tlizbiztos lemezszekrénybe helyezett
pénzkazettiban kell tartani a meg6rzés biztonsaga érdekében.

Kivételes esetben lehetdség van idegen értékek és pénzek hazipénztarban vald kezelésére is, ha
az idegen értékek és pénzek atadds-atvétele megfeleléen bizonylatolva van. Idegen pénzek,
értékek atvételét csak a Megyei Kozgylilés Elnoke engedélyezheti ugy, hogy a letéteknél
hasznalt pénztari bizonylatra ravezeti, hogy ,.6rzése engedélyezve™ és aldirasaval hitelesiti azt.

A sajat hazipénztari pénzkészletet és a megOrzésre atvett idegen pénzeket €s értékeket
egymastol elkiilonitve kell tarolni.

Hazipénztar az alabbi helyen miikodik:

Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkorményzat
4400 Nyiregyhéaza, Hosok tere 5. I. emelet 137. szamu iroda.

A hézipénztar nyitva tartasa a kifizetési igényekhez igazodik.

8.2. A hazipénztar miikodése

8.2.1.Készpénzfelvételére jogosult személyek
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A Megyei Onkorményzat bankszamléjarél készpénz felvételére

- Monostori Ibolya koltségvetési osztalyvezetd
- Medve Miklos Barna koltségvetési munkatars
- Stankoczi Miklésné koltségvetési munkatars jogosult.

A szamla felett rendelkezésre jogosult a Kincstarnél bejelentett modon, aléirva, irasban koteles
bejelenteni a készpénzfelvételre jogosultak nevét, azonositd adatait, amelynek elfogadasat és
érvénybelépését a Kincstar visszaigazolja.

8.2.2. Készpénz felvételének bejelentése

A hézipénztarban megfelelé mennyiségii és cimletli pénzeszkoz folyamatos rendelkezésre
allasaért a pénztaros felelés. Neki kell gondoskodni a készpénz igénylésérdl, hogy a kifizetés
1d6épontjaban biztositott legyen a megfeleld mennyiségl készpénz.

Amennyiben a bankszdmlarol kell felvenni a készpénzt, ugy a pénztarosnak az alabbi feladatai
vannak:

- az el6z6 napi zar6 pénzkészlet és a varhatd kifizetések alapjan felméri a varhat6
készpénzigényt,

- apénzintézeti eldirasoknak megfelelden kiallitja a készpénzfelvételi utalvanyt,

- gondoskodik a készpénzfelvételi utalvany alairdsarél, az aldirdsra jogosultsag
figyelembevételével,

- kiallitja a cimletjegyzéket.

A készpénzfelvételi igényt a Kincstarnal

- 500 ezer forintot el nem €r6 dsszeg esetén a készpénz felvételt megeléz6 egy munkanappal,
- az ezt elérd vagy meghalad6 6sszegli készpénzfelvétel esetén két munkanappal
a készpénzfelvételt megelézden kell irdsban bejelenteni.

A készpénzfelvételi igény miatti bejelentési kotelezettség hataridore torténd elkiildéséért a
pénztaros, akadalyoztatasa esetén a pénztar-helyettes a felelds.

A Kincstar a készpénz felvételi igény bejelentés (mddosités) elfogadasat, vagy visszautasitdsat
irasban, a bejelentés befogadasanak napjan visszaigazolja.

Amennyiben a készpénz felvételére az esedékesség id6pontjdban nem keriil sor, a bejelentés
érvényét veszti.

A Kincstarnal kézzétett hirdetményekben hatdrozza meg a forint és a valuta készpénzfelvétellel
kapcsolatos részletes szabalyokat, igy elsésorban a bejelentési bizonylat munkanapon beliili
benyujtasanak hataridejét, elfogaddsanak feltételeit, a benyujtas visszaigazolds madjat,
valamint az dllampapir forgalmazéssal 6sszefliggd készpénzfelvétel, illetve annak bejelentésére
vonatkozo szabdlyokat.

8.2.3.Kerekitési szabalyok
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A Magyar Nemzeti Bank az 1 és 2 forintos cimletli érmék bevondsardl sz6lo 10/2007. (X.1.)
MNB rendelkezése alapjan 2008. marcius 1-t6l kivonta a készpénzforgalombdl a 1 és 2 forintos

érmeéket.

Az 1 és 2 forintos cimletii érmék bevonasa kovetkeztében sziikséges kerekités szabalyairodl
sz616 2008. évi II1. torvény (tovabbiakban: térvény) rendelkezik a kerekités szabalyairol.

A torvény értelmében, a forintban, készpénzzel (bankjegy vagy érme atadasaval) torténd fizetés
esetén, ha a fizetendd G6sszeg nem 5 forintra vagy annak t6bbszordsére végzodik, akkor az
alabbiakban meghatarozott kerekitési szabaly alapjan kell a fizetendd 6sszeget megallapitani és
kiegyenliteni :

- a 0,01 forinttol 2,49 forintig végz6d6 dsszegeket lefelé, legkdzelebbi 0;

- a 2,50 forinttol, 4,99 forintig végzodo Gsszegeket felfelé, a legkdzelebbi 5;
- az 5,01 forinttél 7,49 forintig végzodo Osszegeket lefelé, a legkdzelebbi 5;
- a 7,50 forinttol 9,99 forintig végz6do Gsszegeket felfelé, a legkdzelebbi 0;

forintra végz6do osszegre kell kerekiteni.

A kerekitési kiilonbozet §sszegét egyéb bevétel vagy raforditas jogeimen kell elszamolni.
8.2.4.A napi készpénz zaro6 allomanyanak maximalis mértéke

A pénztarban a napi készpénz zard allomanyanak maximalis mértéke 1.000.000Ft.

Az Szt.14. § (8) bekezdésben keriil meghatarozasra a készpénz napi zar6 allomanyéanak naptari
hénaponként szamitott napi atlaga — kivéve, ha jogszabaly eltérden nemrendelkezik — mely az
allamhéaztartasi szervezeténél nem haladhatja meg az adott koltségvetési év modositott
koltségvetési eloiranyzata f06sszegének 1,2%-at, illetve, ha az 1,2% nem éri el az 500.000 Ft-
ot, akkor az 500.000 Ft-ot,az Ahsz. 50. §-a szerint..

A pénztar engedélyezett napi zard allomanyat meghaladé 6sszeget vissza kell fizetni a fizetési
szamlara.

8.2.5. A pénzmegdrzés és tarolis

A hazipénztar pénzkészlete vaskazettdba és pancélszekrénybe keriil elhelyezésre, melynek
egyik kulcsat a pénztaros, masik kulcsat (lezart, lepecsételt €s alairasokkal hitelesitett
boritékban) a Kéltségvetési Osztaly vezetdje Orzi, biztonsagi zarral felszerelt helyen. A pénztari
kulcsok helyérél, a valtozasokrol a 1. szamaii mellékletben szerepl6 nyilvantartast kell vezetni.
A pénztaros vératlan tdvolmaradasa esetén a pénztar-helyettes és a pénztarellentr, valamint a
Koltségvetési Osztaly vezetdje egyiitt bontjak fel a kazetta és a pancélszekrény kulcsat
tartalmaz6 boritékot €s nyitjak ki a pancélszekrényt és a kazettit. A kazettdban 1évo
pénzkészletet a pénztari bizonylatok alapjan ellenérzik, pénztarzarlatot készitenek.
A pénztarzarlat megtorténtérdl jegyzokonyvet vesznek fel és az esetleges eltérést — hianyt vagy
tobbletet — szintén rogzitik.
A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell:

—a jelenlevOk nevét,

—a pénztar felnyitdsanak idopontjat, okat,

—a pénztarban talalt
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= készpénz Gsszegét cimletenként,
= értékpapirok 6sszegét (tipus, cimlet, darabszam),
= egyéb értékeket,
= szigori szamadast nyomtatvanyok sorszamat, darab szamat,
— pénztarnaplo utolsé bejegyzési tételszamat,
— az utolsoként felhasznalt kiadési-, és bevételi pénztarbizonylat sorszamat,
— a pénztarat atvevd személy atvételre vonatkozd nyilatkozatat,
— ajelenlévok alairasat.

8.2.6. A készpénzszallitas szabalyai

A készpénz szallitasa a Kincstartdl a jelen szabalyzat alapjan, a pénzfelvételre felhatalmazott
személy, illetve személyek kotelessége.

A készpénz szallitasa minden esetben csak korszerd, jelzést ado pénzszallito taskaban torténhet.
A széllitott pénzdsszeg nagysagatol fliggben:

100.000 Ft alatt 1 f6 pénzszallitd,

100.000 Ft és 500.000 Ft kozott 1 £6 pénzszallito és 1 16 kiséro,

500.000 Ft és 1.000.000 Ft kozott 1 6 pénzszallito és 2 6 kiséro,

1.000.000 Ft €s 2.000.000 Ft kozott 1 £6 pénzszallito €s 2 {6 kisérd, gépkocsival.

]

A pénz szallitasaval megbizott dolgozdknak a készpénzt a legrévidebb tton és idén beliil kell
a hazipénztarba széllitani és ott elhelyezni. A pénz széllitdsaval megbizott dolgozdkat a pénz
szallitasa kozben mas feladattal megbizni nem szabad, de nem is véllalhatnak olyan feladatot,
amely gatolna oket e feladat biztonsagos végrehajtasaban.

A pénz szillitdsaval megbizott dolgozok felelosek a felvett pénzidsszegért. A szallitoknak
utkozben a pénzkotegeket felbontani tilos, annak zarasait, plombait érintetleniil hagyva kell a
pénztarosnak atadniuk. A pénzszallitok felel6ssége addig tart, mig a pénztaros az atvett pénzt
megszamolja €s bevételezi a hazipénztarba.

8.2.7. Pénztari tajékoztatok

Az tigyfelek tajékoztatdsa érdekében a pénztarhelyiség ajtajara vagy egyéb jol lathato helyre ki
kell fliggeszteni:

- a hazipénztari 6rakat (nyilvantartasi rendet), valamint
- azutalvanyozo, pénziigyiellenjegyzd és a pénztaros, pénztarellendr aldirdsat.

Ugyelni kell arra, hogy a véltozasok folyamatos atvezetésre keriiljenek az tigyfél-tdjékoztaton,
hogy az mindig aktudlis informéaciot szolgaltasson.

9. Pénzkezelési munkakorok és feladatok

9.1. Pénztaros

A hézipénztart a pénztaros 6nalloan, elszamolasi kitelezettség mellett kezeli.
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A pénztarosnak kinevezésekor (megbizasakor) 2 példanyos irasbeli nyilatkozatot kell adni,
melyben elismeri, hogy a pénztért elszamoldsi kotelezettséggel, teljes anyagi felelosséggel
kezeli. (1 példanyt az irattarba keriil 4tadasra, 1 példanya pénztéarost illeti.)

A pénztarosi feladatokat Medve Miklos latja el.

A pénztaros a rdbizott készpénzt és értékeket vaskazettaban, a ribizott egyéb értékeket (szigora
szamad4st nyomtatvanyokat) fajtanként elkiilonitve — kizarélag erre a célra hasznalt — nappal
is zarva tartott, biztonsagi zarral ellatott szekrényben koteles tartani.

A pénztéros 16 feladata

- akészpénz sziikséglet felmérése és a készpénz igénylése,

- apénztarban tartott készpénz és a rabizott egyéb anyagi értckek kezelése, megdrzeése,

- a befizetett készpénz atvétele,

- az alapbizonylatok alaki és tartalmi (szamszaki) feliilvizsgélata,

- az utalvanyozott kifizetések teljesitése,

- apénztarral kapcsolatos bizonylatok kiallitasa, nyilvantartasok, elszamoléasok vezetése,
- szigord szdmadasi nyomtatvanyok kezelése.

A pénztaros koteles gondoskodni a varhat6 kifizetéseknek megfelel6 mennyiségli és cimletii
készpénz biztositasardl.

A pénztiros csak valodi és forgalomban 1évé pénzt (bankjegyet, érmét) fogadhat el a
befizet6ktdl és kifizetést is csak ilyen pénzben teljesithet.

Nem fogadhaté el hidnyos, rongalédott, megcsonkult bankjegy, kivéve, ha az még teljes
értékben bevalthatd. Nem fogadhaté el olyan bankjegy, illetve érme, amelynél nyilvanvaléan
megéllapithaté, hogy nem a forgalomban, természetes kopas kvetkeztében, hanem mas ok
miatt (pl.: szandékos rongélds, vesztett llagdbol, vagy sériilt meg) rongédlédott meg.

A pénztéros az atvett bankjegyet a bankjegyvizsgalo berendezés segitségével megvizsgalja.

Ha a pénztaros a neki atadott pénzek kozott hamis, vagy hamisnak latsz6 bankjegyet, illetve
érmét taldl, azt a befizetés céljara nem fogadhatja el. A hamis, vagy a hamisnak t{in6 bankjegyet
(érmét) vissza kell tartania és az eredetérdl a befizet6t jegyzokonyv felvétele mellett meg kell
hallgatnia. A jegyzokonyv felvételénél a pénztarellendrnek is jelen kell lennie. A
jegyzdkonyvben rogziteni kell, hogy a befizetd a hamis, vagy hamisnak tiiné bankjegyet (érmeét)
kit6l és mikor kaphatta (6. szamu melléklet).

Rogziteni kell a hamis pénzzel rendelkez6 tigyfél nevét, lakcimét, személyi igazolvany szamat,
foglalkozésat is. A jegyz6kdnyvet ala kell iratni az tigyféllel. Az alairas esetleges megtagadasat
is rogziteni kell a jegyzékonyvben. A hamis, vagy hamisnak tiin6 bankjegyrol (érmér6l)
elismervényt kell adni a befizetd részére. Az elismervényen fel kell tiintetni a bankjegy sorozat-
és sorszamat. A hamis, vagy hamisnak latszo pénzt és az atvételrdl késziilt jegyzokonyvet
tovabbi intézkedésre a Megyei Jegyzonek kell atadni.

A készpénzen kiviil a pénztaros kezeli:

- akészpénzfelvételi utalvanyt,
- apénztarjelentést a bevételi- és kiadasi pénztarbizonylatokat, valamint
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- Orzi a pénztarban elhelyezett értékeket,
- az egyéb szigorti szamadasu nyomtatvanyokat.

9.2. Pénztar-helyettes

A pénztéros helyettese a hazipénztar kezelését akkor veszi at, amikor a pénztaros valamely
okndl fogva ezen feladatait nem tudja ellatni. A pénztar-helyettes megbizasénak feltételei

azonosak a pénztaroséval.

A pénztar-helyettesnek megbizasakor 2 példanyos irdsbeli nyilatkozatot kell adni, melyben
elismeri, hogy a pénztart elszamolasi kotelezettséggel, teljes anyagi felelosséggel kezeli. (1
példany az irattarba, 1 példany a pénztar-helyettest illeti.)

A pénztar-helyettesi feladatokat Stankéczi Miklosné latja el.
A helyettesités id0szakaban feladata és felel6ssége megegyezik a pénztarosra eldirtakkal.
A pénztar atadasnal jelen kell lennie:

- az atadonak (pénztarosnak),

- az atvevl pénztar-helyettesnek,
- az érvényesitonek,

- apénztarellenérnek.

A pénztarban atadas-atvétel el6tt a nyilvantartdsokat szabalyszerlien le kell zarni,
pénztarzarlatot kell késziteni.

A pénzen kivill a kulcsokat, értékeket, bizonylatokat, nyilvantartasokat is 4t kell adni a
helyettesnek, aki koételes meggy6z6dni az elszamoldsok helyességérdl, az atvett értékek

meglétérol.

A pénztarosi munkakor atadas-atvételérdl jegyzOkonyvet kell felvenni, melyet az 4tadasnal
jelenlévok kotelesek alairni. (4. szdmii mellékler).

fgy kell eljarni abban az esetben is, ha a pénztiros valamilyen ok miatt nem jelenik meg
munkahelyén. A pénztaros helyett ekkor a hivatalbol jelenlévd felettese irja ald a
jegyzdkdnyvet.

9.3.A pénztarellenér

A pénztarellendr a pénztarosi feladatokat is ellathatja a pénztaros tavolléte esetén, ebben az
esetben a kijel6lt személy latja el a pénztar ellendrzési feladatokat.

A pénztarellendr feladata a bizonylatok alaki és tartalmi ellen6rzése, valamint a pénztarjelentés
helyességének €s a kimutatott pénzkészlet meglétének ellenérzése.

Az alaki és tartalmi ellenérzés soran az ellenérmek meg kell vizsgalni, hogy:

— az alapbizonylatokat az arra jogosult személyek utalvanyoztdk, érvényesitették, és
cllenjegyezték-e, megtortént-e a készpénzben teljesitett kifizetések sziikség szerinti szakmai
igazolasa,
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— a kiadasi és bevételi pénztarbizonylatokhoz csatoltdk-e a sziikséges mellékleteket
(alapbizonylatokat),a pénztéri bizonylatok adatai megegyeznek-e az alapbizonylat adataival,

— a bizonylatokon nincsenek-e szabalytalan javitasok,

— a pénztari be- és kifizetések bizonylatolasara a megfelelé nyomtatvanyt hasznéltak-e,

— a pénztarbizonylatokon szerepelnek-e a megfeleld alairasok,

a pénzkifizetéseknél megvan-e a meghatalmazas abban az esetben, ha a készpénzt nem a

jogosult vette fel személyesen.

|

A pénztarjelentés, valamint a kimutatott pénzkészlet, értékpapirok meglétének ellendrzése

soran a pénztarellenérnek ellendriznie kell, hogy:

— a pénztarjelentésbe bevezetett tételekkel kapcsolatban megvannak-e a pénztdri bizonylatok
és az alapbizonylatok,

— atényleges pénzkészlet 5sszege megegyezik-e a pénztarjelentés adataval,

— az értékpapirok nyilvantartasa az el6irtaknak megfelelden megtorténik-e,

— az értékpapirok mennyisége, értéke, sorszama megegyezik-e a nyilvantartas adatéval.

A pénztérellenér kiteles az ellendérzott okmanyokat, pénztarjelentést, értékpapir nyilvantartast
kézjegyével ellatni. A pénztarellenéri feladatokat hetente kell elvégezni.

A pénztarellendrzés sordan megéllapitott szabalytalansagokat, eltéréseket azonnal jelezni kell a
Koltségvetési Osztaly vezetdje és a Kozgylilés Elnoke felé.

A pénztarellen6ri feladatokat Stankoczi Miklosné kéltségvetési munkatars laga el
Amennyiben a pénztar-helyettesi feladatokat Stankoczi Miklosné latja el, abban az esetben a
pénztarellendri feladatokat Omajtényiné Sziréki Erika végzi.

9.4. Ervényesités, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés

A koltségvetési gazdalkodas végrehajtasaval Osszefliggd kotelezettségvallalas, érvényesités,
utalvanyozds és pénziigyi ellenjegyzés rendjének szabélyairl sz6lé MKE-MJ utasitdsban
foglaltak alapjan meghatérozasra keriilt a Megyei Onkormanyzatnal a

- kotelezettségvallalas — pénziigyi ellenjegyzeés,

- érvényesités,

- utalvanyozas — pénziigyi ellenjegyzés rendje és az arra jogosultak kore.

A Kozpontositott Illetményszamfejtési Rendszerbél kinyomtatott hokozi kifizetési jegyzéket

csak a nem rendszeres juttatds feladojanak kell ellatnia aldirdséval, mivel a hozza kapcsol6dd
utalvanyrendeleten irja al4 az utalvanyozo, €s a pénziigyi ellenjegyzo.

9.5. Osszeférhetetlenségi szabalyok

A kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyzd, illetve az utalvanyozd és a pénziigyi
ellenjegyz6 — ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozdan azonos személy nem lehet.

Pénztaros nem kaphat utalvanyozési jogosultsagot.

16



Az érvényesitd személy nem lehet azonos a kdtelezettségvallalasra, utalvanyozésra jogosult
személlyel.

A szakmai teljesitést igazolé nem lehet azonos az érvényesitést végzd személlyel.

Kotelezettségvallalasi, érvényesitési, utalvanyozasi, pénziigyi ellenjegyzési feladatot nem
végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységet kozeli hozzatartozoja, vagy a maga javara latna
el.

9.6. A pénzkezelés bizonylatai

A bankszamlarol készpénzt felvenni — csak a Kincstarnal bejelentett személy alairasaval ellatott
— készpénzfelvételi utalvany hasznélataval lehetséges.

A készpénzfelvételi utalvany szigori szamadasu nyomtatvany, felhasznaldsarol utalvanyonként
(nem t6mbdnként) naprakész nyilvantartast kell vezetni.

A szakmailag leigazolt és érvényesitett alapbizonylat alapjan a pénztéros a Pénztar program
segitségével utalvanyrendeletet készit, melyet atad utalvanyozds és pénziigyi ellenjegyzés
céljabol az operativ gazdalkodast folytatdo munkatarsaknak.

A pénztarosnak a pénztari befizetésekr6l bevételi pénztarbizonylatot, a kifizetésekrdl kiad4si
pénztarbizonylatot kell kidllitani a CT-EcoStat program segitségével.

A bevételi €s kiadasi pénztirbizonylatokhoz minden esetben csatolni kell a vonatkoz6
alapokmanyokat.

Pénztari alapokmany, kiilénosen:

- aszamla,

- akészpénzfizetési szamla,

- azilletmény kifizetési jegyzek,

- amenetlevél, kikiildetési rendelvény,

- aki-, vagy befizetéseket elrendel6 egyéb okmanyok.

9.7. A pénztari bevételek bizonylatolisa

A hézipénztari befizetésekrdl — a vonatkozé alapokméanyokkal egyezéen — bevételi
pénztarbizonylatot kell kiallitani a CT-EcoStat program segitségével.

A bevételi pénztarbizonylatot a befizetett és a bizonylaton bevételezett 6sszeg azonossaganak
igazolasa céljabdl a befizetovel ala kell iratni. Postautalvanyon érkezett befizetés esetén a
befizeté aldirasa céljara szolgalé rovatban hivatkozni kell a vonatkozd okiratra (pl.:
postautalvany). A pénz atvételét a bizonylaton a pénztarosnak kell alirasaval igazolnia.

A bizonylatot kidllitoé pénztaros, a bizonylati adatokat ellenérzé, a kényveld, az utalvanyozo, a
pénziigy1 ellenjegyzést végzd is koteles a feladat végrehajtidsanak igazoldsdul a bevételi

pénztarbizonylatot alairni.

A bevételi pénztarbizonylatot két példanyban kell kiallitani.
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Az els6 példany a kdnyvelés bizonylata. E példanyhoz kell csatolni a pénztari alapokmanyokat
(a csatolt okméanyok darabszamat a bizonylat ,,Melléklet” rovataban kell feltiintetni), majd a
bizonylatokat a vonatkozo6 pénztarjelentéssel egyiitt kell konyvelésre atadni.

A miésodik példanyt a befizetés teljesitését igazold elismervényként a befizetének kell atadni.

9.8. A pénztari kifizetések bizonylatoldsa

A pénztarosnak minden pénztéri kifizetésr6l — a vonatkozé okmannyal egyez6en — kiadasi
pénztarbizonylatot kell kidllitani a CT-EcoStat program segitségével.

A pénztaros kifizetést csak szabélyszertien kiallitott, ellendrzott, érvényesitett és a jogosult
személy utalvanyozasaval ellatott kiadasi pénztarbizonylat alapjan teljesithet. (Az érvényesités,
utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés a pénztarbizonylathoz tiizétt alapokmanyon is torténhet.)

A pénztaros alairt utalvany nélkiil, vagy a pénz atvételét ideiglenes jelleggel elismerd nyugta
(bon) alapjan kifizetést nem teljesithet.

A pénztarosnak kifizetéskor meg kell 4llapitania, hogy a pénzért jelentkezd személy jogosult-e
a pénz felvételére. Ha a pénz felvételére jogosult nem személyesen jelenik meg a pénztarban,
megbizottja részére az dsszeg csak szabalyszertien kiallitott meghatalmazas ellenében fizethetd
ki. A meghatalmazést a kiadasi pénztarbizonylathoz kell csatolni.

Megbizott részére torténd rendszeres kifizetéseknél, az esetenkénti meghatalmazas helyett,
visszavonasig érvényes meghatalmazas is adhatd. Ezekrél a meghatalmazésokrol a pénztéaros
kiilén nyilvantartast koteles vezetni és a kiadasi bizonylat széveg rovatdban — mivel a
meghatalmazas ez esetben nem csatolhaté — hivatkozni kell a nyilvantartasi szamra.

Egy kiadési pénztarbizonylaton altalaban csak egy személy vehet 4t pénzt. Egy bizonylattal
tobb személy részére csak akkor lehet pénzt kifizetni, ha valamennyi érdekelt ugyanazon a
napon veszi fel jaranddsagat.

A pénzfelvétel igazolasa ebben az esetben az atvevok aldirasaval az alapokmdnyon torténik..
Amennyiben az alapokméanyon szereplk koziil az esedékesség napjan valaki nem veszi fel a
jarandosagat, akkor a fel nem vett illetményekre vonatkozd eléirasok szerint kell eljarni.

A pénz atvevdjének személyazonossagat személyi igazolvannyal kell igazolnia. A pénz
atvételét az atvevonek (nem személyes megjelenés esetén a meghatalmazottnak) a kiadasi
pénztarbizonylaton aldirdsaval kell elismernie.

Ha az atvevd nem a Megyei Onkorményzat dolgozdja, a kiadasi pénztarbizonylaton (pénztari
alapokményon) az atvevé személyi igazolvany szamat is fel kell tiintetni.

A kifizetés megtorténtekor a kiadasi pénztarbizonylatot a pénztarosnak is (kifizetd) ala kell
irnia.

A kiadasi pénztarbizonylatot egy példanyban kell kiallitani, mely a kényvelés bizonylata. E
példanyhoz kell csatolni a pénztari alapokményokat (a csatolt okményok darabszamat a
bizonylat ,.Melléklet” rovatdban fel kell tiintetni), majd a bizonylatokat a vonatkozo
pénztarjelentéssel egyiitt kell konyvelésre atadni.
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9.9. Napi pénztarjelentés

A pénztarosnak a pénzforgalmat minden pénztari be- és kifizetést a felmeriilés sorrendjében
régzitenie kell a pénztarprogram segitségével, melyrol a nap végén ,,Napi pénztarjelentést™ allit
elo.

A pénztaros naponként koteles pénztarzarlatot késziteni.
Pénztarzarlatkor a pénztarosnak:

- meg kell 4llapitania a pénztarban 1évo készpénzallomanyt cimletenkénti részletezésben,
- apénztarjelentés alapjan meg kell allapitani a bevételek és kiaddsok végdsszegét, majd az
eléz6 idészaki készpénzmaradvényanak figyelembevételével a pénztari nyilvantartds

szerinti egyenleget,

- a peénztarjelentésben megallapitott egyenleget egyeztetni kell a val6sagos
készpénzmaradvannyal,

- az egyeztetés megtorténtét aldirdsaval kell igazolnia a pénztarjelentésen, illetve a
peénztarzarlaton, ha ez kiilén késziil.

A pénztarellendr az ellenérzés elvégzését koteles alairasaval igazolni. Az egyeztetés soran
mutatkozo esetleges eltérések okait még a megallapitas napjan ki kell deriteni, illetve ha ez nem
vezetne eredményre, az eltérést rendezni kell. Az eltérés rendezésérol jegyzokdnyvet kell
felvenni, amit a pénztarellenornek és a Megyei Kézgyiilés Elnskének is ala kell irnia.

A jegyzOkonyv szerinti tobbletet a pénztarba be kell vételezni, az esetleges hidnyt a
pénztarosnak be kell fizetni.

10. Pénz- és értékkezeléssel kapcsolatos egyéb szabalyok

10.1. Illetmények kifizetése

Illetmények, tiszteletdijak, koltségtéritések kifizetése lakossagi folydszamlara torténik.
10.2. Elszamolasra kiadott 6sszegek nyilvantartisa

Pénzt elszamolasra kiadni kiilondsen az alabbi célokra lehet:

-  beszerzésre (vasarlasra),

- kikiildetési kiadasokra,

- kis kiadasokra (reprezentacio, postakéltség, stb.),
- {lizemanyag vasarlasra.

Elszamolasra pénzt kiadni csak személyre széldan, az erre jogosult személyek utalvanyozésa
€s pénziigyi ellenjegyzése alapjan szabad.

Az elszamolasra kiadott Osszeg a rendszeres — és jelen szabalyzatban rogzitett — esetektdl
eltekintve, nem haladhatja meg a cél eléréséhez sziikséges mértéket.
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A felvett utieldleggel a kikiildetés befejeztével, de legkésébb az eléleg-nyilvantartdsban
megjelolt hatariddig el kell szamolni.

Ha ugyanaz a személy elszamolasra jabb osszeget (eldleget) vesz fel, a korabban felvett
osszeggel (eldleggel) akkor is el kell szamolnia, ha az annak elszamoldsara megjeldlt hataridd

még nem telt el.
10.3. Az elszamolasra kiadott dsszeggel torténo elszamolas

Az elszamolasra kiadott §sszeggel (eléleggel) annak felvételétél szamitott 30 napot meg nem
halad6 id6étartamonbeliil el kell szamolni. Amennyiben az elszdmolasra kiadott 6sszeggel
(eléleggel) az azt felvevd 30 napon belill nem szamol el, ugy Ot a személyi jovedelemadérol
sz616 1995. évi CXVIIL. térvény 72.§-a szerinti kamatkedvezménybdl szarmazoé jovedelem

adodja terheli.
10.4. Az elszamolasra kiadott 6sszegek nyilvantartasa

Az elszamolasra kiadott eldlegrol a pénztaros nyilvantartast koteles vezetni, mely tartalmazza
sorrendben az elbleget felvevd személyek nevét, a felvett Osszeget, a felvétel idejét, a
visszafizetési kotelezettség idejét és a tényleges visszafizetés 1dejét.

A kiilfsldi kikiildetésre igénybe vett eldleggel a kikiildetés befejezését kovetd 8 munkanapon
beliil az érintett személy koteles elszamolni. Az elszamolasra a ,Kiilf6ldi kikiildetési utasitas

és koltségelszamolas” nyomtatvanyt kell hasznalni.
Ha a kikiildetés nem valésul meg, az sszeget haladéktalanul vissza kell fizetni.

Belfoldi kikiildetésre, sajat gépkocsi hasznalat elszamolasara a ,.Kikiildetési rendelvényt” kell

alkalmazni.
Ha az elszamolasra kotelezett az eldirt hataridore a felvett Gsszeggel nem szamol el, akkor azt

a pénztaros koteles a Megyei Kozgytilés Elnoke 4ltal megbizott személy részére jelenteni.

10.5. Letétek kezelése

A letét nem képezi a Megyei Onkormanyzat vagyonat, azt csak atmenetileg kezelik a
hazipénztarban.
Két fajtaja van:

- készpénzletét,
- targyletét.

A készpénzletéteket a Megyei Onkorményzat készpénzétl elkiilonitetten kell kezelni. A letétre
vonatkoz6 el6irdsok megegyeznek a hazipénztari készpénzkezelés elbirasaival, de ezeket
pénztari nyilvantartdsban is elkiilonitetten kell kezelni. (Kiilon, csak erre a célra hasznalt
bevételi és kiadasi pénztarbizonylat és idoszaki pénztarjelentés sziikséges.)

Ugy a készpénz, mint a targyi letétekrél - a pénztéarjelentésen és a bizonylatokon kiviil -
letétesenként kiilon-kiilon nyilvantartast kell vezetni.
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A letétek nyilvantartasara vonatkozo lapokat a nyilvantartasi szam sorrendjében, dossziéba kell
leftizni.

A targyletétek — letétes részére — pénztarbdl torténd kiadasakor kiallitott kiadasi bizonylat egy
példanyat a targyletétek elkiilonitett nyilvantartasanak mellékleteként meg kell 6rizni.

A targyletéteket kiadasukig lepecsételt boritékban, vagy csomagban kell kezelni, amelyen a
letevd nevét, cimét és aldirasat, a letét tartalmat, a letétekrdl vezetett nyilvantartis sorszamat

kell feltiintetni.

A letétek elhelyezését és a boriték, vagy csomag lezarasat a pénztaros és a pénztarellendr
egytittesen végzik el és annak szabdlyos voltat a boritékban, vagy csomagon alairasukkal
igazoljak.

A letétek kiaddsat a pénztaros csak az utalvanyozasi joggal felruhdzott személy irasbeli
intézkedése alapjan végezheti. Az irasbeli intézkedést a letét kiaddsa el6tt ellenjegyezni is kell.

10.6. Ertékpapirok kezelése, nyilvantartasa

A Megyel (")nkonnényzat“ rendelkezhet értékpapirokkal, részesedésekkel, karpotlasi jeggyel.
Amennyiben a Megyei Onkormanyzat rendelkezik ilyen eszkozokkel, akkor a kovetkezd

eldirasokat kell figyelembe venni.

Az értékpapirokat, részesedéseket (részvényeket) a pénztarban megnevezésiikkel, sorozat és
sorszamukkal, névértéken kell nyilvantartani.

Az értékpapirok pénztarba valo be-, illetve kivételezéséhez a bevételi és a kiadasi
pénztarbizonylatot kell alkalmazni. E tombok elkiiloniilnek a készpénzforgalomban
alkalmazott bizonylatoktol, LERTEKPAPIR” feliratot kell rajtuk feltiintetni.

A kidllitott bizonylatok els6 példanya alapjan késziill az analitikus nyilvantartds. A
folyamatossagot a bevételi pénztarbizonylat masodik példanya biztositja azaltal, hogy a
tombben marad. E példanyon kell az analitikus konyvelének igazolnia az els6 példany atvételét.

Az értékpapirokrol a szamlarend szerinti analitikus nyilvantartast kell vezetni.

Az értékpapirt, a részesedést megtestesitd okmanyt a pénztiros csak az utalvidnyozésra
jogosultak irdasos engedélyével adhatja ki. Az engedélynek tartalmaznia kell:

- az érickpapir felvételére jogosult nevét,

- az értékpapir megnevezeset,

- az értékpapir sorozat- €s sorszamat,

- az értékpapir névértékét,

- abeszerzés értékét,

- az értékpapir pénztarbol torténd kivételezésének okat,

- az értékpapir pénztarba torténd visszaaddsanak id6pontjat, ha a kiadas ideiglenes jelleggel
(nem eladas céljabol) tortént,

- az engedélyezés datumat,

- az engedélyezo alairasat.

Az engedélyt az értékpapirokrol vezetett nyilvantartas mellékleteként kell meg6rizni.
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Abban az esetben, ha pénztarbol ideiglenesen kivételezett értékpapirt az engedélyben
meghatarozott idépontra nem szolgéltatja vissza, a mulasztast az irasbeli engedélyt kiado

személy részére azonnal jelezni kell.

A Megyei Onkormanyzat tulajdonat képezd értékpapirok beszerzése, értékesitése kozgytilési
dontést igényel. Az értékpapirokkal kapcsolatos forgalom operativ lebonyolitasanal a

kozgytlés dontését kell figyelembe venni.

10.7. Szigoru szamadas ala vont nyomtatvanyok

Az Sztv. elbirasai szerint szigort szamadasu nyomtatvanyként kell kezelni:

- akészpénz kezeléséhez kapcsol6dd nyomtatvanyokat,

- mas jogszabaly elbirasai alapjan meghatarozott gazdasigi eseményekhez kapcsolodd
bizonylatokat (ideértve a szamlat, az egyszertisitett adattartalmu szamlat és nyugtat is),

- minden olyan nyomtatvanyt, amelyért a nyomtatvany értékét meghaladd, vagy
nyomtatvanyon szereplé névértéknek megfelel ellenértéket kell fizetni, vagy

- az olyan nyomtatvanyt, amelynek illetéktelen felhasznalasa visszaélésre adhat alkalmat.

A Hivatalban az alabbi nyomtatvanyokat kell szigori szamadast nyomtatvanyként kezelni:

- Napi pénztarjelentés

- Bevételi pénztarbizonylat

- Kiadasi pénztarbizonylat

- Készpénzutalvany-fiizet

- Készpénzfizetési szamla

- Szémla

- Kikiildetési rendelvény

- Kilfoldi kikiildetési utasitas és
koltségelszamolas

Az EcoStat programbol kertil kinyomtatasra:

- Leltarfelvételi jegy
ingatlanok felvételére

- Targyi eszkoz leltarfelvételi
iv és Osszesitd

- Alloményba vételi bizonylat

- Leltarozas bizonylatai
felhasznalasra kiadaskor

(pénztarprogram)
(pénztarprogram)
(pénztarprogram)
(tomb)

(tomb)
(szdmlazési tomb)
(tomb)

(laponként)

(laponként)

(laponként)
(tombodnként)

(laponként)

A szigort szamadasu nyomtatvanyok analitikus nyilvantartdsara az erre rendszeresitett raktari

nyilvantart6 lapot kell alkalmazni, amelybol

- afelhasznél6 szervezeti egység,
- afelhasznald személy,

- a felhasznélt mennyiség — sorszam szerint €s

- afelhasznalas id6pontja

is megallapithato.



A felhasznal6 koteles a nyomtatvanyokkal (beleértve a rontott példanyokat is) elszamolni.

A pénztaros a szigoru szamadasi nyomtatvanyok készletérdl, felhasznalasardl az alabbi
nyilvantartast koteles vezetni (3. szdmu mellékler):

- Szigoru szamadasu nyomtatvanyok raktari nyilvantarto lapja,

- készpénzutalvany-fiizet (tombdnként, laponként),

- a pénztarprogram 4altal eldallitott bevételi-, kiadasi pénztarbizonylatrdl, napi
pénztarjelentésrol havonta, valamint

- a szamlazasi program éaltal készitett szamlakrol utdlag (negyedévente) nyilvantartast kell

vezetni.

A pénztarosnak a szigort szamaddst nyomtatvanyokat beszerzésekor emelkedd sorrendben kell
felvezetnie a Szigori szamadast nyomtatvanyok nyilvantarto lapjara. Nyomtatvany fajtanként
kiilon-kiilon nyilvantartd lapot kell hasznalni.

A nyomtatvany kiadasat késobbi idépontban a bevételezéssel egyezd sorban kell kivezetni.

Az év kozben betelt nyomtatvanytémboket évente dssze kell csomagolni, a csomagot lezarva
kell irattarba helyezni. A bizonylatokat 10 évig meg kell érizni. A csomagon fel kell tiintetni a
tartalmat, darabszamat és a selejtezés idopontjat.”

11. Analitikus nyilvantartas

A szamlahoz kapcsol6do analitikus nyilvantartas tartalmat a szamlarend hatarozza meg.

12.Ev végi leltarozas szabalyai

Minden év december 31-ével a hazipénztarban leltarozast kell végrehajtani, amely sordn a
készpénzkészlet, értékpapirok, a pénztarban fellelhetd értékcikkek és szigori szamadasu
nyomtatvanyok mennyiségét — és értekét — fel kell mérni és Ossze kell vetni a lezart
nyilvantartasokkal.

Az értékpapirokat €s zarpénzkészletet cimletenkénti felsorolasban, az értékcikkeket mennyiség
és értékadatok felsorolasaval sziikséges rogziteni.

A leltarozas megallapitasait jegyzOkonyvben kell rogziteni és a leltarozasban részt vevo
pénztarosnak, pénztarellenérnek, valamint a hazipénztar esetében a pénziigyi ellenjegyzének
alairasaval kell hitelesiteni.

13. Zaroé rendelkezés

Jelen rendelkezés 2017. augusztus 31. napjan lép hatalyba. Egyidejiileg az 4/2014. (1.13.) MKE.
szamu utasitas hatalyat veszti.

Nyiregyhaza, 2017.08.31.
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A pénztaros a szigori szamadasi nyomtatvanyok készletérol, felhasznalasardl az alabbi
nyilvantartast koteles vezetni (5. szamu mellékiet):

- Szigoru szamaddast nyomtatvanyok raktari nyilvantarto lapja,

- készpénzutalvany-fiizet (témbonként, laponként),

- a pénztarprogram 4ltal eléallitott bevételi-, kiadasi pénztarbizonylatrél, napi
pénztarjelentésrol havonta, valamint

- a szamlazasi program altal készitett szamlakrol utdlag (negyedévente) nyilvantartéast kell
vezetnlt.

A pénztarosnak a szigort szamadési nyomtatvanyokat beszerzésekor emelkedd sorrendben kell
felvezetnie a Szigori szdamadasu nyomtatvanyok nyilvantartd lapjara. Nyomtatvany fajtanként
kiilon-kiilon nyilvantarté lapot kell hasznalni.

A nyomtatvany kiadasat késobbi iddpontban a bevételezéssel egyez6 sorban kell kivezetni.

Az év kozben betelt nyomtatvanytdmbaoket évente §ssze kell csomagolni, a csomagot lezarva
kell irattarba helyezni. A bizonylatokat 10 évig meg kell 6rizni. A csomagon fel kell tiintetni a
tartalmat, darabszamat és a selejtezés idépontjat.”

11. Analitikus nyilvantartas

A szamlahoz kapcsolddo analitikus nyilvantartds tartalmat a szamlarend hatérozza meg.

12.Ev végi leltarozas szabalyai

Minden év december 31-ével a hazipénztarban leltarozast kell végrehajtani, amely soran a
készpénzkészlet, értékpapirok, a pénztirban fellelheté értékcikkek €s szigori szamadasu
nyomtatvanyok mennyiségét — és eértékét — fel kell mérni és Gssze kell vetni a lezart
nyilvantartasokkal.

Az értékpapirokat és zarpénzkészletet cimletenkénti felsorolasban, az értékcikkeket mennyiség
és értékadatok felsoroldsaval sziikséges rogziteni.

A leltarozds megallapitasait jegyzOkonyvben kell rogziteni és a leltarozasban részt vevd
pénztarosnak, pénztarellenérnek, valamint a hazipénztar esetében a pénziigyi ellenjegyz6nek
alairasaval kell hitelesiteni.

13. Zaro6 rendelkezés

Jelen rendelkezés 2017. augusztus 31. napjan lép hatalyba. Egyidejtileg az 4/2014. (1.13.) MKE.
szamu utasitas hatalyat veszti.

Nyiregyhéza, 2017.08.31.
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