SZABOLCS-SZATMAR-BEREG MEGYEI KOZGYULES ELNOKENEK
4/2014. (1.13.) MKE

utasitasa

a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkormanyzat
Pénzkezelési Szabalyzatarol

L. Altalinos rész

A szamvitelrdl szolo 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szt.) 14. § (5) bekezdés d)
pontja alapjan a szamviteli politika kotelezé tartalmi eleme a pénzkezelési szabalyzat
elkészitése is, mely kotelezettségnek eleget téve a fizetési szdmlakon torténd
pénzforgalom lebonyolitasat az alabbiak szerint szabalyozom.

A szabalyzat hatalya kiterjed a:
- Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkormanyzatra (a tovabbiakban: Megyei

Onkormanyzat)

A Megyei Onkorményzat feladata mindazon kézfeladatok, kdzszolgaltatasok operativ
lebonyolitdsa és megvaldsitasa, amelyet toérvény, vagy egyéb jogszabalyok az
onkormanyzatok feladatkorébe utalnak, s amelyeket az Snkormanyzat kozgytilése ezek
végrehajtasaként meghatarozott.

A feladatok tobbségének megvalositisa az operativ gazdalkodas keretében torténik, s
mint ilyen, pénzmozgassal jar.

A Megyei Onkormanyzat koteles pénzeszkozeit — a készpénzben teljesithet kifizetések
céljara szolgald pénzeszkozok kivételével — fizetési szamlan tartani, pénzforgalmat
fizetési szamlan lebonyolitani, s ennek érdekében pénzforgalmi szamlaszerzédést kotni.

A belfoldi hitelintézet altal vezetett fizetési szamlan 1évé szabad pénzeszkozok a
fizetési szamlahoz kapcsolodo alszamlan lekothetdek.

Az allamhéztartasrol szold térvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 147. § (2) bekezdésében foglalt eldiras alapjan a helyi
onkormanyzat a fizetési szamlajan 1évé szabad pénzeszkozeit betétként kizardlag a
fizetési szamlajahoz kapcsolodo alszamléan kotheti le.

1.1. Koltségvetési elszamolasi szamla nyitasa, vezetése
Az allamhéztartasrol sz6lo 2011. évi CXCV. tdrvény (a tovabbiakban: Aht.) 79. § (2)
bekezdés b) pontja alapjan a helyi 6nkorményzat fizetési szamlajat és az ahhoz

kapcsol6do alszamlait a Magyar Allamkincstarnal vezeti.

A Szabolcs-Szatmér-Bereg Megyei Onkorményzat szdmlavezetd pénzintézete:
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Magyar Allamkincstir Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Igazgatésaga (a tovabbiakban:
Kincstar)

A Kincstar cime: 4400 Nyiregyhaza, Széchenyi u. 3.
Telefonszama: +36-42-418-813
A Megyei Onkormanyzat Kincstarban vezetett bankszamlai:

10044001-00313742-00000000 Pénzforgalmi szdmla
10044001-00313742-00000189 Egyéb pénzeszkozok elkiilonitése szamla-fejlesztés
10044001-00313742-00000158 Allami hozzajarulasok elkiilonitése

A Megyei Onkorményzat Kincstarban vezetett devizaszamlai:

HU76-10004885-10034019-00525833 MAK-HUSKROUA/l 101/067
HUS55-10004885-10034019-00625830 MAK-HUSKROUA/1101/066

A fenti devizaszamlak 2014. 01.13-an keriiltek megnyitasra és érvénybe helyezésre. A
devizaszamla a kiilfoldi pénzeszkdzok nyilvantartasara és azok felhasznalasanak
lebonyolitasdra szolgal.

A devizaszamla a palyazatok lebonyolitasaval kapcsolatban kapott kiilf5ldi
pénzeszkozok nyilvantartasara és azok felhasznaldsanak lebonyolitasara szolgald

szamla, melynek hasznalatakor a Kincstar altal meghatarozott szabalyokat Kkell
alkalmazni.

A szamldk megnyitasanak, torzsadatai moddositasanak, illetve megsziintetésének
Kincstarnal torténd kezdeményezése az Onkormanyzat feladata.

1.2.  Pénzforgalmi szamlaszerzédésbol ad6do jogok és kotelezettségek

A Megyei Onkorményzat kételes:

- a fizetési szamla felett rendelkezési jogosultsaggal rendelkezd személyek és a
hasznalt bélyegz6 szabalyszerti bejelentésérol gondoskodni,

- a szdmlaforgalom lebonyolitasdra a Kincstar altal rendszeresitett szamitogépes
utalasi rendszert hasznalni,

- felelni a fedezethiany miatt nem teljesitett megbizasok jogkdvetkezményeiért.

A Kincstar:

- a szamlatulajdonos kérelmére fedezetigazolast ad és azt Aatvezeti a
Fedezetbiztositasi szamlara,

- a szamlatulajdonos szamlajan fennalld kovetelés utan valtozdé mértékii kamatot
fizet, és azt jovairja a bankszamlan,

- a fizetési szamla vezetéséért, a pénzforgalom lebonyolitasaért, pénzforgalmi
jutalékot, egyéb szolgaltatasért dijat, jutalékot szamit fel,
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- elozd tevékenysége korében keletkezett kovetelésekkel minden mas megbizast
megel6zve a bankszamlat megterheli,

- akolcson esetleges vissza nem fizetése esetén késedelmi kamatot szamit fel,

- a kamatok valtozasardl irasban, a dijak, jutalékok valtozasarol hirdetmény utjan
értesiti a szamlatulajdonost,

- a fizetési szamla javara-terhére irt Osszegekr6l szamlakivonattal, a csatolt
elektronikus bizonylattal, egyes tételeknél az eredeti okmany megkiildésével
értesiti a szamlatulajdonost.

A Megyei Onkormanyzatnal 2014. januar 13-t6l az 1-7.) sorszam alatti személyek koziil
a rendelkezési jogot mindig két jogosult egyiittesen gyakorolja.

1.) Sesztak Oszkar a megyei kdzgytlés elndke,
2.) Kovacs Sandor a megyei kozgytlés alelnoke,
3.) Dr. Papp Csaba megyei jegyz0,

4.) Dr. Székely Tibor megyei aljegyz0,

5.) Monostori Ibolya osztalyvezeto,

6.) Vad Sandorné koltségvetési munkatars,

7.) Garainé Té6thfalusi Margit  koltségvetési munkatars.

Amennyiben a fizetési szamlak feletti rendelkezési jogosultsagra kijelolt személyekben
valamely ok miatt valtozas kovetkezik be, a szamlavezeté pénzintézethez 1j aliras-
bejelentd cimpéldanyt kell benyujtani.

Az alair6k személyének kijelolésérol, az Gj alairasok megszerzésérol és az alairoi
cimpéldany eljuttatasarél a szamlavezetd pénzintézethez a Megyei JegyzOnek kell
gondoskodnia.

2. A pénzkezelés lebonyolitisanak rendje

2.1. A bankszamlaforgalom lebonyolitisa

A Megyei Onkormanyzat szamldira érkez$ befizetések jovairasa atutaldsi megbizas
alapjan torténik.

Atutaldssal érkeznek az alabbi bevételek, kiilondsen:

- 4llami tamogatés,

- egyéb tamogatasok,

- kiszamlazott termékek ¢&s szolgaltatasok ellenértéke,
- atvett pénzeszkozok.

A fizetési szamlak megterhelése és az arrol torténd kifizetés kiilonosen

- aMegyei Onkormdnyzat altal kiallitott atutalasi megbizds alapjan, vagy
- inkasszéval torténik.

A megbizdsok benyujtisinak modja, hatdrideje
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A Megyei Onkorméanyzat a papiralapn fizetési és egyéb pénziigyi bizonylatait
személyesen adja at a Kincstar kijel6lt tigyintézdinek, a kiilonbozo fizetési modokhoz
rendszeresitett formanyomtatvanyokon.

A Kincstar elektronikus formaban, az Electra iigyfélprogram segitségével, az egyedi
forint 4tutalasokat €s a forintszamla terhére beadott devizafizetési megbizasokat fogadja
be teljesitésre.

Az elektronikus forgalmazasnak feltétele a GIRODirect és GIROLock Szolgaltatasi
Szerz6dés megkotése.

3. A Kinestarban alkalmazhato fizetési médok
3.1 Atutalds

Az Atutaldsra szolé fizetési megbizdssal a Megyei Onkorményzat megbizza
pénzforgalmi szolgaltatojat, hogy fizetési szamldja terhére meghatarozott Osszeget
utaljon at a kedvezményezett fizetési szamlajara.

3.2 Felhatalmaz6 levélen alapul6 beszedés

A felhatalmaz6 levélben a Megyei Onkorményzat a Kincstarnal bejelentett médon
engedélyezi a kedvezményezett szamara beszedési megbizas benyujtasat.

A felhatalmazé levélen alapulé beszedés esetén a Kincstarhoz a pénzforgalom
lebonyolitasarol sz6lo 18/2009. (VIIL.6.) MNB rendelet szerinti felhatalmazo levelet

kell benyujtani.

Amennyiben a felhatalmazo levélben megjelslt terhelend6 és kedvezményezett szamla
Egységes Rovat Azonosité és/vagy Allamhaztartdsi egyedi azonosité hasznalatara
kotelezett, a felhatalmazo levélen kozolni kell a kiadasi és bevételi ERA-t és/vagy AHT
azonositdt is. Felhatalmazo levél devizaszamla terhére, illetve javéra is befogadhato.

A beszedési megbizdssal torténd fizetésr6l sz6l6 felhatalmazd levelet a Megyei
Onkormanyzatnak a Kincstarhoz bejelentett modon kell alairnia és benyjtani.

A Megyei Onkormanyzat altal az atutalasi megbizas szamitogépes atutalasi rendszerrel
torténhet, az érvényesitett, utalvanyozott, ellenjegyzett alapbizonylat alapjan.

4. Az Egységes Rovat Azonosité (a tovabbiakban: ERA)

A bevételi és kiadasi eliranyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas
fizetési kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését az allamhaztartasi szamvitelrdl
sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) 15. mellékletében szerepld
Egységes Rovatrendhez rendelt ERA kodokat nem koételes hasznalni.

Az ERA kozlése aldli mentességet élvezd szamlak korét a Kincstari bels6 szabalyzat 8.
szamu melléklete tartalmazza.



Amennyiben a kincstari korbe tartozd iigyfél az atutalasi megbizds jogosultja, a
jogosultnak a teljesitést megel6z6en a bevételhez (jovairashoz) kapcsoloddé ERA-t
kozolni kell az 4tutaldval.

5. Allamhdztartasi egyedi azonosité szam (a tovabbiakban: AHT-azonosito)

A Kincstari kérbe tartozo iigyfelek a pénzforgalmi muveletek kezdeményezésekor,
valamint ,,A Magyar Allamkincstar szabalyzata a szamlak feletti rendelkezési
jogosultsagrol, fizetési modokrdl, fizetési megbizasok teljesitési hataridejérél” cimit —
2014. januar 1-t6] hatalyos szabalyzatban meghatdrozott esetekben — az allamhaztartasi
egyedi azonosité haszndlat korébe vont szamldkra — AHT-azonositét kotelesek
alkalmazni.

Az AHT-azonositd az allamhaztartasi egyedeknek a Nemzetgazdasagi Minisztérium
altal vezetett regiszterébe valo bekeriilés — folytonos fizikai — sorszdma, az azonositoval
ellatott allamhaztartasi egyed nem valtozé adata.

Amennyiben a kincstari korbe tartozé iigyfél az atutalasi megbizas jogosultja, a
jogosultnak a teljesitést megel6z6en a bevételhez (jovairashoz) kapcsolodd AHT-
azonositdt kézolni kell az atutaldval.

6. Hitelintézeti iigyfélterminal hasznalata

A Kincstar, mint szamlavezet a Megyei Onkormanyzathoz GIROLock tigyfélterminalt
helyezett ki. Az ligyfélterminal és a szamlavezetd hitelintézet kozotti adatforgalom
(megbizasok, visszaigazoldsok) titkos.

A terminal hasznélatdhoz a pénzforgalmi szolgaltaté altal biztositott PIN kéd jelenti a
felhaszndloi jogosultsagot.

A Megyei Onkormanyzatnal a PIN kod hasznalataval torténd tranzakciok végzése az
alabbi dolgozok részére van engedélyezve:

Kovacs Sandor a megyei kozgyllés alelnoke
Dr. Papp Csaba megyei jegyzé

Dr. Székely Tibor megyei aljegyz6

Monostori Ibolya koltségvetési osztalyvezetd
Vad Sandorné koltségvetési munkatars
Garainé Tothfalusi Margit koltségvetési munkatars
Czovek Zsoltné k6zszolgalati ligykezeld
Kocsis Janosné kozszolgalati tigyiratkezeld

Az lgyfélterminal haszndlatara jogosultak a pénzforgalmi szolgéltat6 altal biztositott
PIN kod hasznalataval lizemeltetik a terminalt.
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Az adatok rogzitése utdn a Kincstarhoz bejelentett és altaluk nyilvantartasba vett
alairasra jogosult személyek titkos jelszavanak beirasa (aldiras) utan indithatok a
tranzakciok.

Hibas tranzakciok végzéséért a terminal hasznaloja felel.

A fizetési szamldkon torténd jovairasok és terhelések napi forgalmanak elszamolasarél
és a bankszamlak egyenlegérdl a Kincstar bankszamla-kivonatot kiild, melyhez
mellékeli a terhelést és jovairast dokumentald bizonylatot is. A készpénz-atutalasi
megbizdson tértént befizetésrol fénymasolatot mellékel.

A szamlakivonat alapjan a napi konyvelés megtorténtekor egyeztetni sziikséges a
bankszamla egyenlegét. Az egyez6 konyvelés utan a bankszamla kivonat sorszimanak
megfeleld sorrendben egyiitt kell megbrizni és tarolni a hozzatartozo6 bizonylatokkal.

7. Fokonyvi konyvelés

A bankszamlakon, pénztarban lebonyolédd pénzforgalom fékényvi kényvelése a CT-
EcoSTAT Integralt Gazdasagi Rendszer elnevezésii szamitogépes konyvelési program
segitségével torténik.

Ennek keretében a bankszamla forgalmanak tételes kdnyvelése a banknaplon a bevétel,
illetve a kiadas jogcimének megfeleléen megnyitott és vezetett f6konyvi szamlan
torténik.

A f6konyvi konyvelési program rendszerébe épitve funkcional a bankszamla egyeztetési
kotelezettsége. A tételesen konyvelt jovairasi és terhelési forgalom alapjan a napi
bankszamla egyenleget a program felkinalja egyeztetésre.

8. Analitikus nyilvantartas

A szamlahoz kapcsol6do analitikus nyilvantartas tartalmat a szamlarend hatarozza meg.
9. Zaré rendelkezés

Jelen rendelkezés 2014. januar 13. napjan 1ép hatalyba, és egyidejlileg az 1/2013.
(X.15.) MKE. szamu utasitas hatalyat veszti.

Nyiregyhaza, 2014.01.13.

v Sesztak Oszkar
Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei
Kozgyiilés Elndke
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