SZABOLCS-SZATMAR-BEREG MEGYEI KOZGYULES ELNOKENEK ES
JEGYZOJENEK
9/2017. (VIIL.30.) MKE-MJ
UTASITASA
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENYEK
TELJESITESENEK RENDJEROL

Az informéci6s onrendelkezési jogrdl és az informacidsszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdése alapjan a kozérdekdi adatok és
kozérdekbdl nyilvanos adatok (tovabbiakban: kozérdekd adatok) megismerésére iranyuld
igények teljesitésének rendjét az alabbiak szerint szabalyozzuk:

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szabélyzat célja a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkorményzat (tovabbiakban:
Onkormanyzat), valamint a Szabolcs-Szatmér-Bereg Megyei Onkorményzati Hivatal
(tovabbiakban: Hivatal) miikodése soran keletkez6 kozérdekli adatok nyilvanossaganak
biztositdsa, az adatigénylések gyors teljesitése és ezzel a lakossag tajékoztatasanak
eldsegitése.

2. A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Onkormanyzat tisztségviselbire, valamint a
Hivatal valamennyi koztisztviseldjére, munkavallaldjara, illetve a hivatali eljarasban
résztvevd egyéb kozremiikodokre (szerzGdéses jogviszonyban allokra) egyarant.

3. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Onkorményzat és a Hivatal tevékenységével
kapcsolatos miikodése soran keletkezé kozérdekili adatok és kozérdekbdl nyilvanos
adatok teljes korére.

4. Jelen Szabélyzatban hasznalt alapfogalmak alatt az Infotv. 3. §-aban foglalt fogalmakat
kell érteni.

II. KOZERDEKU ADATOK NYILVANOSSAGA

1. Az Onkormanyzat és a Hivatal jogszabalyban meghatérozott egyéb kozfeladatot ellatd
szerv a feladatkorébe tartozo tigyekben koteles elGsegiteni és biztositani a kdzvélemény
pontos €s gyors tdjékoztatdsat.

2. Az Infotv. 33. §-a alapjan a kételezGen kozzéteendd kozérdekii adatokat az internetes
honlap digitalis formédban, barki szdmara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathat6 és részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkiil kimasolhato
modon, a betekintés, a let6ltés, a nyomtatds, a kimasolds és a halozati adatatvitel
szempontjabol is dijmentesen tartalmazza.

3. Az Infotv. 27. § (2) bekezdése alapjan a kozérdeki és kdzérdekbdl nyilvanos adatok
megismeréséhez valo jogot - az adatfajtak meghatarozasaval — térvény korlatozhatja.

4. A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekii adatok megismerésére
vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

5. Az Infotv. 27.§ (6) bekezdése szerint a dontés megalapozasit szolgald adat
megismerésére iranyulo igény — tiz éves idGtartamon beliil — a dontés meghozatalat
kovetden akkor utasithaté el, ha az adat megismerése az Onkorményzat vagy a Hivatal
torvényes mikddési rendjét, vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol
mentes ellatasat, igy kiilondsen az adatot keletkezteté allaspontjanak a dontések
elékészitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.
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III. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENY ES
TELJESITESE

Kozérdeki adatot barki téritésmentesen igényelhet szoban, irasban, vagy elektronikus
uton.

Az adatkér6 igényét fo szabalyként irasban a Hivatal altal e célra rendszeresitett
nyomtatvanyan — igénybejelentd lap kitoltésével — nyujthatja be a Szabolcs-Szatmar-
Bereg Megyei Onkorméanyzati Hivatal Jegyzéi Titkarsagara cimezve, mely
igénybejelentd lap jelen szabalyzat 1. szamui mellékletét képezi. Az igénybejelentd lap
a Jegyz6i Titkarsagon igényelhetd, valamint az 6nkormanyzat honlapjarol is letdlthetd.
Az adatszolgaltatast akkor is teljesiteni kell, ha az nem az igénybejelentd lap kitdltésével
keriilt benyujtasra. A benyujtott igények teljesitését a jegyzo altal kijeldlt, az igényelt
adatokat kezel6 koztisztviselo, illetdleg az adatokat kezeld és teljesitésére jogosult
tisztségviseld késziti el kiadmanyozasra.

Az igényeket elsddlegesen irdsban kell teljesiteni, az el6terjesztett igényt akkor lehet
széban teljesiteni, ha a.) az igényelt adat az Onkorményzat honlapjan vagy mas modon
jogszerlien mar nyilvanossagra keriilt, és az igy, az igénylonek irdsos formdban is
elérhetd; b.) az igénylé széban kéri a valaszt; c.) az igény az Onkormanyzat, illetve a
Hivatal eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozé altalanos tdjékoztatassal
teljesithetd; d.) szoban azonnal teljesithetd és az igényld szamara kielégito.

A szbéban eclbterjesztett igényt a Jegyzdi Titkarsag irasba foglalja a Szabalyzat
mellékletét képezd igénybejelentd lap kitoltésével, majd e szabalyzat rendelkezése
szerint jar el.

A ko6zérdeki adat megismerésére iranyuld igényeket elektronikus uton a

Hivatal minden dolgozoja koteles barmely mds e-mail cimére érkezett igényt ezen e-
mail cimekre tovabbitani.

A kozérdeki igény megismerésére iranyuld igény benyujthat6 tovabba széban a Hivatal
valamennyi telefonszamara.

A kérelmezé igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekt adatot (adatokat)
egyértelmilen €s konkrétan megjellni. A nem egyértelmii vagy nem kellden konkrét
igényt — melynek megitélése a jegyz6 feladata —, a kérelmet benytjténak pontositds
céljabol vissza kell juttatni.

Az Infotv. 29. § (1) bekezdése alapjan a kozérdek(i adat megismerésére iranyulo igényt
az igény beérkezését kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
teljesiteni kell, amely hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato,
amennyiben az adatigénylés jelentés terjedelmtl, illetve nagyszamu adatra vonatkozik.
Errél az igénylot az igény kézhezvételétét kovetd 8 napon beliil tajékoztatni kell.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
madjatdl fliggetlentil az igényld masolatot kaphat.



A kilonféle adathordozdkon torténd masolat készitéséért a 2. szamu melléklet szerinti
koltségtéritést kell fizetni, amelyet csekken vagy atutalassal kell az Onkorméanyzat
koltségvetési szamldjara befizetni, vagy a pénztarban torténd befizetéssel kell
teljesiteni.

9. Az Infotv. 30. §-a alapjan, ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényld
altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot
felismerhetetlenné kell tenni.

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben az aranytalan nehézséggel
nem jar —az igényld altal kivant technikai eszkdzzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha
a kért adatot kordbban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztdk, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvanos forrds megjeldlésével is.

Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra val6 hivatkozassal, hogy annak kézérthetd
forméaban nem lehet eleget tenni.

10. Az igény teljesitésének megtagaddsarol, annak indokaival egyiitt, 15 napon beliil
irasban vagy — amennyiben az igényld elektronikus levelezési cimét kozolte —
elektronikus Uton a jegyz6 értesiti az igényl6t.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a
valasznak a birdsagi jogorvoslatra vonatkozé tajékoztatast — beleértve az eljaro birosag
megnevezését, valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Birosdghoz
lehet fordulni abban az esetben is, ha igény azért kertilt elutasitasra, mivel az igényl6 a
koltségtéritést nem fizette meg. Ez esetben az igényld kérheti a koltségtérités
Osszegének birdsagi feliilvizsgalatat.

11. A Jegyz6i Titkarsag a kozérdeki adatok megismerésére iranyulo igényeket nyilvantartja
€s a jegyz0 nevében januar 31-ig elkésziti a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsag Hatdsdg szamara adando tdjékoztatast az elutasitott igényekrol,
valamint az elutasitasok indokair6l.

whf s Rl CoUm
Sesztik Oszkar % ‘ Dr. Papp Csaba
a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei- 3 Szabolcs-Szatmar-Bereg Megye
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1. szamua melléklet

KOZERDEKU ADAT MEGISMERESERE IRANYULO IGENYBEJELENTO
LAP

Az igényld személy vagy szervezet neve:

.................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------

Az adatkérés idOpontja: ......oeveireniiiiniiiiiirn,
Az adatkérés teljesitésének modja:

Az adatokrol szobeli tajékoztatast kérek:

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani:

Az adatokrél mésolat készitését igényelem:*

Csak masolatok igénylése esetében kell kit6lteni az alabbi rovatokat!
(A masolatok ataddsara csak egyféle — On altal valasztott modon — van lehetdség!)

Az elkészitett masolatot személyesen/ postai Gton/ e-mail cimen keresztiil veszem
at.*

Kérem biztositani, hogy a kovetkezé cimen, illetbleg személyes atvételkor, a
kovetkezd elérési helyen kapjak értesitést:

(051 ¢ s S
E-mail cim; sessmmmvemassiiasnaieiiossiesssasiat e

(E rovatok koziil értelemszertien csak egyet sziikséges kitolteni!)

*A megfeleld szovegrész (ek ) alahuzassal jeldlendd (k).
* A megfeleld szovegrész (ek ) alahuzassal jelslendd (k).



2.

szamu melléklet

A KOZERDEKU ADATOKROL KESZITETT MASOLATERT FIZETENDO

A4-es oldal masolasa

fekete fehér: 12 Ft
szines: 130 Ft

A3-as oldal masoldsa

fekete fehér: 24 Ft
szines:260 Ft

CD-re irés: 580,- Ft/db.

KOLTSEGTERITES MERTEKE
(az arak bruttéban értend6ek)



