SZABOLCS-SZATMAR-MEGYEI
KOZGYULES ELNOKENEK ES JEGYZOJENEK
1/2015. (IV.20.) MKE-MJ
egyiittes utasitasa

a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkorméanyzat és a Szaboles-
Szatmar-Bereg Megyei Onkormanyzati Hivatal gépjarmii
szabalyzatardél

A Megyei Kozgylilés és szervei Szervezeti és Miltkodési Szabalyzatarol szolé 13/2014.
(X1.27.) énkorméanyzati rendelet 21. § (1) bekezdés a.) pontjaban, a Szabolcs-Szatmar-
Bereg Megyei Kozgyllés tisztségviselSinek, tagjainak és a bizottsigok tagjainak
tiszteletdijardl és juttatasairdl sz6l6 11/2013. (IX.26.) énkormanyzati rendelet 10. § (3)
bekezdésében, tovabba a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkorményzati Hivatal
Szervezeti és Mukddési Szabalyzata II. Fejezet 15. pont 15.10. alpontjdban foglalt
felhatalmazds alapjan a Szabolcs-Szatméar-Bereg Megyei Onkormanyzat, a Szabolcs-
Szatmér-Bereg Megyei Onkorményzati Hivatal feladatai ell4tésa érdekében lizemeltetett
gépjarmuivek hasznalatat az alabbiak szerint szabalyozzuk.

1.

L

ALTALANOS SZABALYOK

A szabélyzat hatdlya kiterjed a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkorményzat,
(tovabbiakban: Onkormanyzat), a Szabolcs-Szatmér-Bereg Megyei Onkormanyzati
Hivatal (tovébbiakban: Hivatal), valamint — a személyi hasznalatt
személygépkocsikra vonatkozé szabalyok kivételével — a Szabolcs-Szatmar-Bereg
Megyei Teriileti Roma Nemzetiségi Onkorményzat feladatai ellatdsa érdekében
lizemeltetett gépjarmiivekre, azok vezetdire, valamint az tizemeltetést irdnyité és
ellendrzé személyekre.

Az Onkormanyzat és a Hivatal feladatainak elldtasa érdekében a kovetkezd
gépjarmiivek fizemelnek:

a.) izemi hasznélati személygépkocsik,
b.)személyi hasznalati személygépkocsik,
c.) sajat gépkocsi, hivatalos célra torténé igénybevételre.

Az lizemi hasznélati személygépkocsik:
— gépjarmiivezetével, valamint

— gépjarmiivezetd nélkiili (tovabbiakban: kulcsos)
rendszerben miiksdnek,



10.

11.

12.

13.

A gépjarmiivek lizemeltetésével kapcsolatos feladatok ellatdsinak koordinalasa,
valamint az tizemben tartdssal is §sszefiiggd jogszabilyok betartdsa és betartatasa a
Koltségvetési Osztilyvezetd feladata.

A gépjarmiivek kiilfoldi Gtra torténd igénybevételét a Megyei Kozgylilés Elndke és
a Megyei Jegyz6 jogosult engedélyezni,

A gépjarmiivek a személyi hasznalati gépkocsik kivételével, csak menetlevéllel
kézlekedhetnek,

A gépjarmivezetdk menetlevéllel vald ellatasardl a Koltségvetési Osztalyvezetd
jelzése alapjan a gépjarmi tigyintéz6 gondoskodik.

Az tizemi hasznalat személygépkocsik szabvany menetlevelét a szabalyzat 1.
szamn melléklete tartalmazza.

A menetleveleket naponta kell kidllitani, melyen a gépjarmii vezetdje (a kulcsos
gépkocsi vezettje is) feljegyzi az indulés és érkezés id6pontjat €s helyét, az induld
és érkez0 km-o6ra allasat, a gépjarmil rendszamat, tipusat. A menetlevélen feljegyzett
adatokat, a gépjarmiivezetod alairasaval igazolja.

A menetleveleken javitast csak 4dthtGzassal, valamint a javitast végzo6 alairasaval lehet
végrehajtani.

A menetlevelek vezetését, valamint azok adatait a gépjarm{ {igyintézé kiteles,
sz(réprébaszerlien ellendrizni. Az ellendrzés megtorténtét a menetlevélen fel kell
jegyezni.

A menetlevél szigort szamadasi nyomtatvinynak mindsiil, azt folyamatosan kell
vezetni. A felhasznalt vagy rontott okmdényokat sorszdm szerint, hidnytalanul a
bizonylatokra vonatkozd szabdlyok szerint kell megdrizni. A menetlevelek
megdrzéséért a gépjarmil ligyintézd a felelos.

A gépjarmivek lizem-, forgalombiztonséagi és kornyezetvédelmi kévetelményeknek
megfeleld miiszaki Allapotarél a gépkocsivezetdk jelzése alapjan a gépjarmii
tigyintézo koteles gondoskodni.

Induléds eldtt a gépjarmiivek biztonsagi berendezéseinek miiszaki allapotardl és
miikodésérdl a gépjarmii vezet6jének minden esetben meg kell gydzddnie.
Ellen6riznie kell tovabba az okményok, valamint a gépjarmit tartozékainak meglétét
és a KRESZ el6irasainak valo megfelelését.

A gépjarmii vezetdjének a gépjarmi hasznélata kézben figyelemmel kell kisérnie a
gépjarmi  biztonsadgi berendezéseit, valamint a gépjarmli rendeltetésszert,
zavartalan mukodését.




Az lizem kdzbeni miiszaki hibara utald jelenség észlelése esetén a jarmi allaganak
megovésa, valamint a kozlekedés biztonsdga érdekében - ha a gépjarmiivezetd a
hibat megsziintetni nem tudja - a gépjarmiivet - ha arra lehetéség van - be kell
vontatni a gépjarmi telephelyre, illetve a hiba megsziintetése érdekében segitséget
kell kérni az automentd szolgalattdél. Az észlelt, de nem javitott hibit a
menetlevélen fel kell tiintetni az ,,Uzemben tartd neve és cime” alatti fires részen.

14. A kilométer szamlalé meghibdsoddsa esetén a meghibdsodas helyét (telepiilés,
orszdguti tavolsagot jelzé km. tdbla) a menetlevélre, a személyi hasznalatii
gépkocsiknal pedig a km. teljesitmény elszamoldséra rendszeresitett nyomtatvanyon
(2. szamu melléklet) fel kell jegyezni.

15. Gyorshajtés, vagy szabalytalan parkolas miatt keletkezett birsagot a gépkocsivezetd
kételes megtériteni, mely aldl a Megyei Kozgyiilés Elnoke felmentést adhat.

1L

AZ UZEMI H{\SZN%LATI'J GEPKOCSIK
HASZNALATANAK RENDJE

1. Altalinos szabalyok

1.1. Az iizemi hasznédlati gépkocsikat a kozigazgatdsi hataron kiviili, un. helykozi
kozlekedésre a Megyei Jegyzd altal aldirt ,,Gépkocsi igénylés”-i lapon (3. szdmu
melléklet) kell igényelni. Az igénylési lapon meg kell jel6lni, hogy a gépkocsit
gépkocsivezetdvel, vagy anélkiil kérik.

Az igények rangsorolasardl a Megyei Jegyz6 dont.

1.2. A helykozi kozlekedésre vonatkozd gépkocsi igénylést a jegyzoi titkand részére
kell atadni.
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1.3. A kérelem elbirdlasarél - annak megtdrténtét kovetden - tdjékoztatni kell az
igénylot.

1.4. Helyi kozlekedésre - a lehet6ségek fliggvényében - a gépkocsit szdban lehet
igényelni a Megyei Jegyz6tol.

1.5. Helykdzi hivatalos utazasoknal, a gazdasigossagi szempontokat is figyelembe
véve, vizsgalni kell a témegkozlekedés igénybevételének lehetOségét is.

1.6. Az lizemi haszndlatl gépjarmiiveket Nyiregyhdza, Kalman utca 5. sz. alatti
gardzsban kell tarolni. A Megyei Kozgyllés Elndke, a Megyei Jegyzb
engedélyezheti a gépkocsi gardzson kiviili tarolasidt, mely nem okozhat
tobbletkiadést.




2. A kulcsos gépkocsik igénybevételének feltételei

2.1. Kulcsos gépkocsit a Hivatalndl koztisztviseldi jogviszonyban, vagy
munkaviszonyban &ll6, az ama jogositd engedéllyel rendelkezd, illetve az
Onkorméanyzat, vagy a Hivatal érdekében eljaré személy vezethet. A kulcsos
gépkocsi vezetésére vonatkozé engedélyt a Megyei Kozgylilés Elndke, vagy a
Megyei Jegyzé adja ki. A kiadott engedélyekrdl nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvantartast a gépjarmii ligyintézo vezeti.

2.2. A kulcsos gépkocsi vezetésére vonatkozo, névre $z016 engedély annak adhatd, aki:
- legalabb 1 éve ,,B” kategoridjti, €érvényes vezeidi engedéllyel rendelkezik,
- vezetdi engedélyében - szemiiveg-viselési kotelezettséget kivéve — korlatozé
bejegyzés nincs.

II1.

A SZEMELYI HASZNALA];I’J GEPKOCSIK
UZEMELTETESE

1. Az Onkormanyzatndl személyi hasznalati gépkocsi igénybevételére
a.) Megyei Kozgytilés Elndke
b.) Megyei Kozgylilés féallasa Alelndkei
jogosult.

2. A személyi hasznalatd gépkocsira jogosultakat gépkocsivezetGvel, valamint
gépkocsivezetd nélkiil is megilleti a személyi hasznalati gépkocsi.

3. A személyi haszndlati gépkocsira jogosultak gépjarmiivezetdi poétlékban nem
részesiilhetnek.

4. A személyi haszndlati gépkocsik hasznalatakor nem kell menetlevelet vezetni. A
személyl haszndlati gépkocsik havi kilométer teljesitményét a 2. szamt melléklet
szerinti nyomtatvanyon kell elszamolni.

5. A személyi haszndlatq gépkocsik pélydzati céllal torténd igénybevétele esetén
menetlevél vezetése kotelezd.

6. A személyi hasznalatd gépkocsi tizemeltetésének személyi és targyi feltételeirdl a
Koltségvetési Osztalyvezetd gondoskodik.

7. A személyi haszndlatd gépkocsi kitelezd szervizelésérdl a gépjarmit tigyintézé
gondoskodik.




Iv.
UZEMANYAG ELLATAS, ELSZAMOLAS

1. A gépjarmiivek ifizemanyag fogyasztdsi normdinak, valamint az {izemanyag
felhasznalas ellenértékének (tovabbiakban: ilizemanyagkdltség) meghatarozdsa a
kovetkezOk szerint torténik:

- Az izemi hasznalati, wvalamint személyr haszndlati személygépkocsik
lizemanyag fogyasztasi norméajat - a 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 2.§ (1)
bekezdés a.) pontja alapjan meghatarozott - korrekcids tényezékkel modositott -
alapnorma alapjan kell elszdmolni.

- Az lizemanyag koltség ellenértékét az alapnorma €s a meghatirozott mindségii
tizemanyag aranak a szorzata adja.

2. Az lizemanyag fogyasztési normanak a 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 1. szama
melléklete szerinti korrekeids tényezdk alapjaul szolgald adatokat a gépjarmiivezetok
kéotelesek a menetlevél nyomtatvényon feltiintetni.

3. Uzemanyagkoltség csak a toltdallomésok altal kibocsétott, Szabolcs-Szatméar-Bereg
Megyei Onkorményzati Hivatal nevére sz6l6, szabalyszerli szidmla alapjan
szémolhato el.

A gépjarmiivek lzemanyaggal t6rténd feltdliése soran a téltéallomason a szdmlan
rogziteni kell a kilométer szamlalo allasat.

4. A Hivatal gépkocsivezetOl havonta 50.000 Ft eloleget vehetnek fel, mellyel az adott
targyhonapot kdvetd honap 5. napjdig kdtelesek elszamolni.

Az Ujabb eldleg felvételének elengedhetetlen feltétele a korabban felvett eloleggel
torténd elszdmolas.

5. Az lizemanyag elszdmolashoz a menetleveleket, valamint a személyi hasznalatd
gépkocsik futdsteljesitményérol készitett elszamold lapokat a targyhot kévetd honap
10. napjaig le kell adni a gépjarmii ligyintézd részére. A gépjdrmili lizemanyag
elszamolésa az 4. szama melléklet alapjan térténik.

Az tlizemanyag elszdmolds minden esetben a gépjarmi tele tankkal megtdltstt
allapotaban és az ahhoz tartozé kilométeréra allasnak megfeleléen kell elvégezni,
vagyis a gépjarmiiveket minden hénap utolsdé munkanapjédn tele tankkal kell minden
esetben leallitam.

6. A gépjarmii Ugyintézd havonta kételes gépjarmiivenként a leadott menetlevelek,

elszamolo lapok, valamint az Uzemanyag-vasarlasoknal kiallitott szamldk alapjan
kiszamolni a gépjarmiivek lizem- és kendanyag-felhasznaldsat, melyrél elektronikus
formaban nyilvantartast vezet.




7. Az lizemanyag tilfogyasztasinak észielése esetén vizsgalni kell annak okat.

Amennyiben a vizsgalat alapjan a gépjarmi igyintézé 10 %-nal magasabb
tulfogyasztast tapasztal a gépjarmi norméjahoz képest, gy e tényrél haladéktalanul
koteles tajékoztatni a Koltségvetési Osztaly vezetdjét.

A Koltségvetés: Osztalyvezetd irdsos jelzését kovetben a Megyei Jegyzd koteles az
adott gépjarmiivet miiszakilag megvizsgaltatni és sziikség esetén a felmerilt
javittatasokrél gondoskodni.

8. Ha a tilfogyasztas miiszaki okkal nem indokolhaté, ugy a gépjarmiivezetd koteles azt

1.

megtériteni. Indokolt esetben, irdsban elbterjesztett kérelem alapjan a Megyei Jegyzé
felmentést adhat.

Amennyiben a gépjarmivet a tilfogyasztassal érintett idészakban tobb személy is
vezette, a megtéritendd Hsszeget a megtett kilométerek alapjan ardnyositottan kell
megallapitani.

Az lizemanyag tGlfogyasztas §sszegének meghatirozasa az {izemanyag — elszdmoldsi
1d6szakra vonatkozdan szamitott — atlagos beszerzési aranak figyelembe vételével
torténik.

. Az lizemanyag fogyasztds optimalizaldsa érdekében a varakozd gépjarmiiben csak

indokolt esetben lehet nyari idészakban a hiitd, téli idészakban a fiitd funkcidt
lizemeltetni.

A gépkocsivezetok a varakozés idOtartama alatt — lehetdség szerint — az évszaknak
megfelelden klimatizalt, zart helyiségben tartozkodjanak. ...

V.

SAJAT TULAJDONU SZEMELYGEPKOCSI
HIVATALOS CELU HASZNALATA

Az Onkorméanyzat, vagy a Hivatal feladatainak teljesitése érdekében eljaré személy,
illetve a dolgozék munkavégzésik sordn, amennyiben azt gazdasagosséagi,
hatékonysagi, vagy mds koriilmények indokoljak, sajat tulajdomti - ideértve a
hézastars tulajdonat is - személygépkocsit hasznalhatnak.

Sajat tulajdonmt személygépkocsit - hivatalos célra — a Megyei Kozgylilés Elntke,
vagy a Megyei Jegyzd engedélye alapjan lehet igénybe venni.

A sajat tulajdont gépkocsi hivatalos célt hasznalatanak nem feltétele a CASCO
biztositds megléte. A sajat tulajdont gépkocsi igénybe vétele esetén a dolgozd
véallalja, hogy a gépkocsi hasznalatival kapcsolatosan sem személyi, sem targyi
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4. A sajat tulajdont személygépkocsi hasznalataért koltségtérités illeti meg a dolgozdt.

A koltségtérités dsszege az eseti belfvldi kikiildetési rendelvényben feltiintetett km-
tavolsdg szerint az lzemanyag fogyasztasi norma és legfeljebb a NAV iltal
kozzétett {izemanyagér alapulvételével kiszamitott Uzemanyag-, valamint
fenntartéasi kdltségtéritésbol (altaldnos személygépkocsi normakdltséghsl) all.

5. A fenntartasi koltségtérités kifizetésére a személyi jovedelemadorsl szolo 1995. évi
CXVIIL torvény (a tovabbiakban: SZJA torvény) 3. szami mellékletének II/6.
pontjdban meghatarozott Osszegli altaldnos személygépkocsi normakoltség
elszamolésaval keriil sor, igy a dolgozdnak nem keletkezik adokételes jovedelme,
nincs adofizetési kotelezettsége.

A 6. Az lzemanyag koltségtérités Osszegének megallapitasanal fogyasztasi normaként a
60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-dban meghatarozott alapnorma 4talanyt kell
figyelembe venni.

7. A sajat gépkocsival megtett, az elszdmolds alapjat képez6 Gt hosszat tavolsigi
térkép, ennek hidnydban érvényes tavolsigi autébusz menetrend alapjan kell
meghatarozni.

8. A sajat gépkocsi hivatalos célt hasznalata esetén a gépkocsivezet6t nem illeti meg
gépjarmiivezetdi potiék.

9. A sajat gépkocsi hivatalos c¢éli hasznalata sorén két példanyban ki kell alhtam az
w R7JA torvény 3§ 83. pontja szerinti kikiildetési rendelvenyt

-

Ezen gépjarmil lizemeltetési szabdlyzat 2015, dprilis 20. napjan 1ép hatalyba, mellyel
T egyidejiileg hatalyat veszti a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkormanyzat és a
Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkormdnyzati Hivatal gépjarmii szabalyzatarél szolé
—az 1/2014. (VII.1.) MKE-MJ egyiittes utasitdssal modositott — 1/2013. (X.15.) MKE-
MIJ egylittes utasftas.

Nyiregyhaza, 2015. aprilis 20.
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2. szam melléklet a gépjarmii lizemeltetési
szabalyzathoz

Személyi hasznalatd gépkocsi kilométer teljesitményének
elszamold lapja

/| IO -, PO ho

Forgalmi rendszam: ..................ocoiia ..

Ay GEPJArmU HIPUSA: vovvvreeiirii i aeens
Datum Km. éra allasa

Kezdo

Zaré

Teljesitett tsszes kilométer:

Megjegyzés:

T

gépjarmiivezetd alafrasa
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3. szdmu melléklet a gépjarmil Gizemeltetési

szabalyzathoz
Gépkocsi igénylés
Személygépkocsi igénylés id6tartama: ............... BV e hé ......... naptol
................ &V ioivivereeeeens DO L nADIE
Indulas helye: oo , idépontja: .ocooeoviieninn. ora.

A személygépkocsit: a.) gépkocsivezetdvel 0
b.) gépkocsivezetd nélkill
igényelem/igényeljiik.

igénylo alairasa

A fenti iddpontra és személy(ek)nek igényelt személygépkocsit
— biztositom,
= a személygépkocsi forgalmi rendszama: .........ccccoeeiieiiininnen.
= g€pkoCSIVEZEO NEVE! oottt et
- nem biztositom

...................................

engedélyezd
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4. szamu melléklet a gépjarmii tizemeltetési
szabdlyzathoz

Gépjarmil lizemanyag elszamolasa

200t €Y e h6 v.nerenrtdl .......mig

GEPJArMUVeZEtd NEVE: ... i e
Gépjarmii rendszdma: .................

A menetlevelek alapjdn szamitott kilométer: ................

Az lizemanyag norma szerinti mennyiség (1/100 km): ...............

Ténylegesen felhasznélt tizemanyag:

- mennyisége = ... {y

- értdke L (Ft)
BZAZ © oottt e Ft
Atlagos lizemanyag fogyasztds: ... /100 km.
Megfelel8ség: ......ooviviiiii i
Nyiregyhdza, 20.....év ............ hé .....nap

....................................................................

kiéllitotta engedélyezd







