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Melléklet
Az 5/2016. (11.18.)
onkormanyzat hatdrozathoz

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkormanyzat
Kozbeszerzési Szabalyzata

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Kozgytilés a kdzbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL
torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfelelden a Szabolcs-
Szatmar-Bereg Megyei Onkormanyzat Kozbeszerzési Szabalyzatdt (a tovabbiakban:
Szabalyzat) az alabbiak szerint alkotja meg.

IL.

Altalanos rendelkezések

A kozbeszerzési eljarasban biztositani kell az alabbi alapelvek érvényestilését:
a. a verseny tisztasaga, atlathatosaga, és nyilvanossaga,

b. az esélyegyenl8ség és az egyenld bandsmad,

c. jOhiszemiiség és tisztesség, valamint a rendeltetésszerii joggyakorlas,

d. hatékony és felelds gazdalkodas a kdzpénzek felhasznaldsakor.

A Szabalyzat célja, hogy a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkormanyzat, mint a Kbt.

szerinti ajanlatkéré vonatkozasaban meghatarozza:

a. akozbeszerzési eljaras el6készitésének, lefolytatisanak,

b. az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek felelésségi koret,

c. bels6 ellendrzésének felelsségi rendjét,

d. a kozbeszerzési eljards dokumentdldsi rendjét, Osszhangban a vonatkozd
jogszabalyokkal,

e. a kozbeszerzési eljards sordn hozott dontésekért felelds személyt, személyeket,
illetdleg testiiletet.

A Szabilyzat hatdlya a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkorményzatra, mint
ajanlatkérd (a tovabbiakban: ajanlatkéré) altal lebonyolitandé kdzbeszerzési eljarasokra
terjed ki. Jelen Szabalyzat személyi hatélya kiterjed tovabbd a Szabolcs-Szatmar-Bereg
Megyei Onkormanyzati Hivatalra, ezen megyei dnkormanyzati koltségvetési szerv altal
lefolytatasra keriilé kozbeszerzési eljarasokra. A jelen Szabalyzat hatélya nem terjed ki
ugyanakkor a Kbt. 29-30. §-dban szabalyozott kozds kozbeszerzési eljarasok
lefolytatisara; kozos kozbeszerzési eljaras lefolytatdsa esetén az adott kozds
kozbeszerzési eljarasra vonatkozéan — annak specidlis, elére nem meghatdrozhat6
jellemzdire tekintettel — eseti kozbeszerzési szabalyzatot kell késziteni és elfogadni.

A Szabalyzat alkalmazasidban a mindenkor hatélyos kozbeszerzési térvényben, illetve a
kapesolddo jogszabalyokban meghatarozott, az egyes kozbeszerzési targyakra vonatkozo
értékhatar az iranyado.

A kiozbeszerzési eljaras elokészitése

A kozbeszerzési eljaras ecl6készitése sordn az ajanlatkéré évenként elkészitett
kozbeszerzési tervében meghatarozott idébeli litemezés szerint kell eljarni.



2

111

Iv.

A kozbeszerzési tervben szerepld épitési beruhdzas, drubeszerzés vagy szolgaltatds-
megrendelés, épitési vagy szolgaltatasi koncesszié becsiilt értékét az éves koltségvetés
készitésénél tervezni kell.

Feltételes kozbeszerzés indithat, ha az ajanlatkérd tamogatdsra irdnyul6d igényt
(palyazatot, projektjavaslatot, timogatasi szerz6dés-modositast vagy valtozasbejelentést)
nyUjtott be vagy fog benyujtani - fliggetleniil attol, hogy sor keriilt-e mar a tamogatas
palyazati felhivasanak megjelenésére - és az ajanlatkérd a timogatasra irdnyul6 igény el
nem fogadasat, vagy az igényeltnél kisebb Osszegben t6rténd elfogadasat olyan
koriilménynek tekinti, amely miatt az eljardst eredménytelenné nyilvéanithatja. Az
ajanlatkéré az eljarast akkor is eredménytelenné nyilvanithatja, ha az eljrast megindité
felhivasban felhivta a gazdasagi szereplék figyelmét arra, hogy amennyiben valamely
meghatarozott, ellendrzési korén kiviil esé, bizonytalan jovébeli esemény a Kbt. 53. § (1)
bekezdésben foglalt hataridét kovetden bekovetkezik, az eljardst eredménytelenne
nyilvénithatja. Feltételes kozbeszerzés esetén az eljarast megindito felhivasban meg kell
jelolni azon feltételt, amelytSl a kozbeszerzés eredményessége fiigg, és ezen feltétel a
kodzbeszerzési eljaras eredményeként megkotendd szerz8dés hatalybalépését felfiiggeszto
feltételként is kikothets. A kozbeszerzési tervben megjelolt kozbeszerzés targyéanak,
mennyiségének meghatérozasaért, a becsiilt érték meghatarozasaért a megyei jegyzo a
felelds, aki sziikség esetén kiils6 szakértét vehet igénybe. A becsiilt érték meghatarozasa
elsddlegesen a Kbt. 28. §-dban meghatirozott mddon, illetve masodlagosan béarmely
olyan médszerrel torténhet, amely aldtimasztja a beszerzés koltségét, és nem sérti a
kozbeszerzési eljaras alapelveit.

A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasa

A kozbeszerzési eljaras lebonyolitisa a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkormanyzati
Hivatalnak (a tovébbiakban: Megyei Onkormanyzati Hivatal) kozbeszerzési
szakértelemmel rendelkezd munkatarsa, vagy eseti, illetve tartés megbizasi jogviszony
alapjan kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd kiilsé tanacsado, szakértd szervezet
vagy személy (a tovabbiakban egyiitt: bonyolito) utjan torténik.

A bonyolité személyét a kozgyilés elndke eljarasonként jeloli ki.

A Kbt. 27. § (3) bekezdésében foglaltak alapjan a részben vagy egészben eurdpai unios
forrasbél megvalosuld, valamint arubeszerzés és szolgiltatds megrendelése esetén az
uni6s értékhatart meghalado, épitési beruhdzas esetén az Stszazmillio forintot meghaladd
értékii kozbeszerzési eljarasba felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadot bevonasa
kotelez6.

Az eljarasba bevont személyek, szervek eljarasi- és felelésségi rendjének szabalyai

A kozbeszerzési eljérasokban a megyei kozgytilés tagjai, a megyei kozgytlés elndke, a
megyei jegyz0, a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Kozgytilés Ugyrendi, Jogi-<¢s Pénziigyi
Bizottsaga, az megyei o6nkorményzati hivatal kéztisztvisel6i, és az ajanlatkérd altal
felkért személyek vehetnek részt.



2. A kozbeszerzési eljarasokban az eljard személyek és szervek a Szabalyzatban rogzitett
feladatok ellatéasaért a Szabalyzatban meghatdrozottak szerinti felelésséggel tqrtoznak.

3. A Szabolcs-Szatmér-Bereg Megyei Kozgylilés feladatai:

a.
b.

d.

Dontés a targyévi kozbeszerzések pénziigyi fedezetének biztositasarol.

Az éves kozbeszerzési terv, és modositasai jovahagyasa a Kbt. szerint meghatarozott
hatéridében.

Déntés az olyan kozbeszerzések esetében, amelyekben jogszabaly a kozgyllés at nem
ruhazhat6 hatask6rét nevesiti.

Dontés a kozbeszerzési szabalyzat és modositasa elfogadasarol.

4. A megyei kozgylilés elndkének feladatai:

o

e
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A kozgyiilés elé terjeszti az éves kdzbeszerzési tervet, illetve annak modositasat.

A kozgytilés elé terjeszti a kdzbeszerzési szabalyzatot s modositasait.

Képviseli az ajanlatkérét, folyamatosan figyelemmel Kkiséri &s véleményezi a
kozbeszerzesi eljarast. .

Kozzéteszi a kozbeszerzési eljaras eredményét, és alairja a kozbeszerzési eljaras
befejezését kovetden kotendd szerzbdéseket, a szerzédések modositasait.

Dont a bonyolité megbizésarol.

Kezdeményezi a kézbeszerzési eljaras meginditasat.

Jovahagyja, aldirja a sziikséges dokumentéci6t jogorvoslati eljaras, keresetinditas,
fellebbezés esetén, kijelsli, meghatalmazza az ajanlattevot képviseld személyt.
Jovéhagyja az eljaras eredményérdl, illetve a szerzédés modositasardl sz010
tajékoztatot.

Ervényesiti a szerzbdésben foglalt eldirasokat, szavatossagi jogokat, jotallasi
igényeket.

5. A megyei jegyz6 feladatai:

a.

b.

Irdnyitja és ellendrzi a Megyei Onkormdanyzati Hivatal Szabalyzatban meghatérozott
feladatai végrehajtasat.

A kozbeszerzési tervben megjelslt kozbeszerzés targyanak, mennyiségének és becsiilt
értékének meghatérozasa.

6. A Biralobizottsag és feladatai:

a.

Az ajanlatok elbiralasara a Kbt. 27. § (3) bekezdése alapjan létrehozandd, a
kozbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel
rendelkezd, legalabb haromtagu biralobizottsag elnokét és tagjait, a Kbt. 69-72. §-ai
szerinti feladatok teljesitésére az Ugyrendi, Jogi és Pénziigyi Bizottsag eljarasonkent
jeloli ki. A biralobizottsag tagjainak megbizatisa a kozbeszerzési eljards jogeros
lezarasaig szol.

. A biralobizottsag tagjainak névre sz616 megbizd levelét az Ugyrendi, Jogi és Pénziigyi

Bizottsag dontését kdvetden a kozgyilés elndke adja ki.

A biralobizottsag elndke Ssszehivja és vezeti a birdlobizottsag iiléseit és képviseli a
bizottsagot. A biralobizottsag akkor hatarozatképes, ha iilésén valamennyi tag jelen
van. Hatérozatait a jelenlevd tagok tobbségének szavazatdval hozza meg. -

A bontasi/targyalasi jegyz6konyvet a birdlobizottsag elndke irja ald.



Kozremiikodik az értékelési eljaras lefolytatdsaban, értékeli a benyujtott ajanlatokat,
részvételi jelentkezéseket.

Javaslatot tesz az ajanlattev6/részvételre jelentkezd kizarasara.

Javaslatot tesz az ajanlat/részvételi jelentkezés érvényességére, érvénytelenségére.
frasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljards eredményére
vonatkozdan. 2

A Megyei Onkormanyzati Hivatal feladatai:

a.

o

k.

Az éves Gsszesitett kozbeszerzési terv, annak modositdsai elékészitése, megkiildése a
Kozbeszerzési Hatésag vagy a jogszabalyban az ajanlatkérd ellendrzésére feljogositott
szervek kérésére.

. A kozbeszerzési szabalyzat, annak modositasai elékészitése.

Az éves statisztikai 6sszegzés elokészitése.

A kozbeszerzési eljarasok el8készitésével, lefolytatasaval a szerz6dés teljesitésével
kapcsolatos iratoknak a Kbt-ben foglalt hatariddig torténé megOrzése érdekében
sziikséges intézkedések megtétele, az iratok megdrzése, illetve a megdrzésre torténd
atadasa az irattar részére.

Beszerzési igények és finanszirozasi feltételek megfogalmazasa a koltségvetési
tervezés rendszerében.

A beszerzések becsiilt értékének meghatirozasaban valo kozremikodés.

A felhivashoz sziikséges kozbeszerzési miiszaki leirds, dokumentacio “elkészitése,
elkészittetése, illetve a kozbeszerzései eljaras el8készitéséhez, lefolytatdsahoz
szilkséges egyéb iratok (a tovabbiakban: dokumentacié) bonyolité részére torténd
rendelkezésre bocsatasa, kozremiikodés a 8. g. pont szerinti feladatok ellatasaban, a
kdzbeszerzési dokumentumok elektronikus hozzaférhetdvé tétele.

Kozremiikddés a bonyolitéval az ajanlati biztositék visszafizetése, illetve az ajanlati
biztositék mértékének vagy kétszeres Osszegének megfeleld Osszeg megfizetése
céljabol.

A Kozbeszerzési Hatésag értesitése az ajanlatkérdi nyilvantartasban szerepld
adatokban bekdvetkezett valtozasokrol.

A Kbt-ben meghatdrozott adatok, informaciok, dokumentumok Kozbeszerzési
Adatbazisban vagy a honlapon torténd kozzététele és annak biztositasa, hogy a Kbt-
ben eléirt idGtartam alatt elérhetd legyen.

A birdlébizottsag iilései jegyzokonyvének elkészitése.

A Bonyolit6 feladatai .

a.

Qo Ao o

Kodzbeszerzési eljarasoknak — azok el6készitésétél, az eljaras alapjan kotott szerz8dés
teljesitéséig torténé — a Kbt-ben foglaltak szerinti dokumentalésa, a dokumentumok
rendszerezése és azok 4tadasa a Megyei Onkormanyzati Hivatal részére.
Egybeszamitasi kotelezettség vizsgalata.

Osszeférhetetlenségi, titoktartasi nyilatkozatok beszerzése, ellenbrzése.

Javaslattétel a lefolytatando kdzbeszerzési eljaras fajtajara.

A felhivas, valamint a dokumentacié el6készitése.

Felhivas megkiildése a Kozbeszerzési Hatosag részére a Kbt. 103. § (1) bek. alapjan.
A Kbt. 113. § (1) bekezdés szerinti Osszefoglald tajékoztatds megkiildése a
Ko6zbeszerzési Hatosag részére, az eljarast megindito felhivas megkiildése/kozzététele
az ajanlattevék  részére, a dokumentacio megkiildése, atvételének,
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hozzaférhet6ségének biztositisa, valamennyi tekintetében a Megyei Onkormanyzati
Hivatal kézremiikodésével.

. Felhivast vagy dokumentaciot érintd esetleges modositas elékészitése.

Helyszini bejaras, konzultacio el6készitése, lefolytatasa.

Hianypétlasi felhivas, indokolds, és kiegészitd tdjékoztatds kérésre adott valasz
elokészitése, megkiildése a részvételre jelentkez6k, ajanlattevok részére.

Kiegészité tajékoztatis eldkészitése soran, az emiatt sziikségessé valo ajanlattétel,
részvételi hatarid6-mddositas elékészitése.

Ajanlatok, részvételi jelentkezések, palyazatok, megoldasi javaslatok (a tovébbiakban:
ajanlat) bontasa, a bontasi jegyzékonyv elkészitése, megkiildése az ajanlattevok,
részvételre jelentkezok részére.

. Targyalas, parbeszéd, birald bizottsag iilésének elékészitése.

Az ajanlatok A4ttekintése, értékeléssel, hianypdtlassal, indokoldssal, felvilagositas
kéréssel, szamitasi hiba javitasaval, kizarassal, érvénytelenséggel,
eredménytelenséggel kapcsolatos szakmai vélemény elékészitése a birdlobizottsag erre
iranyul6 kérése alapjan.

Az eljérast lezaré dontés elokészitése.

A kozbeszerzési eljaras dsszegzésének eldkészitése.

Osszegzés megkiildése a részvételre jelentkez6k, ajanlattevok részére.

Az elbzetes vitarendezési kérelemmel kapcsolatos tajékoztatas elokészitése.

Nyertes ajanlattevével megkotendd szerzodéstervezet elokészitése.

Az eljards eredményérél kozzéteendd tdjékoztaté hirdetmények elkészitése,
megkiildése a K6zbeszerzési Hatosag felé.

Fellebbezés, keresetinditds, tovabba jogorvoslati eljards sordn  sziikséges
dokumentumok elékészitése. :

A Szabolcs-Szatmér-Bereg Megyei Kozgytilés Ugyrendi, Jogi és Pénziigyi Bizottsdganak
feladatai

Az Ugyrendi, Jogi és Pénziigyi Bizottsdg kozbeszerzési hatdskore - az olyan
kozbeszerzés kivételével, amelyekben jogszabaly a kozgytlés 4t nem ruhdzhatd
hataskorét nevesiti — altalanos.

. A megyei kozgylilés elnokének kezdeményezésére elrendeli a kozbeszerzési eljaras

meginditasat.

Az ajanlatkéré miikddésével 6sszefliggé kozbeszerzési eljardsok lefolytatasa soran az
eljaras eredményének megallapitasa, az eljarast lezard déntés meghozatala név szerinti
szavazassal.

. Kijeloli a legalabb harom fébdl 4116 kozbeszerzési biralobizottsag tagjait.

Dént az eljaras lefolytatisanak rendjérdl, az eljaras fajtajarol a koézbeszerzési terv
keretei kozott. )
Jovahagyja a Kbt. 113. § (1) bekezdés szerinti 8sszefoglalo tdjékoztatas, az eljarast
meginditd felhivds, a dokumentécio, illetve a versenyparbeszéd esetén az eljaras
szakaszainak megfeleld felhivasok tartalmat, illetve sziikség szerint ezek modositasat.

. Jovahagyja meghivésos, hirdetmény kozzététele nélkiili tirgyaldsos eljaras esetén azon

személyek és szervezetek korét, akik/amelyek az eljarasban ajénlatot tehetnek.

. A biralobizottsag véleményének ismeretében dont az ajanlatok érvényességérol,

érvénytelenségérdl, ajanlattevének/részvételre jelentkezonek az eljarasbol torténd
kizarasrol.
Jovahagyja az éves statisztikai Osszegzést.
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j. Az Ugyrendi, Jogi és Pénziigyi Bizottsaga eljarasira a Szabalyzat, és a Megyei
Kozgylilés és szervei Szervezeti €s Mikodési Szabalyzatarol sz616 hatalyos rendelet
az iranyado.

Osszeférhetetlenség

Az ajanlatkérd koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy
elkeriilje a Kbt. 25. §-a szerinti 6sszeférhetetlenséget s a verseny tisztasaganak sérelmét
eredményez6 helyzetek kialakulasat.

Az ajénlatkérd nevében az eljarast lezaré dontést meghozo személy nem lehet a
biralobizottsag tagja. Testiileti dontéshozatal esetében név szerinti szdvazast kell
alkalmazni.

Az eljarasok belsd ellenérzése

Az eljarasok lefolytatdsanak torvényességét és szakszerliségét a Megyei Onkormanyzati
Hivatal altal megbizott belsé ellendr az eljarasok befejezését kovetden esetileg
ellendrizheti.

Az ellen6rzésekrél késziilt jelentést a belsd ellendr atadja a megyei kozgytilés elndkének
€s a megyei jegyzonek.

VII. A kozbeszerzési eljarasok dokumentilisa

il

A kozbeszerzési eljarast — annak eldkészitésétdl az eljards alapjan kotott szerzodeés
teljesitéséig terjeden — irasban, a Megyei Onkormanyzati Hivatal Iratkezelési
Szabalyzatdban foglalt iratkezelési szabadlyoknak megfeleléen kell dokumentalni. A
kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatdsaval kapcsolatban keletkezett Osszes
iratot a kdzbeszerzési eljaras lezarulasatol, a szerz6dés teljesitésével kapcsolatos dsszes
iratot a szerz6dés teljesitésétél szamitott 5 évig meg kell &érizni. Ha a kozbeszerzéssel
kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak — birosagi feltilvizsgalat esetén
a feltilvizsgélat — joger6s befejezéséig, de legalabb 5 évig kell megdrizni.

A Kkiilsé bonyolitéval szembeni iratkezelési, dokumentalasi feladatokat, a dokumentumok
atadasanak részletes rendjét a vele kotott szerz6désben szabalyozni kell.

A kozbeszerzési eljarasokrol évenkénti és targyankénti bontdsban naprakész
nyilvantartast kell vezetni.

VIIL. Feleldsségi rend

1.

2.

A kozbeszerzési eljarasban ellatott feladatok hataridében és a jogszabalyi eléirdsoknak
megfeleld végrehajtasaért a bonyolit6 a felel6s.

A biraldbizottsag dontési javaslatanak elfogadasa esetén a javaslatért az azt megszavazo
bizottsagi tag a felel6s.

A kozbeszerzési eljaras sordn hozott dontésekért, beleértve az eljarast lezar6 dontést is a
dontést hozé személy, illetve testiilet a felel6s.



IX. Zaré rendelkezések

[um—
.

A Szabalyzat az elfogadas napjan 1ép hatalyba.

2. A Szabilyzat rendelkezéseit a hatalyba 1épést kiovetden indult kozbeszerzésekre kell
alkalmazni.

3. A Szabéalyzatban nem szabélyozott esetekben a Kbt. és a vonatkozd jogszabalyok
rendelkezései az iranyaddak.

4. A Szabdlyzatot a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Kozgytlés az 5/2016. (11.18.)

onkorményzati hatdrozataval fogadta el.

Nyiregyhaza, 2016. februar 18.

Sesztik Oszkar



